Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Cédigo: PE1027344C1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una actividad econémica en un
eslablecimienlo determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcién a
la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de
funcionamiento. En el plazo de des (2) dias habiles emite y nofifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada, Posteriormente,
realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificada [TSE en un plazo méxime de nueve (9) dias habiles.
El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectives: su niimero de R.U.C. y el nimera de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimerc D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion,

2.- En el caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apaderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
pederdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo casa basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacicn sectorial respecliva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimenio Cultural de la Nacion, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcienamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

I Formularios

Formulario POF: Formalo de declaracidn jurada para licencia de funcienamiento,
Ubicacion: http://sut.pem.gob.pe/sutArchivas/file_1495_20240419_133650.pdf
Url: hitps://www.munisurco.gob peftramites/Iramites-adlorizaciones-comerciales/

Formulario PDF: Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_1495 20240419_134321 pdf
Url: https://www.munisurco.gob peftramites/tramites-auforizaciones-comerciales/

l Canales de atencion
Atencion Presencial: Centro de Alencion Surcano - CAS Loma Amarilla
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Monto - S/ 173,50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles y dolares,
Billeteras digitales: Plin, Yape
Cheque de gerencia y/o certificado a nombre de Ia Municipalidad de
Sanliago de Surco
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Diners Club, American Express
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, Diners Club, American
Express
Otras opciones
Agencia Bancaria: Entidades Financieras: Scotiabank, Crédito,
Interbank y BBVA Continental (con Codigo de Pago)
OTRAS OFCIONES:
APP/Municipalidad de Surco
WEB/Municipalidad de Surco

l Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

pag. 50




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURCO"

2 dias habiles Aprobacion automalica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacien campleta, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|Cenlro de Alencion Surcane - CAS Loma Amarilla Lunes a Viernes de 08:00 a 16;30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL : Centro de Atencién Surcano - CAS Loma Amarilla

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E INSPECCIONES Teleéfono: 4115560
TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Anexo: 1255-1256

Correo: sgeaitse@munisurco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica - No Aplica no aplica - No Aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacidn Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Art.6, 7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28978, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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