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Denominacion del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR ESPECIAL - TIPO: PANEL SIMPLE, VALLA, PALETA
PUBLICITARIA Y VOLUMETRICO EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO. "

Codigo: PA14951C8B

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la_autorizacion para la instalacion de elementos de publicidad exterior en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plazo maximo de veinle (20) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha de presentacion en mesa de partes,
realiza la revision y evaluacién de los requisitos, la ubicacion del elemento de publicidad y verifica las normas técnicas sobre utilizacion de espacio
fisico y uso de suelo, ello a fin de otorgar la resolucion que autoriza la colocacion del elemento de publicidad exterior. La autorizacion es de vigencia
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud {declaracian jurada) que contiene los siguientes datos:

a. El numero del recibo de pago, por derecho de tramite.

b. La identificacion del solicitante (DNI o RUC).

c. Cuando la solicitud sea presentada por persona distinta al propietario del bien de dominio privado, se tiene que presentar el
documento que autorice la ubicacion del elemento de publicidad exterior debidamente suscrita por el propietario.

d. La carta de responsabilidad de instalacion suscrita par el responsable competente (arquitecto o ingeniero civil), excepto para los
procedimientos previstos en la Ordenanza N.° 2186-MML (Letreros, letras recortadas, placas y toldos), o la que la sustituya.

2.- Documentos adjuntos:

a) El arte o diseio del elemento de publicidad exterior, que incluya sus detalles y dimensiones, ademas del area o espacio destinado
para el nimero de la autorizacion.

b) Las Fotograflas actuales donde se pretende ubicar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno urbano.

c¢) El fotomontaje (por cada cara) o posicionamiento virtual de la ubicacién del elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su
entorno urbane,

3.- Carta poder simple firmado por el propietario y/o representante legal de una persona juridica; siempre y cuando, el tramite a
gestionarse sea realizado por un tercero,

4 - La declaracidn jurada de conservacion y mantenimiento de los elementos de publicidad exterior, en caso sea autorizado. De igual
manera, el compromiso de retirar de manera voluntaria, tedos les componentes que se deriven del elemento de publicidad exterior, salvo
excepcion para los procedimientos previstos en la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos) o la que la
sustituya.

5.- La memoria descriptiva del elemenlo de publicidad exterior, donde se senale el procedimiento de su instalacién y mantenimiento.

Adicionalmente, para los casos en bienes de dominio privado se debera presentar los siguientes requisitos:

6.- Documento de aprobacion expedida por el Ministeric de Cultura, cuando se trate para la ubicacion de elementos de publicidad
exterior en predics declarados como monumento, de valor monumental o integrante del ambiente urbano menumental y de zona
monumental.

Para los casos de los elementos de publicidad exterior de tipo: panel simple. valla, paleta, monumental, tétem y volumétrico, se debera
presentar:

7.- "Plano de ubicacién con trama de coordenadas UTM WGS84, a escala 1/500 o 1/250, y esquema de localizacién, a escala 1/5000. Se
debe indicar las distancias de la arista mas saliente del elemento de publicidad exterior y del eje de la base al borde exterior de la pista,
coordenada UTM WGS84 de la ubicacion exacta, norte magnético, secciones viales, veredas, bermas, separadores, altura y zonificacion
de las edificaciones cercanas, arboles, postes y demas compenentes existentes de la via publica; elaborado y suscrito por un arquitecto

colegiado.
8.- El plano de ubicacion en archivo digital en formato: *.dwg
9.- Declaracion Jurada del Profesional encargado quien suscribe los planos.

10.- Presentar memoria descriptiva y planc de estructuras a escala conveniente, elaborado y suscrito por un Ingeniero Civil colegiado,
conforme a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con panel fotografico de la exploracion en campo, con fines de cimentacion de acuerdo al literal e),
delinciso 6.2.1, del articulo 6° de la Norma E-050, del Reglamento Nacional de Edificaciones. en caso de elementos de publicidad
exterior que cuenten con soportes de mayor o igual a 20 centimetros de diametro.

Para los casos de los elementos de publicidad exterior de tipo: Especial, se debera presentar:

12.- Memoria descriptiva, memoria de calculos y especificaciones técnicas, asi como el proyecto donde se grafique el recorrido de
conexion del suministro eléctrico hasta el elemento de publicidad exterior. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o
Mecanico Electricista colegiado.

13.- Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o Mecanico
Electricista colegiado.

14 .- Declaracidn jurada del profesional que suscribe los planos.

15.- Carta de factibilidad de conexion eléctrica, otorgada per la empresa prestadora de servicios, en caso de corresponder,

Notas:

1.- La modificacién de |a leyenda de los elementos de publicidad exterior debera comunicarse a la autoridad municipal, a través de un
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documento simple. Para el caso de Letras Recortadas, no opera cambio de leyenda. En caso, que se modifique las caracteristicas

técnicas y/o estructurales del elemento de publicidad exterior, se debera solicitar una nueva autorizacion (art. 62 de la Ordenanza N.°
2348).

2.- Los elementos de publicidad exterior a ser ubicados en bienes de dominio publice o privado deben aplicarse las disposiciones
eslablecidas en el Codigo Nacional de Electricidad (CNE) y demas normas que le sean aplicables por su naturaleza y/o especialidad.

| Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Centro de Alencion Surcano - CAS Loma Amarilla
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Menlo - S/ 127,10 Caja de la Entidad

Efectiva: Soles y dolares.Billeleras digitales: Plin, Yape Cheque de

gerencia ylo certificado a nombre de la Municipalidad de Sanliago de
urco

Tarjeta de Debito: Visa, Mastercard, Diners Club, American Express

Tarjela de Crédito: Visa, Mastercard, Diners Club, American

Express

Otras opciones

Agencia Bancaria: Entidades Financieras: Scotiabank, Crédito,

Interbank y BBVA Continental (con Codigo de Page)OTRAS

OPCIONES:APP/Municipalidad de Surco WEB/Municipalidad de

Surco

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesia, la
peticion se considera aprobada.

20 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

|Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla Lunes a Viernes de 08:00 a 18:30.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién

[ Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION ¥ ANUNCIOS E INSPECCIONES Teléfono: 4115560
TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Anexo: 1255-1256
Carreo: sgcaitse@munisurco.gob pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente SUBGERENTE DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - GERENCIA DE
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN DESARROLLO ECONOMICO

EDIFICACIONES - SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION
Y ANUNCIOS E INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién

Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recursa de raconsideracion se interpondra anle el mismo drgano que dicte 2l pnmer acto que es malena de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacian se interpondra cuando fa impugnacion se sustente an diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro derecho,
debiende dingirse a la misma autaridad que expidio el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Facha
Publicacion
79, inciso 3. numeral|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6.3
1,2.6,7,8 25 27y 28 |Procedimientos Administrativos de Autorizacidn para la|Ordenanza Municipal 2348-2021 27/05/2021
Ubicacion de Elementos de Publicidad Exterior en los Distritos
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de la Provincia de Lima.

.

5,8 9y22

Aprueban el Anexo - Disposiciones que integran la aplicacion e | Otros
implementacion para la Ordenanza N 2348-2021, Ordenanza
que regula las disposiciones técnicas y procedimientos
administrativos de Autorizacion para la Ubicacion de Elementos
de Publicidad exterior en los distritos de |a Provincia de Lima.

Resolucion DO00032-
2022-MML-GDU

28/07/2022

68 inciso b)

TUQ de la Ley de Tribulacién Municipal Decreto Supremo

156-2004-EF

15/11/2004

53y 54

TUQ de la Ley N* 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo
General

004-2019-JUS

25/01/2019

pag. 122




