Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL USO DE RETIRO MUNICIPAL O AREAS COMUNES CON FINES COMERCIALES PARA
ESTABLECIMIENTOS CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"

Codigo: PA14951083
I Descripcion del procedimiento

La Autorizacion para el Uso del Retiro Municipal con fines comerciales procede en establecimientos gue cuenten con una Licencia de
Funcionamiento vigente, la actividad a desarrollar en el area del retiro debera ser complementaria y a fin con la Licencia de Funcionamiento para
las actividades senaladas en el Articulo 23° de la Ordenanza 582-MSS. Esta autorizacion se olorgara siempre y cuando no obstruya la via de
circulacion y que cumplan con las normas de seguridad vigentes. La vigencia del uso de retiro municipal sera de un (1) ano. Asimisma, la perdida
de vigencia por cualquier causa de la Licencia de Funcionamiento otorgada respecto del establecimiento generara automaticamente la perdida de
la vigancia de la autorizacion para Uso de Retira. La Autarizacion para el Usa de Areas Comunes con fines comerciales procede en
establecimisntos que cuenten con Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones de Detalle para Areas Comunes, podra contar
can una Licencia de Funcionamienta vigente de ser el caso. (Mercados, Galerias y Centraos Comerciales). La vigencia del uso de Areas Comunes
sera maxima de (1) afo o menor plazo conforme a lo solicitado por el administrado(a) y a la documentacian presentada. Si cumpliera con las
condiciones para su uso y con los requisitos establecido en el presente titulo, la Subgerencia de Comercializacion y Anuncios e Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones, emitira la Autorizacion, case contrario se emitira la Resolucian de Improcedencia.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o fermulario firmado por el titular de Licencia de Funcionamiento para el uso del retiro municipal o areas comunes con
fines comerciales (Gratuito) que incluya:

a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carne de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segun corresponda.
b) Numero de D.N.| o Carné de Exiranjeria del representante legal en caso de personas juridicas, u otros entes colectivos, o tratandose
de personas naturales que actien mediante representacion.

c). En caso de personas juridicas u enles colectivos: Declaracion Jurada del representante legal, sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando los datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Tratandose de
representacion de personas naturales, se requiere carta poder simple mediante la cual se le otorgue la autorizacion, acompanada de
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

d) Numero de Certificado de Licencia de Funcionamiento.

e) Numero de recibo y la fecha de pago.

2.- Autorizacion escrita del propietario, en caso éste sea una persona distinta al conductor del establecimiento

3.- Copia del Acta de la Junta c Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos al régimende propiedad exclusiva y
comun, en la gque la mitad mas uno de los propietarios, autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario. En caso de no existir Junta
o Asamblea de Propietarios, podra presentarse documento de autorizacion suscrito per la mitad mas uno de sus propietarios.

4.- Plano de distribucion incluyendo mobiliario a escala 1.50 con ubicacion de mobiliario.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD USO DE RETIRO ZONAS COMUNES
Ubicacion: htlp:/sul.pcm.gob.pe/sutArchivas/file_1495_20240429_155728.pdf
Url: hitps://www.munisurco.gob.pe/tramites/tramiles-aulorizaciones-comerciales/

I Canales de atencion
Atencion Presencial: Centro de Atencidn Surcano - CAS Loma Amarilla
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monie - S/ 57.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles y ddlares, Billeteras digitales: Plin, Yape Cheque de
gsaerencia y/o certificado a nombre de la Municipalidad de Santiago de
urco

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Diners Club, American Express
Tarjeta de Credito: Visa. Mastercard, Diners Club, American
Express

Otras opciones

Agencia Bancaria: Entidades Financieras: Scotiabank, Crédito,
Interbank y BBVA Continental (con Cédigo de Pago) OTRAS
OPCIONES: APP/Municipalidad de Surco WEB/Municipalidad de

SL.HCO
l Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaza de a.tenci;jn., no obliene respuesta, la
pelicion se considera aprabada.
I Sedes y horarios de atencion
lCenlro de Alencion Surcano - CAS Loma Amarilla Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion W
SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL : Centro de Atencién Surcano - CAS Loma Amarilla
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E INSPECCIONES Teléfono: 4115560
TECNICAS DE SEGURIDAD EN ERIFICACIONES Anexo: 1255 -1256

Correo: sgcaitse@munisurco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad compelenle SUBGERENTE DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - GERENCIA DE
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN DESARROLLO ECONOMICO

EDIFICACIONES - SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION
Y ANUNCIOS E INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES

Plazo maximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesla

El recurso de reconsideracion se interpondra anle el mismo organo que dictd el primer acto aue es maleria de la impugnacién y debera susientarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se inlerpondra cuando la impugnacicn se suslents en diferente interpreiacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho.
debiendo dingirse a la misma autoridad que expidi el acto que se impugna para que aleva lo acluade al superior jerarquico.

I Base legal
i . s . - Fecha
Articulo Denominacian Tipo Niamero Publicacién

79, numeral 3.6.4 Ley QOrganica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

i G TUO de la Ley N° 28876, Ley Marco de Licencia de|Decreta Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Funcionamiento

35° 36y 126 TUQC de la Ley N° 27444, Ley del Pracedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
General

68° Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

217y 26° Reglamenlo General de Licencias de Funcionamiento y|Ordenanza Municipal 582-MSS 29/06/2018
Autorizaciones en el Distrito de Santiago de Surco

i Aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa Decreto Legislativo 1246 25/01/2019
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