Municipalidad de Santiago de Surco
, 860
RESOLUCION N° . 2012-RASS
Santiago de Surco, 16007, 2019

EL ALCALDE DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURCO,

VISTO: El Memorandum N° 1534-2012-GAF-MSS de la Gerencia de Administracién y Finanzas, el
Informe N° 455-2012-SGPSGM-GAF-MSS de la Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales
y Maestranza, el Informe N° 080-2012-SGPRA-GPP-MSS de la Subgerencia de Planeamiento y
Racionalizacién, los Memorandums Nros. 397 y 418-2012-GPP-MSS de la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, el Informe N° 700-2012-GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria
Juridica, sobre el proyecto de Reglamento Interno del Uso de Equipos de Comunicacion Mévil de
la Municipalidad de Santiago de Surco; y

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificada por las Leyes de Reforma
Constitucional Ley N° 27680 y Ley N° 28607, estabiece que las Municipalidades provinciales y
distritales son 6rganos de gobierno local con autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia;

Que, el inciso 5 del Articulo 7° de la Ley N° 27815, Ley de Cédigo de Etica de la Funcién Publica,
establece que el servidor publico tiene entre otros : “El Debe proteger y conservar los bienes del
Estado, debiendo utilizar los que le fueran asignados para el desempefio de sus funciones de
manera racional, evitando su abuso, derroche o desaprovechamiento, sin emplear o permitir que
ofros empleen los bienes del Estado para fines particulares o propésitos que no sean aquellos
para los cuales hubieran sido especificamente destinados”:

Que, el segundo pérrafo del Articulo 55° de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
establece que: “El pafrimonio municipal se administra por cada municipalidad en forma auténoma,
con las garantias y responsabilidades de ley”: :

Que, el parrafo segundo del inciso 10.4) del Articulo 10° de la Ley N°29812, Ley del Presupuesto
del Sector Publico Afio Fiscal 2012, establece que “La oficina general de administracién de la
enfidad, o la que haga sus veces, establece, mediante directiva, los montos que se cubren por
equipo sujeto al gasto mensual antes sefialado. La diferencia de consumo en la facturacién es
abonada por el funcionario o servidor que tenga asignado el equipo conforme al procedimiento que
se establezca en la mencionada directiva. No puede asignarse mas de un equipo por persona’:

Que, con Memorandum N° 1534-2012-GAF-MSS del 07.08.2012, la Gerencia de Administracion y
Finanzas, acompafia el Informe N° 455-2012-SGPSGM-GAF-MSS del 01.08.2012, de Ila
Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza, presentando el proyecto de
Reglamento Interno del Uso de Equipos de Comunicacién Mdévil de la Municipalidad de Santiago
de Surco, cuyo objetivo es regular el uso de los equipos de comunicacién mévil por parte de los
colaboradores que prestan servicios en la Municipalidad de Santiago de Surco;

Que, mediante Informe N° 080-2012-SGPRA-GPP-MSS del 24.08.2012, la Subgerencia de
Planeamiento y Racionalizacion, opina favorablemente por la emisién del indicado Reglamento,
con algunos aportes a la misma, hecho recogido por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
mediante Memorando N° 397-2012-GPP-MSS del 24.08.2012, ampliado con Memorando N° 418-
2012-GPP-MSS del 11.09.2012, solicitando su aprobacion mediante Resolucion de Alcaldia por
tener caracter de obligatorio para todas las areas de la Municipalidad;

Que, mediante Ordenanza N° 396-MSS, publicada en el Diario Oficial El Peruano el 13.08.2011,
se aprueba la reestructuracion organica y el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) y la
Estructura Orgéanica de la Municipalidad de Santiago de Surco; y se deja sin efecto el Reglamento
de Organizacion y Funciones, Estructura Organica y Organigrama, aprobados por Ordenanza N°
316-MSS, y sus modificatorias aprobadas por Ordenanzas N° 338-MSS, 347-MSS y 386-MSS, en
el cual asigna a la Gerencia de Administracién y Finanzas la custodia y administracién de los
bienes de la Municipalidad de Santiago de Surco;
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Que, con Informe N° 700-2012-GAJ-MSS del 11.09.2012, la Gerencia de Asesoria Juridica,
sefiala que es conveniente emitir una norma interna, a efecto de regular el uso de los equipos de
comunicacién movil por parte de los colaboradores que prestan servicios a la Municipalidad, con el
objeto de prevenir cualquier eventualidad con los indicados equipos que pudieran ocasionar
perjuicio a la Municipalidad, opina por la procedencia de su emision, debiendo elevarse para ser
aprobada mediante Resolucién de Alcaldia correspondiente;

Estando al Informe N° 700-2012-GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica y en uso de las
facuitades que confiere los Articulos 20°, numeral 6), 39° y 43° de la Ley N° 27972;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el “REGLAMENTO INTERNO DE USO DE EQUIPOS DE
COMUNICACION MOVIL DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO”, que en ANEXO
I forma parte de la presente Resolucion, el mismo que cuenta con 27 Articulos, Tres
Disposiciones Complementarias y 02 anexos.

ARTICULO SEGUNDO.- Encargar el cumplimiento de la presente Resolucic’)n\a\ la Gerencia
Municipal, a la Gerencia de Administracion y Finanzas, a la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, a la Gerencia de Techologias de la Informacién, a la Subgerencia der\Patrimonio,
Servicios Generales y Maestranza y al Organo de Control Institucional cautelar su obsi}arvancia.

Registrese, comuniqueséf y cumplase

RHGB/PCMR/ram.
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ANEXO |

; 360
DE LA RESOLUCION N° © 2012-RASS

REGLAMENTO INTERNO DEL USO DE EQUIPOS DE COMUNICACION MOVIL DE LA

Articulo 1°.-

Articulo 2°.~

Articuio 3°.-

Articulo 4°.-

Articulo 5°.-

Articulo 6°.-

Articulo 7°.-

MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO

GENERALIDADES
CONTENIDO Y AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento es un instrumento legal que norma y regula las acciones
administrativas de la Municipalidad de Santiago de Surco, respecto al uso de los equipos
de comunicacién mévil de la Entidad.

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de alcance para todas las
unidades orgénicas de la Municipalidad de Santiago de Surco.

El presente Reglamento se emite teniendo como Base Legal:

a) Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades

b) Ley N° 27815 - Ley de Cddigo de Etica de la Funcion Publica, inciso 5) del Articulo
7°.

¢) Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad de Santiago de Surco
vigente.

TITULC |
FINALIDAD Y OBJETIVO GENERAL

La finalidad del presente reglamento, es dar a conocer a los colaboradores que prestan
servicios en la Municipalidad de Santiago de Surco, las disposiciones de caracter interno
que garanticen el uso responsable de los equipos de comunicacién mévil.

El objetivo del presente reglamento, es regular el uso de los equipos de comunicacion
movil por parte de los colaboradores que prestan servicios en la Municipalidad de
Santiago de Surco.

TITULO 1l
ASPECTOS GENERALES

Los equipos de comunicacion mdvil seran asignados a los colaboradores de la
Municipalidad de Santiago de Surco de acuerdo a los criterios establecidos, quienes
seran responsables del uso adecuado de los equipos mévil asignados.

Es obligacién de los colaboradores que prestan servicios en la Municipalidad de
Santiago de Surco cumplir con las disposiciones legales y las normas internas emitidas
para el efecto.
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TITULOC 1l
ASPECTOS ESPECIFICOS

) CAPITULO | ]
ASIGNACION DE EQUIPOS DE COMUNICACION MOVIL

Articulo 8°.- La asignacién de los equipos de comunicacion movil seran solicitados por las unidades
organicas mediante Memorando dirigido a la Gerencia de Administracién y Finanzas
sustentando la necesidad del uso del servicio.

Articulo 8°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas dispondra a la Subgerencia de Patrimonio,
Servicios Generales y Maesiranza la asignacion del equipo de comunicacion movil
solicitado, en razén a criterios de racionalidad en el marco de las normas de austeridad
del gasto publico.

Articulo 10°.- La Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza debera elaborar un
Acta de Compromiso y un Acta de Entrega, en las que debera constar las caracteristicas
del equipo, en el que se indicara la siguiente informacion:

a) Nombres y apellidos completos.

b) Nudmero de Documento Nacional de Identidad (DNI).

¢) Cargo y/o funcién que desempefia.

d) En el caso que se asigne el equipo a colaboradores con condicién rotativa, se
consignara en nota aparte los datos completos del responsable del area solicitante
a fin de efectuarse un control de los equipos de comunicacion mavil.

e) Centro de Gestidn del area usuaria.

TITULO NI
RESPONSABILIDAD DEL CONTROL DE EQUIPOS DE COMUNICACION

&
5, 7
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2t e
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Articulo 11°.- Todo cambio de usuario sera comunicado mediante Memorando por el funcionario
del (los) usuario(s) a quien (es) se encuentren asignados los equipos de
comunicacion, a la Subgerencia de Patrimonio, Maestranza y Servicios Generales a
fin de que éste pueda mantener actualizada su base de datos.

Articulo 12°.- Todo usuario que se ausente de su centro de trabajo, por motivo de cese,
vacaciones, licencia, etc., debera entregar a su jefe inmediato superior o a quien
éste designe, los equipos de comunicacion asignados, formulando para el efecto un
Acta de Entrega-Recepciéon con copia a la Subgerencia de Patrimonio, Servicios
Generales y Maestranza.

Articulo 13°- Durante el periodo de vacaciones, se tendra en cuenta el tipo de funciéon del
responsable del equipo de comunicacion, y si resulta necesario la coordinacion con
su Unidad Organica durante los dias otorgados.

Articulo 14°.- En caso de cese y de no devolver el equipo en la entrega de cargo al jefe
inmediato, el monto o importe del equipo a pagar sera descontado de su liquidacién
respectiva, o previo acuerdo de ser el caso.

Articulo 15°- En caso de rotacion el trabajador efectuara la entrega de cargo a su Jefe Inmediato
Superior, desplazandose a sus nuevas funciones so6lo con sus bienes personales,
mas no con el equipo de comunicacién asignado, salvo disposicion en contrario
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expresa de la Gerencia usuaria, quienes deberan comunicar por escrito para
conocimiento, registro y control a la Subgerencia de Patrimonio, Servicios
Generales y Maestranza.

Articulo 16°- Los funcionarios de la Municipalidad de Santiago de Surco que autoricen la
ausencia temporal o definitiva de un usuario, previamente deben recabar la
informacion respectiva de la Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales y
Maestranza, para efectos de la devolucién de los equipos de comunicacion que
tuvieren asignados.

TITULO 1t
RESPONSABILIDAD DE LOS USUARIOS

Articulo 17°.- Los usuarios que tengan asignado un equipo de comunicacién movil, seran
responsables de la conservacién, preservacion, custodia y buen uso del mismo; tal
como lo sefiala el deber N° 5 del articulo N° 7 de la Ley N°27815 “Ley del Codigo de
Etica de la Funci6n Publica”.

Articulo 18°- El usuario debera proteger el equipo a fin de que éstos no sufran caidas o golpes,
quifies, rasgufios o ingreso de liquido, debido a que la presencia de éstos invalida
la garantia otorgada por la empresa proveedora del servicio.

Articulo 19°.- La Municipalidad de Santiago de Surco no asumird pago alguno respecio a lo
detallado en el articulo precedente.

Articulo 20°.- En caso de deterioro, averia o pérdida del equipo mévil que le fuera asignado,
tendra como consecuencia la reparacién y/o reposicién del mismo con recursos
propios del usuario del bien.

En el caso de los usuarios que se encuentran bajo cualquier modalidad de contrato
(Planilla o CAS), el monto o importe a pagar se realizara mediante el descuento
mensual de sus haberes.

El usuario deberad comunicar a su jefe inmediato, el deterioro, averia o pérdida del
equipo mévil, dentro de las 24 horas posterior de producido el hecho, y este debera
comunicar a la Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza a
través de un documento formal.

Articulo 21°- La pérdida o robo de los equipos y/o sim card (Chips con linea) deberan ser
comunicados a la Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza
dentro de las 24 horas de producido el hecho.

Articulo 22°.- En cuanto a casos de robo de equipos se precisa lo siguiente:
a) El usuario debera realizar la denuncia policial correspondiente dentro de las 48
horas de ocurrido el robo.
b) El usuario debera de remitir el original 6 copia fedateada de la Denuncia Policial
a la Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza para su
correspondiente blogueo de la linea y del equipo mévil, e informar a la empresa
proveedora del servicio.

Articulo 23°.- La reposicién del equipo de comunicacion por parte del usuario se realizard en un
plazo de ocho (08) dias calendario contados a partir del dia siguiente de producido
el hecho. Transcurrido el plazo y de no cumplir con la reposicion del equipo
conllevara a que el costo que demande el pago del servicio facturado del equipo
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Articulo 24°.-

Articulo 25°.-

Articulo 26°.~

Articulo 27°.-

PRIMERA.

SEGUNDA.

Municipalidad de Santiago de Surco

serd asumido por el usuario, considerando que los equipos de comunicacién son
asignados a los usuarios para el desempefio de sus funciones y siendo el objetivo
brindar servicios de comunicacién a la unidad organica a la que ha sido asignado.

La inobservancia de lo indicado en el punto precedente acarreara responsabilidad
plena y absoluta por parte del usuario respecto del uso indebido de las lineas
asignadas que sean materia de algun acto delictivo tipificado en el ordenamiento
juridico peruano.

Si dentro de los ocho (08) dias de producido el incidente no fuere repuesto el
equipo, se procedera a asignar a otro usuario; al margen de lo establecido en el
articulo 17°.

En relacién a los equipos asignados a mas de un usuario rotativo, sera el
funcionario a cargo de la unidad orgéanica quien determine al que se encuentre
asignado, quien determine a un responsable para la custodia y reposicion de los
mismos. El funcionario a cargo de un area, dependencia o unidad organica de la
Municipalidad de Santiago de Surco, es responsable de supervisar el uso de los
equipos de comunicacién que le son asignados a su personal y asimismo, de
comunicar a la Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza en el
caso de averia, pérdida, robo, sustraccion, destruccion total o parcial de los equipos
asignados.

La Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza informara
trimestralmente a las Gerencias el detalle de los usuarios y equipos asignados a fin
de mantener actualizado la informacién.

TITULO IV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Las situaciones no previstas en el presenie Reglamento seran resueltas por la
Gerencia de Administracién y Finanzas en coordinacion con la Subgerencia de
Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza

La Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza queda encargada
de difundir y distribuir el presente Reglamento para conocimiento de los
colaboradores de la Municipalidad de Santiago de Surco que haran uso de los
equipos de comunicacion movil.

A partir de la vigencia del presente documento, quedan sin efecto todas las normas
reglamentarias que se le opongan o sean anteriores a la aprobacién de este
reglamento.

TITULo VvV
ANEXOCS

Modelo de Acta de Entrega.

Modelo de Acta de Entrega — Recepcidn.
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GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza

ANEXO 1
Ne......... =20..
ACTA DE ENTREGA
En el Distrito de Santiago de Surco, a las............ horas del dia.......... de ....cooenee..
del 20... se reunieron en Base Central de servicios el Sefior ..........ccceeeveiiiniiiiinnnnen. ]

Subgerente de Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza y el(a) sefior(ita)

,en su calidad de ........c.ccoiiiiiiiii.

dela...coooiiiiiiiiiiii, de la Municipalidad de Santiago de Surco.

Para proceder a la entrega de los siguientes bienes:
DETALLE:

01 EQUIPO DE TELEFONO MOVIL........cccoessemmerrsmissssssnsmensesmnsssssnsssssanns (modelo)
Caracteristicas (en lo que corresponda)

- Equipo Telefonico

- Bateria

- Cargador Adaptador

- Cable USB

- Auricular

- Sim Card

- Manual de Operaciones

Linea N° .
IMEI
El usuario es responsable de la custodia y buen uso del equipo asignado, la reparacion
y/o reposicion del equipo por pérdida y/o deterioro seran por cuenta del usuario en
mencién de acuerdo a lo establecido en el REGLAMENTO INTERNO DE USO DE EQUIPOS DE

COMUNICACION MOVIL, Ajunto al presente.

Siendo las............ horas, dando conformidad a lo actuado se firma el presente Acta.

ENTREGUE CONFORME: RECIBI CONFORME:




GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Subgerencia de Patrimonio, Servicios Generales y Maestranza

ANEXO 2
Ne......... =20.
ACTA DE RECEPCION
En el Distrito de Santiago de Surco, a las............ horas del dia.......... de
................. del 20... se reunieron en Base Central de servicios el Sefior

» Subgerente de Patrimonio, Servicios Generales y

Maestranza y el(a) sefor(ita)...........cocviiiiiiii i , en su calidad

la Municipalidad de Santiago de Surco.

DETALLE:

01 EQUIPO DE TELEFONO MOVIL....c.cccoeeireirnirnncsssasnssssnisssssssssnssassnsess (modelo)
Caracteristicas (en lo que corresponda)

- Equipo Telefénico

- Bateria

- Cargador Adaptador

- Cable USB

- Auricular

- Sim Card

- Manual de Operaciones

LineaN°

IMEI

- Devolucidon de equipo Por ...c..coevvviiiieiiiie e,

Siendo las horas, dando conformidad a lo actuado se firma el presente

Acta.

ENTREGUE CONFORME: RECIBI CONFORME:




