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Municipalidad d ntiago de Surco

RESOLUCION N° 1 3 1 A-ZOlQ-RASS
Santiago de Surco, 16 DIC. 201

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO

VISTO: Los Informes Nros. 395 y 397-2019-SGGD-SG-MSS de la Subgerencia de Gestion
Documental, el Memorando N° 2634-2019-GPP-MSS de la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, el Informe N° 1042-2019-GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica, sobre
propuesta del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organo de Administracion de Archivos
de la Municipalidad de Santiago de Surco para el Afio 2020; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Informes Nros. 395 y 397-2019-SGGD-SG-MSS de fechas 04.12.2019 y
06.12.2019 respectivamente, la Subgerencia de Gestién Documental, remite el proyecto de
Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organo de Administracion de Archivos de la
Municipalidad de Santiago de Surco para el afio 2020, que tiene como objetivo especifico
establecer e implementar medidas y actividades que permitan consolidar la gestion
documental y la aplicacién de los procesos técnicos archivisticos dentro del marco de la
legislacién vigente y las normas institucionales en materia de archivo, en cumplimiento de
la Resolucidén Jefatural N° 021-2019-AGN/J “Normas para la elaboracién del Plan Anual de
Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, emitida por el Archivo General de la
Nacion; : R

Que, con Memorando N° 2634-2019-GPP-MSS del 06.12.201S, la  Gerencia de

Planeamiento y Presupuesto sefiala que la propuesta del Plan Anual de Trabajo del Organo

de Administracién de Archivo de la Municipalidad de Santiago de Surco para el 2020, se

- encuentra alineado al Plan Operativo Institucional (POI) Multianual 2020-2022 aprobado

con Resolucién N° 637-2019-RASS del 21.06.2019, en la Actividad Operativa Institucional

(AOI) N° 30128900008: “Elaboracién y Gestién del Plan Anual de Trabajo” de
responsabilidad de la Subgerencia de Gestién Documental;

Que, con Informe N° 1042-2029-GAJ-MSS del 09.12.2020, la Gerencia de Asesoria Juridica
sefiala que el numeral 6.1 del Articulo 6° de la Directiva N° 001-2019-AGN/DDP “Normas
para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas” del
Archivo General de la Nacidn aprobada por Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/] sefiala
que el Plan Anual de Trabajo Archivistico es un instrumento de gestion archivistica que se
formula en razén de los lineamientos de politica institucional contenidas en el POI;
asimismo, el numeral 5.3 del Articulo 5° de la mencionada Directiva, establece que el Plan
Anual de Trabajo Archivistico deberd ser aprobado por Resolucién de la mas alta autoridad
o Titular de la respectiva entidad;

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica opina que resulta procedente la aprobacién del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de la Municipalidad de Santiago de Surco para el afio 2020,
\ para lo cual deberd emitirse la Resolucion de Alcaldia correspondiente y remitir al Archivo
General de la Nacion para los fines correspondientes;

Estando al Informe N° 1042-2019-GAJ-MSS de la Gerencia de 'Asesoria Juridica, de
conformidad con lo previsto en el Articulo 20° numeral 6) de la Ley Organica de
Municipalidades - Ley N° 27972;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organo de
- Administracién de Archivos de la Municipalidad de Santiago de Surco para el Afio 2020,
cuyo contenido forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Gestién Documental la difusién
e implementacién del contenido del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organo de la
Administracién de Archivos de la Municipalidad de Santiago de Surco para el Afio 2020.

Jr. Bolognesi N° 275, Plaza de Armas de Santiago de Surco. T. 411-5560 www.munisurco.gob.pe.
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ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologias de la Informacién, la
publicacién de la presente Resolucién en la Intranet y en el Portal Web de fa Municipalidad

de Santiago de Surco.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Gesti(’)r) Documental, remitir la
presente resolucion y el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organo de Administracién
de Archivos de la Municipalidad de Santiago de Surco para el Afio 2020, al Archivo General

de la Nacion.

Registrese, comuniquese y cimplase.

Municipalj

-------------------------------

LUIS EDUARDO PANICCIADEL PINO
Secretariofoeneral (€)

=
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I. ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organo de Administracion de Archivos de la
Municipalidad Distrital de Santiago de Surco correspondiente al afio fiscal 2020, es de aplicacion
en todos los niveles de archivo que conforman el Sistema Institucional de Archivo de la
Municipalidad de Santiago de Surco, Archivo Central, Archivos Periféricos, Archivos de Gestion.

ll. OBJETIVO GENERAL

Establecer e implementar medidas y actividades que permitan consolidar la Gestion Documental y
la aplicacion de los Procesos Técnicos Archivisticos, en cumplimiento a lo dispuesto por el ente
rector del Sistema Nacional de Archivos, en el marco de las metas y objetivos aprobados por la
municipalidad. ' |

lll. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Formular y gestionar la aprobacion de instrumentos de gestion archivistica, a través de la 2
Subgerencia de Gestion Documental, en su calidad de Organo Administrador de Archivos. .+

Realizar informes técnicos - situacionales y proponer pautas para el mejoramiento de los *
procedimientos técnico-archivisticos en los archivos de Ia institucion.

Seleccionar, evaluar y proponer series documentales al Comité Evaluador de Documentos
(CDE) de la Municipalidad de Santiago de Surco en concordancia de la normatividad
vigente.

Desarrollar .actividades de asesoramiento técnico archivistico para los archivos de los
organos y unidades organicas de la Municipalidad Santiago de Surco.

Establecer el Cronograma Anual de Eliminacion de Documentos de los diferentes niveles
de archivo de la institucion. : ~

Formular el Programa de Control de Documentos (PCD)

Supervisar periédicamente la aplicacion de los procesos técnicos archivisticos, de los
diferentes niveles de archivo, bajo los principios de unidad, racionalidad y eficiencia.

Brindar un servicio archivistico de calidad en el marco de lo establecido en Ia Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Ley del Procedimiento Administrativo
‘General y deméas normas relacionadas, que garantice la oportuna atencion de
equerimientos de informacion a través de las diferentes modalidades de servicio

(consultas o lecturas de expedientes, prestamos de documentos, copias simples, copias
certificadas, copias autenticadas). o

e Cumplir los procedimientos técnicos archivisticos de Organizacién, Descripcion y
-Seleccion Documental para la adecuada conservacion del fondo documental.
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IV. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD 1 2

Datos Generales: e Y A A
Sector Gubernamental: Gobierno Local LUIS E%Lelé\:%gqp WCC'A DEL PINO
Entidad: Municipalidad de Santiago de Surco Secrelarig General (e)
Maxima autoridad de la entidad: Jean Pierre Combe Portocarrero
Responsable de la Unidad Organica de Administracién de Archivo: Stefany Ernestina Mimbela
Taboada ‘

Responsable del Archivo Central: Stefany Ernestina Mimbela Taboada

Direccion: Jr. Bolognesi N° 275 — Cercado de Surco

Teléfono: 4115560 — Anexo: 2114

Correo electronico: archivo@munisurco.gob.pe -

V. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

La Politica Institucional de Archivos de la Municipalidad de Santiago de Surco es garantizar una
eficiente y eficaz gestion documental y archivistica, a través de la adecuada ejecucion de los
procesos técnicos archivisticos en los diferentes niveles de archivo, a través de la estandarizacion
de sus procedimientos, la aplicacion de instrumentos de gestion en la materia, fortalecimiento de
capacidades y el uso de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, que coadyuven a
conservar el Patrimonio Documental de nuestra institucion y al derecho de acceso de todo
ciudadano a la informacion publica.

En ese sentido, e Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Municipalidad de Santiago de Surco
Afio 2020, se ha formulado articuladamente con el Objetivo Estratégico Institucional OEI10

“FORTALECER LA GESTION INSTITUCIONAL’, establecido en el Plan Estratégico Institucional - - .
(PEl) 2019-2022 de la Municipalidad de Santiago de Surco, aprobado con Resolucion N° 626- - -«

2019-RASS, asi como el Plan Operativo Institucional 2020.
V1. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

6.1 Organizacién

6.1.1 Organo de Administracion de Archivos
Mediante el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) aprobado por Ordenanza
N° 507-MSS, se establecio la estructura orgénica de la Municipalidad de Santiago de
Surco, a través de la cual se dispuso que la Subgerencia de Gestion Documental, que
depende de la Secretaria General, es la responsable de! Archivo Central por ende, de
la administracién del Archivo Documental de la Institucion.

6.1.1.1 Niveles de Archivo

Conforme al numeral 7.1 de la Directiva N° 002-2013-MSS aprobado por la -
Resolucion N° 129-2013-RASS de fecha 07.02.2013, el Sistema Institucional de
Archivo de la Municipalidad de Santiago de Surco, esta integrado por:

Archivo Central.- Se encuentra comprendido en la estructura organica de la
Municipalidad de Santiago de Surco, en la Subgerencia de Gestion Documental,



Huricipalidad de Santiago de Surco este equipo es responsable de cumplir y hacer cumplir a las demas unldades las

ES COPIAFIEL DEL ORIGINAL  nOrmas Y directivas del Sistema Nacional de Archivos y del Sistema Institucional
de Archivos: El Subgerente sera el encargado de la conduccién del Sistema
Institucional, coordinando las actividades archivisticas, asi como estableciendo
los procesos archivisticos en los archivos periféricos y de gestion.

LIS EDUARGS BANGEA DEL Bl ,
Secretarlg General (g) Interviene en la transferencia y eliminacion en coordinacién con las unidades

organicas de la entidad, ante el Archivo General de la Nacion.

Archivo Periférico.- Estos archivos se crean de acuerdo al espacio o ubicacion
fisica y especialidad, mediante Resolucién de Gerencia Municipal y con informe
favorable de la Subgerencia de Gestion Documental o quien haga sus veces.
Estan regulados por las normas emitidas por el Archivo Central de la entidad que
emanan del Sistema Nacional de Archivos.

Archivo de Gestion o Secretarial.- Es el responsable de la organizacion,
conservacion, y uso de la documentacion recibida y generada en un area
establecida organicamente, en cualquier nivel asignado.

Archivo Histérico.- Forma parte del Archivo Central, donde se acopia y
conserva la documentacion de valor permanente, cuyo ciclo vital haya concluido.
El funcionamiento de este archivo se hara en concordancia con las normasf ‘
legales vigentes o disposiciones del Sistema Nacional de Archivos. o

La relacion de los archivos periféricos y de gestion, con el Archivo Central, es de
caracter técnico, normativo, de asesoramiento, supervision y control. Siendo
ademas los archivos periféricos por esta unidad organica.

6.1.2 Linea de Dependencia

El Archivo Central de la Municipalidad de Santiago de Surco depende directa,
administrativa y funcionalmente de la Subgerencia de Gestién Documental quien actia
como Organo de Administracion de Archivos y esta a su vez depende de la Secretaria

General,

#$/6.1.3 Linea de Coordinacién

6.1.3.1. Interna: EI Organo de Administracion de Archivos como responsable del
Sistema Institucional de Archivos a través de la Subgerencia de Gestion
Documental coordina las actividades archivisticas con los archivos de
gestion y periféricos de la Institucion.




6.1.3.2. Externa: La Subgerencia de Gestion Documental a través del Archivo Central,
y mediante la Secretaria General, coordina con el Archivo General de la
Nacion, ente rector técnico y central del Sistema Nacional de Archivos.

6.2 Normatividad

L a Municipalidad de Santiago de Surco, a fin de organizar su funcién de archivo, ha expedido
las siguientes disposiciones legales sobre la gestion archivistica, en concordancia con la
normatividad emitidas por el Archivo General de la Nacion:

Resolucion de

Aprobar la Directiva N°
002-2012-MSS,
denominado “Directiva

“Gerencia de Tecnologias de la

Gerencia Municipal, Gerencia de
Planeamiento y Prestipuesto,

ago de Surco

ORIGINAL

MO 420.9010. ” .
AlcaldlaFl{\lA S429 2019 18/05/2012 g{éi ;?ﬁ:!,?;ﬁﬁ?:uon Informacion, Subgerencia de Parcial
S Gestion Documental y Organo de
Municipalidad de M
: y Control Institucional
Santiago de Surco
Gerencia Municipal, Gerencia de
Aprobar el Instructivo N° Planeamiento, Presupuesto y
5 001-2013-MSS, Desarrollo Institucional, Gerencia
Resolucion de o504/ | denominado de Tecnologias de la Informacion,
Alcaldia N° 403- 2013 “Procedimientos de Secretaria General, Subgerencia Total
2013-RASS Gestion Documental” de | de Planeamiento y
la Municipalidad de Racionalizacion, Subgerencia de
Santiago de Surco _Gestion Documental y Organo de
Contro! Institucional
.| Gerencia Municipal, Gerencia de
Aprobar el Instructivo N Planeamiento, Presupuesto y
. 002-2013-MSS, D o Institucional, G .
. denominado esarrolio Institucional, Gerencla
%" Resolucion de e de Tecnologias de la Informacion
: o 25/04/ | “Administracion y : o .
Alcaldia N° 404- o Secretaria General, Subgerencia Parcial
» 2013 Preservacion Documental !
2013-RASS o de Planeamiento y
de Archivo” de fa A .
L Racionalizacion, Subgerencia de
I\SA:::E pshc(ij:dSSreco Gestion Documental y Or%n%ig? Aidad de Sant
9 Control Institucional L,‘.,. ,P bA EIEL

6.3 Personal

El Archivo Cenfral perteneciente a la Subgerencia de Gestion Docume
diecisiete (17) trabajadores, quienes ejercen sus funciones en el Archivo Central de la
Municipalidad de Santiago de Surco.

...............

.............
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216 Auxiliar Administrativo | Bachillgr en Basico de Archivo
Contabilidad
276 Técnico Administrativo Administrador de Basico de Archivo
Il Empresas/ Técnico
CAS Auxiliar de Archivo Licenciado en Basico de Archivo
Educacion
CAS Organizador de Archivo | Secretariado Ejecutivo Basico de Archivo
276 Auxiliar | Sin Profesion Basico de Archivo
CAS Auxiliar de Registro , ., B
Documental Sin Profesion
276 Auxiliar Administrativo | Sin Profesién -
276 Auxiliar | Técnico en Ek_actricidad _
Industrial
276 Auxiliar de Almacen | Sin Profesion Basico de Archivo
CAS Auxiliar Administrativo | Sin Profesion -
CAS Auxiliar Administrativo | Sin Profesion -
276 Auxiliar Administrativo | Sin Profesion -
_CAS Auxiliar de Arch»ivo - Sin Profesion -
276 Oficinista | Secretariado Ejecutivo/ | Basico de Archivo
Técnico
276 Oficinista Il Secretariado Ejecutivo/ _

Técnico

Municipalidad de Santiago de Surco
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6.4 Local_y Equipos

6.4.1. Local

Calle las Uvas N° 322, Urb. La

74317
m2 Talana — Santiago de Surco

{Aprox.)

561.045 m2

Perfbrico 1028 m2

“Desconcentrado -

6.42. Equipos

Para cumplir con sus funciones el Archivo Central tiene a su disposicion fos equipos que se
- detallan a continuacion.

hies O £J e gag e (D 0
01 Buen estado
264 ) Metal. .| Buenestado
_ VT 01 Metalny Buen estado
§ 'é,‘% melamine
= |y : .
?% ok, ﬁ 02 Metal y madera Buen estado
5 >
01 Baquelita Buen estado
= 06 Metal y madera Deteriorado
I .
§ 42 % Buen estado
N 12 Baguelta y Deteriorados Mal estado
metal
<3 15 Plastico y metal Deteriorados Mal estado
Qe o 16 Melaminey | peteriorados
2 & 7 N madera 7
G de alre a ‘ndlcmn ,do esca|eras srstema de alarma contra mcendm

Mumcnpahdad de Sant:ago de Surco
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Secrethrio General ()



6.5 Fondo Documental

6.5.1. Series Documentalés:

Municipalidad de Santiago de Surco
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--------------------------------------------------------

LUIS EDUARDQ Pt lLCIA DEL PINO
Secretarig’ General (e)

CUADRO DE SERIES DEL FONDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA
MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO

Metros lineales sin

= CORRESPONDENCIA 1996 - 2016 ines
‘ RESOLUCIONES DE ALCALDIA 4| 1979-2012 ~ Papel | Metros (ljiggales sin
?:VRESOLUC'ONES GERENCIALES S 1988 - 2012 - Papel Metms(‘jig;a'es sin
4. |RESOLUCIONES SUB GERENCIALES. | 2004-2007 | - Papel | Metros necles sin
E CAJA i} : ‘ | 2007 - - Papel Metros lineales sin

; S KA A S data
;ﬁ LIBROS CONTABLES e 1942 - 2010 ~ Papel Metros (ljlggales sin
7 ORDENES DE SERVICIO 2005 - 2009 - ‘Papel Metfosc'jigtzales sin
e ; ORDENES DE COMPRA 2004 — 2009 _ Papel Metros (Iiig;ales sin
'~RENDICIONES DE CUENTAS 2007 - 2009 - Papel | Metros (‘jigfaa'es sin

Y PECOSAS 2005 — 2010 _ Papel Metros(lji;gales sin |

1046 - 2011 - Papel Metros lineales sin

« data
Orden - Metros lineales sin

alfabético Papel data
2005 — 2012 _' ' Papel Metros lineales sin

data
1991 - 2010 _ Papel - Metros lineales sin

. data
2003 = 2011 - Papel Metros lineales sin

‘ data
1996 - 2011 - Papel Metros lineales sin

. data
2000 ~ 2017 " | Papel Metros lineales sin

data
1964 - 2015 - | Papel Metros lineales sin

‘ data
2010 - 2018 - Papel Metros lineales sin

data
1992 - 2016 - Papel Metros lineales sin

data .
1996 — 2012 - Papel Metros lineales sin |. .
data




Metros lineales sin

data

7 SESIONES D‘ECONSE(JQ”' : 1 19932009 Papel Ine:

23 EXPEDIENTES COACTNb‘s’ : »; 19982014 | papol | Metros nedis s
2'k4*v .’DECRETOS DEALCALDIA . 1976 - 2012 - Papel Metmsggfaales sin
25 ;ﬁf&;%gim ACCESOALA :_ 2009 - 2015 - Papel Metros:jig;ales sin

cuéknos DE CONCEJO 1978-2012 | -~ Papel Metfoscljigfaales sin

‘ : Municipalidad de Santiago de Surco
6.5.2. Volumen del fondo documental: ES COPIA FIEL DEL-ORIGINAL

o 4954 45 ml. Aproximadamente

6.5.3. - Fechas extremas de la documentacion:
e 1888-2019 LUIS EDUARDQ PAKICCIA DELPING

Secretdrlo enera%( )

6.6 ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS v
Las actividades archivisticas, se encuentran establecidas, en el Anexo N°01 “Instrucciones
para la Elaboracion det Plan Anual de Trabajo Archivistico” de la Resolucion Jefatural N°-
023-2019-AGN-J de fecha 24.01.2019 del Archivo General de la Nacion; donde menciona
que estas se encuentran en el numeral 7.1.1y 7.1.2 de la Directiva.

Enese contexto se han considerado las actividades siguientes:

ACTIVlDADES ARCHIVISTlCAS PRIORITARIAS e | 4 ."‘_.*. R

Elaboracién de tapa y contratapa de paquete o libro

Elaboracion de rétuios

Aplicar medidas correctivas de conservacion documental

Elaboracion de! Programa de Control de Documentos

Actualizacion del Inventario de Registro General por Seccion

Registro de expedientes del Archivo de la GDU en €l SISDOC

Clasificacion, ordenamiento y efecto de control de calidad

Insertado de los documentos recibidos por devoluc10n del servicio de
préstamo.

Brindar servicio de préstamo de documentos

Brindar servicio de fotocopia

|Brindar servicio de remision de imagenes digitales

Brindar consultas internas y externas

10



1 | Identificacion y seleccion de los documentos de valor temporal

Verificacion de los documentos recibidos por devolucion del Servicio de
Préstamo

Elaboracion del Cronograma de Transferencia.

- Transferenciade -
,;,QDo_cum_eptos

Ellmmacmn de.

o Documentos : 1~ | Elaboracion del Inventario de Eliminacion

ES ARCHIVISTICAS;-COMPLEMENTARIAS

Elaboracion de! Plan Anual de Trabajo 2021
2 | Evaluacion del Plan Anual de Trabajo 2019

3 | Elaboracion de directiva de gestion documental

Adecuacion del Sistema de Gestion Documental — SISDOC al Modelo de
Gestion Documental.

1| Seguimiento de las actividades diarias

2 | Supervision y asesoramiento de los archivos de gestion y periféricos.

-

Capacitacion del manejo de la gestion documental

Capacitacion de administracion de archivo de gestion y periférico y
transferencias.

Capacitacion de del SISDOC adecuado al MGD

w | N

PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

7.1.De los Instrumentos de Gestion Archivistica.

e Es de vital importancia contar con un Programa de Control de Documentos que
permita establecer que series documentales genera cada unidad organica y sus
dependencias como producto de sus funciones y actividades, los tiempos de
retencion que deben de tener estos documentos en cada nivel de archivo, asi
como aquelios que son los posibles de ser eliminados.

* No se cuenta con un Cronograma de Transferencia Documental, que permita el
descongestionamiento de los diferentes niveles de archivo y coadyuve a una mejor -’
organizacion y distribucion de sus espacios.

e Actualizacion del Inventario General del Archivo Central que conduzca a la
Uubicacion exacta de los documentos de las diferentes unidades organicas, sobre
“todo las que fueron transferidas en los dltimos seis afios.

7.2.De la Organizacién

* El sistema de organizacion documental no es uniforme, ya que en algunos casos
se utiliza de manera orgénica funcional ,ym@&ﬂ&@@&&d&amﬁmm@rgamca Se
precisa uniformizar este sistema. ES COPIAFIEL DEL ORIGINAL

LUIS EDUAPDO PANICCIA DEL PINO 11
Secrelafio General (¢)



7.3.De la Descripcion

e Contar con el Inventario de Registro, Instrumento que describe todas las series
documentales del fondo o seccién del archivo, guardando la refacion con su origen
y remitiendo la localizacion al nimero de orden de las unidades de instalacion en
el depdsito.

e Cuantificar instrumentos de descripcion archivistica normalizados por el Archivo
General de la Nacion, con la finalidad de asegurar la recuperacion de los
documentos y de la informacion que contiene:

siunicipatidad de Santiago de Surco
£5 COPIA FIEL DEL ORIGINAL

a. Las Guias ,
Este instructivo es un apoyo para la elaboracion de la guia simple de
"“‘@ archivos y asi dar cumplimiento a los fineamientos generales para la
organizacion y conservacion de los archivos.
. 1JiS EDUARDO PANICCIA DELPINO ' : :
Sesretari

ig/5eneral (s .
i (9) b. El Inventario

Instrumento  que identifica las series documentales, los tipos de
documentos, y las unidades que integran cada una de estas series. Nos
permite localizar la informacion y todas las agrupacionés de documentos
de nuestro archivo.

c. ElCatalogo
Este instrumento ‘establece la descripcion del documento o pieza
documental (sea simple o compuesta) correspondiente a la serie, seccion
'y fondo que pertenece. Su unidad de descripcion es la pieza documental.

7.4.De la Conservacion

tratamiento de conservacion, como por ejemplo de las primeras Sesiones de”
Consejo de 1888, asi como planos de expedientes de la gerencia de Desarrollo
Urbano que se encuentran doblados en varias partes dentro del expediente y que
por estar en esa condicion va perdiendo informacion.

« No se cuenta con un Plan de Conservacion vy Preservacion Documental,
considerando que la conservacion de documentos ccomprende las estrategias y
técnicas especificas, relativas a la proteccion de los materiales tanto impresos como
digitales, custodiados en archivos, bibliotecas, mediatecas, frente al deterioro, 0s
dafios y el abandono de los documentos. -

7.5.Del local, mobiliarios y equipo
e Sibien es cierto se cuenta con un local propio y que ademés es exclusivamente
para el Archivo de la Municipalidad de Santiago de Surco; los ambientes de los

12

e Se tiene documentacion de caracter histérico y administrativo que merece un "~ "



repositorios no son los mas adecuados para albergar los documentos ya que el
material con el que estan hechos los techos mucho de ellos son de calaminas de
asbesto y ofros son de material prefabricado, que permite la filtracion de agua
cuando llueve.

e Carece de alarma contra incendio, Deshumedecedores, detectores de humo, etc.

o Falta de mobiliario y equipos para la adecuada conservacion del acervo_
documentario.

o Deficiente instalaciones eléctricas en el local del Archivo Central lo que vulnera la
seguridad del personal, del Patrimonio documental de la Municipalidad de
Santiago de Surco, asi como bienes materiales.

7.6.Del personal

» Falta de capital humano capacitado en materia archivistica, para la eficiente y
eficaz ejecucion de los procedimientos técnicos archivisticos, en concordancia con
lo establecido por el Archivo General de la Nacion.

PRESUPUESTO ASIGNADO

El Archivo Central de la Municipalidad de Santiago de Surco se encuentra incluido dentro del
presupuesto asignado al Centro de Costo: Administracion del Archivo Central de la
Municipalidad de Santiago de Surco, con un presupuesto asignado de la siguiente manera:

Moﬁto (SI.)_ |

28,391.00

644,561.00

5,441.00

Sin data

17,522.00

22,500.00

Sin data

Sin data

kiunicipalidad de Santiago de Surco
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL




IX. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
(SUB-TAREAS) - .

En cumplimiento de lo dispuesto por las normas archivisticas vigente se han programado
actividades (sub-tareas) para el 2020 las cuales seran ejecutadas por el Archivo Central, los
Organos y Unidades Orgénicas que participen, las mismas que se detallan en el Anexo N.° 01
que se adjunta al presente.

Municipalidad de Santiago de Surco
ES COPIAFIEL DES, ORIGINAL

.........................................................

LUIS EDUARDO FANICCIA DEL PINO
Secretayio General ()
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