Municipalidad de Santiago de Surco

ORDENANZA N° 3518 -mss
Santiago de Surco, 04 Nov. 2008

EL ALCALDE DE SANTIAGO DE SURCO,
POR CUANTO:
El Concejo Municipal de Santiago de Surco, en Sesidn Ordinaria de la fecha; y

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Estado modificada por la Ley N° 28607 del 04.10.2005,
establece que las Municipalidades provinciales y distritales tienen autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, regula la actuacién de la
funciéon administrativa del Estado y el procedimiento administrativo comin. Asimismo,
establece el régimen juridico aplicable para que la actuacion de la Administracion Publica
sirva a la proteccion del interés general, garantizando los derechos e intereses de los
administrados, con sujecion al ordenamiento constitucional y juridico en general;

Que, el Articulo 30° de la Ley N° 27444, establece la obligacién de las entidades del Sector
Publico Nacional de sefalar todos los procedimientos administrativos que se tramite ante
ellas en su Texto Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA, siguiendo los criterios
establecidos en el dispositivo antes aludido;

Que, el Articulo 36° de la Ley N° 27444, dispone que para el caso de los Gobiernos Locales,
los procedimientos, requisitos, y costos administrativos se establecen exclusivamente
mediante Ordenanza Municipal, los cuales deben ser compendiados y sistematizados en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA aprobado para cada entidad;

Que, el numeral 3.1 del Articulo 3° del Decreto Supremo N° 004-2008-PCM vy fe de erratas
publicada en el Diario Oficial “El Peruano” el 24 de enero del 2008 que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 29091, establece que “conforme al Articulo 1° de la Ley N° 29091,
las Entidades se encuentran obligadas a publicar su Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE
(www _serviciosalciudadano.gob.pe) y en su portal institucional”,

Que, con la Ordenanza N° 312-MSS del 30.07.2008, se aprobé el Texto Unico Ordenado de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad de Santiago de Surco, el mismo
que fue elevado al Servicio de Administracién Tributaria —SAT, para su ratificacion;

Que, mediante Oficio N° 004-090-00003483 del 24.09.2008, el Servicio de Administracion
Tributaria —SAT, remite el Informe N° 004-082-00000856, con las observaciones a la
Ordenanza N° 312-MSS del 30.07.2008, las cuales se han procedido a efectuar la
subsanacion, conforme se aprecia del Memorandum N° 683-2008-OPP-MSS de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, el Memorandum N° 598-2008-GF-MSS de la Gerencia de
Finanzas y el Informe N° 1092-2008-OAJ-MSS, de la Oficina de Asesoria Juridica, por lo que
se hace necesario modificar los procedimientos contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA, aprobado por la Ordenanza N°® 312-MSS, en cuanto
a sus requisitos, costos y denominacion, habiéndose generado ademas procedimientos
administrativos adicionales a los existentes, mediante dispositivos legales posteriores al
citado TUPA;
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Estando al Dictamen Conjunto N° 038-2008-CGM-CAJ-MSS, de las Comisiones de Gestion
Municipal y de Asuntos Juridicos, el Informe N° 1092-2008-OAJ-MSS de la Oficina de
Asesoria Juridica, de conformidad con lo establecido en los Articulos 9° numeral 8), 39° y 40°
de la Ley Organica de Municipalidades por UNANIMIDAD y con dispensa del tramite de
lectura y aprobacién del acta, adopté la siguiente:

ORDENANZA
ORDENANZA QUE MODIFICA EL TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS
ADMINISTRATIVOS APROBADO POR LA ORDENANZA N° 312-MSS

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la modificacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Municipalidad de Santiago de Surco, aprobado mediante Ordenanza N°
312-MSS, de acuerdo al anexo que es parte integrante de la presente Ordenanza, asi como
los Formatos y Formularios para el inicio de los procedimientos administrativos contenidos en
el TUPA los mismos que son de distribucién gratuita o de libre reproduccion.

ARTICULO SEGUNDO.- REMITIR a la Municipalidad Metropolitana de Lima el texto
modificado del TUPA de la Municipalidad de Santiago de Surco y sus anexos a efectos de
continuar con el proceso de ratificacion de los derechos contenidos en la presente
modificatoria.

ARTICULO TERCERO.- La presente Ordenanza entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacién en el Diario Oficial “El Peruano”, la cual se efectuara una vez que se emita el
Acuerdo de Concejo de la Municipalidad Metropolitana de Lima que ratifica las modificatorias
disponiendo ademas la publicacion del integro del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad de Santiago de Surco y sus anexos en el Portal
Institucional de la Municipalidad de Santiago de Surco www.munisurco.gob.pe; en el Portal
de Servicios al Ciudadano y Empresa - PSCE, en la siguiente direccion:
www serviciosalciudadano.gob.pe, y en el portal del Estado Peruano www.peru.gob.pe,

Mando que se ratifique, posteriormente se publique, comunique y cumpla.
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Municipalidad de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UT: S/.3,500
TR RCACION
L DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE “Eeuscion ] QuE
Orden DEL REQUISITOS lencio o JDONDE SEINICIA  APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Adminiet. | Adminiet. | EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%ur o Positivo Negativo
—it) (<]
UNIDAD ORGANICA :  ALCALDIA
:  UNIDAD DE PARTICIPACION VECINAL
Y 1.- Socitut diipida al Alcaldo 0583% §/.29.00 15 diss Unided de Jee de la Unidad Reconsideracién
sociaLes 2 - Copia del Acta de Fundackin Sociat hdblos Trémite de Paricipaciin Jofe 0B la Unidact
|3.- Estansos y acta do su aprobacion. Grahsito peva las. Documnentario Vecinal de Paricipacidn Vecinal
JBASE LEGAL : 4. Acta de eleccion del rgano Directivo. Organizaciones y Archivo
5.- Nornina de ios miembros det rgano Directve Socisles de Base
JOrdenanza N* 191-MML. (10.01.1999) J6.- Namina de tos miemtros de la Organizackin Social, plenaments identficables:DNJ, direccion, Apelacisn
JOrdenanza N° 245-MSS. (04.11.2005) jtema, Enel 64108 dobern do Gratio para tas Gerents Municipal
Jordenanza N° 184-MSS. (17.04.2004) Jacreckar su residencia en ot cistrito de Sankago de Surco. Orgenizaciones
JOrdenanza N° 154-MSS. (15.10.2003) JLas Organizaciones de Base requerirdn un minimo 15 (quince) miembros. Juveniies
JLey v 25307 (12.02.1991). (12.02.1991) 7. Prano de uticacion acorde a cuadranie y sector del Pian do Sequridad ckudadana del disro.
D.S. N° 041-2002-PCM. (26.05.02) Jo.- Pago por L o Fotntario Graiito para las
Municipal. Organizaciones
[9.- En et cano de las OSB de Mayor nivel, deberdn acrediar umnwbmm denominadas Grupo Adulto Mayor
Joe tas 0SB de primer nivel ago
JOTORGAMIENTO DE CREDENCIAL 1. Solcitud diigide al Graio Unidad de Jete 06 Ia Unidad
.- mmmmumm Tramie de
JOrdenanza N® 154-MSS Art. 167 (15.10.2003) ModWicado por Ordenanza b.-Copla domicilo Intograne. Documentario Vecinal
Nt 184-MSS (17.04.2004). 4. Copla simplo de la Resolucin de reconockmiento municipal. ¥ Archivo
JOrdenaraa e 191-MML. Art. 351 (10.01.1999) 5. Fotogratia reciente de cada uno.
(.3 DELAS DELA 1. Solcieud dirigida al Alcalde, fendrd valor d8 Jured, firmeda por Legal. Gratuito 15 dias Unidad de Jote de ka Unidedt Reconsideracién
PARA EL ELECCION DE SUS 2.- Copia acredie ingcrita en ol hébiles Tramie de Jefe do la Unidad
JREPRESENTANTES ANTE EL CONSEJO DE COORDINACION {Reistro de Personas Juridicas del 1a 1X Zona Registral - Sede Lima, exedido con andgiiedad no Documentario Vecinal de Partcipacidn Vecinal
LLOCAL DISTRITAL. jmayor de 60 cias a la fecha do su presentacion. y Archivo
[3.-Covia de documento de identided del Representants Legsl y del Delegado elegidd. Apelacisn
[BASE LEGAL: [4.-Acrecitar documentadaments un Miimo de es afios en La actividad instiucional y/o presencia Gerencia Municipel
hey 27802 (29.07.2002) - Ast. IV Principio de Asociacionisno. Jotectva y de trabejo on of dle¥io g6 Santiago de Surco.
JLey 27972 (27.05.2003) - Ley Orgéinica de Municipaliades.
JOrdenanza 206-MSS. (08.11.2007)
JRLA. " 033-2008-RASS.
UNIDAD ORGANICA :  ALCALDIA
UNIDAD : SECRETARIA GENERAL
{ 0201 JACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O Formulario, o 07 izs (1 Unidad de Secretario Apeiacién (*)
f hdblles Tramie General Acalde
OFICINAS, PROGRAMAS Y PROYECTOS ESPECIALES. NOTA - sromogables | Documentario
8} En caeo de denegatora por no contar 0 o tener abligadion de no contar con ka informacion Liguidacién por 05 dias y Archivo.
IBASE LEGAL : sciickade, por escrio al situacion. Cocla Sicle caca ung: hébles
JLey del Procecimiento Administiativo General N* 27444 (11.04.2001). ) Do 12 ubicacin y hark do A4 aukcionsios
Loy de Transparencia y Acceso & i Infonmacion Ptlica N° 27806 {03.08.2002). circunstancia. Lo §/.0.10
jLey Organica do Municipalidades N* 27972 (27.05.2003). o) La entregn o la por lo§ mecios meanéticos
JO.5.4 043-2003-PCM T.U.0. de la Ley 27806 (03.08.2002). Jderachos de quidacion. Dighotie
[0.S.N° 072-2003-PCM Regiamento de ta Ley do Transparencia y Acceso a fa. (" En ‘8ucrito, anes del primes plazo, las §/.0.60
Pubiica. (07.08.2003) At 10¢ pazones por tas qus hard 190 de fa promoga. co
[Decretd de Alcakia 01-2003-MSS. je*) Las apetacion deberd ser resuefta on un plazo do dioz dias tties, vencidos ef cual administrado $/.160
\“&0 Sigy jFres. v 016-2003-RASS, Jconsiderara denegado wi recurso. Otrcs Medits
3 A [Res. Nt 1050-2003-RASS Aprueban Formutario para solicitar 0080 & nformackin o) La cuaiomcion estard parti Fax
§’ -I% [Pubiica. uvmmmhmmmnhuﬁdumum:mm §/.250
S 2] [Decreto de Aicarsia NY 04-2008-MSS. Jve ve etect: ¥ %8 porga por ol plazo de vointa Coreo Electinico Grakuito
= B® s (30) cias calenderios conkados & past de In puesta & disposicion de ka Sauidackin o de la (suet0 @ informacién
2 I | Jintormacitn, sagin comesponda, vencido et plazo su soliciud serd archivada. N0 mayor a 10MB)
7, d
<X 2 o« & S/ 0202 [NATRMONO CrL [Carpeta Matvimonial. 871% S/.305.00 Secretaria Alcaldo
Y mk s°“ General
jeasE LeGAL: 1 roventva (Ley N° 26626 y
ICocigo Civil Litro | Derecho de les personas, y Libro 1t1 Derecho de famiia. ns MSA) mmmwwdmwmmnmm
JLey N* 26407 (12.07.1995) Ley Orgénica del RENIEC. de recknto apsdckn.
[Dacreto Suprema N¥ 015-98-PCM (28.04.1956) 3 Original y lotocopia del identidnd 1. Matrimonios
[Regiamento de ingcripciones en et RENIEC. resida en el dswito. Comunales
[Rosolucion Jetatural Nt 128-98 RENIEC. summum\omaw por Ordenanza
6. Testigos de softeri o ocad, identided original ¥ folocopia.
[7. Publicacion do edicto.
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T S/.3,500
~CALFRACION
] DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE —FvalGacion e
Orden DEL REQUISITOS Autom. o jencio DONDE SEMNICIA  APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ, | Administ. | EL TRAMITE TRAMITE ADMINSSTRATIVO
%uT 8 Positivo Negativo
) o
3 Jurada si patia potestad y da benes befo s in, con
jriema legakizada notariaimente.
3. La mujer viuda, naber o menos 300 i a disolucién del vinculo
jmatrimonial anterior, salv médico de embara:
fexpeciao por la autoridad competentte.
u los padres del Juez de Famia.
1. Dispensa judicial de tercer grado Tio (a} — Sobrino (a)
MIEMBROS DE LAS FUERZAS ARMADAS
1. Constancia de solkeria expedida por el superior inmediato 0 por ef departamento de fa instiucion.
1. Poder especial por escritura publica iscrito ante la OF . de AR, PPaeumnycm
. St uno de el poder serd
sutacko peruano del luger de origen, lepaizado por of Misterko de RALEE.; emnnenh
de RR.PP. 0o Lima y Callao.
. Certificado medico pre-nupcial.
. Copla legatizada o fedateada de docurento dé ilentidad del apoderado.
. Wmmmymmdssmh ‘vigado por Consul Peruano del
L ugar e Origen, RREE ysu
2. mmymwomummommmm
3. Los O © Viudos(as),
mmmnwummumamw
Joor el Ministerio de RR.EE. y su traduccion oficial
JOISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES |mnmumamaummm 197% /. 69.00 3dias Uniact de Alcaide Reconelderacién:
KTOTAL O PARCIAL) 2.Aduntas para la solcttud. hébiles Tramhe Alcalde
ammémammw Documentario
[BASE LEGAL: 4.Pagar derecho de dispensa. A Total: y Aschivo
ICogo Civil Libro #I Derecho de Famiia. Hasta por 8 dias
JLey N¥ 26497 (12.07.1895) Ley Orgénica dol RENIEC.
[Dacreto Supremo N? 015-98-PCM (26.04.1998)
[Regiamento de Inscripdones en of RENIEC.
[Resoiucion Jotatural N® 128-98-RENIEC.
[“Cantita para Registradores”.
0204 [PUBLICACION DE EDICTOS DE EXPEDIENTES . poria calebrante, 0.80% S/.28.00 X Secretaria | Secretario General
ES 2. Pagar derecho cormespondients. General yio Registrador
JBASE LEGAL:
jCocsgo Covil o 11l Derecho de Familia,
JLey N+ 26497 (12.07.1905) Ley Organica del RENIEC.
[Dacreto Suprema 015-86-PCM (28.04.1998).
o RENIEC.
[Resolucion Jefatural NF 128-98-RENIEC.
“Castiia peva Rogistradores”.
0N DE FECHA DE 1. Solicitud drigida al registrador. 0.34% §/. 1200 X Secretaria | Secretasio General
LOS 30 dias CAL 2. Pagar derecho correspondients. General yio Registrador
[BASE LEGAL:
jCodkgo Civi Horo 1 Derecho de Famiia,
JLay N* 26497 (12.07.1995) Ley Orgénica del RENIEC.
[Decre0 Supremo 015-96-PCM (28.04.1998).
[Regiamento de Inscripciones en et RENIEC.
jResoluckin Jetatural Ns 128-8-RENIEC.
TSR 1500 X Secronna
Gonoral ylo Registragor
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TEXTO (NICO DE
Santiago de Surco o 53500
TRLFRRCRN
» DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Eraluadidn
Orden DEL REQUISITOS lencio Hencio  JDONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUEL VE EL RECURSO
PROCEDIMENTO Administ. | Administ. | ELTRAMITE TRAMITE ADMINSTRATIVO
%UT o Positivo Negativo
@ Q
[Codigo Civit ltro 1l Derecho de Familia.
JLey N¢ 26497 (12.07.1995) Ley Organica del RENIEC.
[Decreto Supremo 015-98-PCM (28.04.1998).
Regiamento de Inscripciones en el RENIEC.
Jefatural N* 128-98-RENIEC.
“Cartia para Registr: 3
T—— [
JCONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR 1a. Soliciud por escrito que exprese de manera indubitable s decision de seperarse, dirigida al Trémite
A sofiala identidad y e J yugsl, Documentario
Joon (& tirme y huelia digital de cada uno de loe . 9.60% $/. 336.00 25 dias ¥
[Base Logal: [En dicha soliciud, se deberd constar ademds, 1a indicacion de i los conyuges son analtabetos, no (01 audencia) Archivo
ey N¥ 29227, Ley que reguia el procedimiento no contencioso y dvorcio joueden firmar, son clegos o adolecen de otra discapacidad, n CUYO Caso se procederd medianie 40 dias
Jutterior. (16.05.2008) firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su huelta cigital o grafia, de ser 6l caso. (02 audiencias)
[Decrero Supremo N° 009-2008-JUS, Reglamento de |a Ley N 20227 (13.06.2008) [1b. Coplas simples y fegibles de los documentos de identidad de ambos conyuges.
articulo 1137 de La Ley N9 27444 (11.04.2001) 1. Copia certificada del Acta o de la Partida de matrimonia, expedida dentro de 106 tres meses
Codigo Civil, Capitaio 1, Titulo IV del Libro il de Derecho de Famika. al soficiud.
Sub Capitulo 2, Capftulo 1 det THlo It (Praceso Sumarisimo) del Codigo 10. Declaracion jurada def Gimo domiciio conyugal de ser el caso, suscrita obligatoriamente por
[Procesal Chl. farnbos conyuges.
[1€. Recibo de pago de fa tasa.
[R.Baguisitos Relacicnados con (os Hice
En caso de no tener hijos:
j2a. Declaracién Jurada, con firma y huelta dgital de cada uno de g conyuges, de o tener hijos
JEn caso de tener hijos menores:
j2b. Aduntar copla certificada del acta 0 de la Partida de Nacimiento, expedida dernwo de 106 Tes
jmeses anteriores a la fecha de presontacion de i solicitud.
j2c. Presentar copla certificada de la sentencia judicial firme o acta de concillacion reapecto de ios
jrepimenes del ejercicio de I patria poestad, alimenios, fenencia y visitas.
JEn casc de tener hijos mayores oon Incapsoidad:
J2d. Aduntar conpla certificada del acta o de la Partida de Nacimionto, expedida dentro de o6 tres
[meses anteriores a la facha de presentacion de la soicitud.
20. Presentar copia ceriticads de la semencia judicial firme 0 acta de concitacion respecio 4o s
regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos y visitas.
[21. Anexar copias certificadas de las sentencias judicisles rmes que dectaren la interdiccion del hjo
Jmayor con incapacidad y que nombran & su curador.
1™ ol
f3a. En Genes, Jurada, con firma e impr huekta digital de cada
Juno de los cinyuges de carecer de bienes sujetoes al répimen de sociedad de gANANCIales.
30. En Ppor 8l régimen de de presentar ol Testimonio
jde la Egcritura Poblica Inscrita en los Registros Piblicos.
3¢. En ol suspuesto qu ese haya sustieido ol régimen de Ia sodledad de gananciales por el de
haya lqui régimen 80 K
[Escritura Publica inscrita en log Registros Publicos.
L)Ilvwﬂouw " cion por cualquiera de oty A% 4. 103.00 15 dias Unidad de Alcaide
jBase Logal: ol A o0 identidad, y firma del solickante. Tramite
ey Nt 29227, Ley o ¥ dvorcio [Procederd Ia firma a ruego en el Caso de que ef soicitante sea analfabeto, no puade firmer, es Ciego Documentario
Jukerior. (16.05.2008) Jo adolece de olra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su huelta dgital o graia, de ser el caso. ¥
Decraro Supremo N° 006-2008-JUS, Regiamento de ia Ley N 29227 (13.06.2008) [2) Capia de Achivo
JArticulo 113¢ de la Ley N 27444 (11.04.2001) [3) Recibo del pada de la tasa.
ICodigo Civil, Capilulo 1, Titudo IV del Libro IN de Devecho de Familia.
jSub Capitulo 2, Capitulo ! del Titulo Il (Proceso Sumarisimo) det Codigo
— —— — —
1. Solicitud al Alcakie indicando referencia de la ubicacion del documento solicitado. 3.44% §/.110.00 Unidad Jefe de Trémite
2. Recibo de Pago por Derecho de Tramite. de Documentario
Teamie y archivo
Documentario
JArt. 150 y 153 de la Ley N®27444 (11.04.2001), Y Archivo
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Jorganismo intermacional.

Jc) Dectaracion jurada que seflale que la otalidad del pradio le sinve da sede.
i.Sociadades de Beneficoncia:

ja} Copia del documento que acrecie (a propledad del predio.
by Copla de creacion

por aC regisrada de SUNAT.
ko) ‘soiie que la rentasy

US
[Z.Enticiacies: Relioiogns.
jaCopia del documento que acredie la propiedad del predo.
Jo)Capia legaiizada por Notario Pbiico o certificado por Fedatario de i Corporacion de la
mmmwumaum( m o leoumpu

wm (puunmumm)
jc)Deciaracion jurada que sefiale que I totalidad del predio no Produce rentas ¥ se encuentra
femplo, Convento,

W

jalCopia det Que acredue
Wmmhmmumamwwmhmosm
joor F i UNAT.

30 sefinie oredko retasy

que Que
jdestinado a sus fines especificos.

faCopia det acredite la precio.
Jb) Declaracion jurade que sedale que la v
jdestinado a sus fines especificos.

mumumnmwm
mmmummm

a dela CONAFU.

c) jurada que sefiale que i rentasy a
[Joestinado a sus fines especificos.
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Santiago de Surco ur: 57,3500
SRR
DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE “Evaluaclan aue
DEL REQUISITOS Autom, lenclc lencio  [DONDE SENICIl  APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PAOCEDIMENTO Adminiet. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
“ur . Positive Negativo
— h— ] '~ —
OPIA CERTIFICADA 1. Sakicitud af Alcalde indicando ublcacion del documeno. 0.74% S/.26.00 X Unicad =
2. Recibo de Pago por Derecho de Tréamite. de respongable de la
jeASE LEGAL: Teamite oficina que generG
At 1132, 1147 y 127 do Ley N¥27444 (11.04.2001), Documentario 0 custoda
JLoy del Procedimients Administrativo General yarchivo @ Docurmento
IRECURSOS ADMINISTRATIVOS 1. a autoridad Que resolc con firma oel letrado; plazos de Gratio 30 dias Unidad
paterposicion dentro de los 15 dias de recibida ta Resclucidn con 108 requisitos estableciios por hablles de responsable de la Aukridad que
JeASE LEGAL: mummﬁmm Tréamite oficing que genert resovio.
JArt. 1087, 2067 al 2117 de Ley N%27444 (11.04.2001), pructa Documentario o cusiodia Apelacién:
Loy del Procedimiento Administrativo General emﬁ--‘- por el ¥/0 por escritura poblica y@chhvo ol Documento Superior Jerdsquico de
la autoridad que resovié
UNIDAD ORGANICA :  GERENCIA MUNICIPAL
:  GERENCIA OE ADMINISTRACION TRIBUTARIA _
0401 JREGISTRO DE ENTIDADES INAFECTAS Y/O EXONERADAS AL Mdmm Gratulto 45 dlas Unidad de Gerenia de Apsiacidn:
BAPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES fmaca por el legal. Formalo 1030. hables Tedmite Adminiatracion Triunal
Extibicion dol de de ser o caso, Documentario Tritwtana Fiscal
BASE LEGAL : v presentacion de copia simple del mismo. ¥ Archivo
JLey Organica de Municipaidades N° 27972 (27.05.2003). }3.En o caso de representacitn, debers acreditar Ia misma, medianie poder con documento Reclamo:
[Teod> Unico Ordlenado de a Ley de Tributacién Mumicipel, agrobado por D.S. 156-2004-EF Jouiblico o privado con firma legakzada notariaimento o corificada por Fedatario de la Corporacion. {En caso da siencio
{15.11.2004) JRequisitos sepecificos: admin. negativo)
J0.5. N* 136-99-EF (19.08.1999) . Céigo Tributarko y Gerente do
JLoy N° 27444 (11.04.2001), Ley dei Procedimiento Admicistraivo General. |LGabiemo Central: Administracion Tributaria
JCogo Civil. ja)Covia dsl documento que acredite la propiedad del predio
bjCopia simple dol © digpositivo legal.
2.Gatierno Recional:
ja)Copia acredie predio.
o)Copia simple al gobiemo regional
|B.Gicbianos Localas:
[a)Copia det predic.
b)Copia al Gobierno Local 0 digpositivo legal
j.Gichiernog Exraniecos an oondiciin de acoracidagk
jayCopia del documento que acredie la propiedad del predio .
Jo)Canstancia emitida por e L
‘sohale que predio sontra residoncia
jdo sus ws
ombejacias, legaciones 0 consulacos.
| e o aohiemo:
fa) C
o) C por o




Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o
era pe EE

JssoRIM &

U S/ 3,500
—CALFRACON
» DENOMMNACION DERECHO DE TRAMITE Teluscidn T3
Orden DEL REQUISITOS Autem. FBionds | Sitencio Joowne sewicid  APRuEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE
% U Positive Negativo
(& (]
ﬁimammmwmuhmum J
MC@BWW C L}
por & Educacion.
que sedale que la Predio no (roguce renias y se encuentra
maummlm
|12, Oroanizacines Poifticas:
j2) Capia del acredie la precio.
o) Constancia original expecida por el Jurado Nacional de Elecciones que lo acredite como
Jorganizacion poiftica.
s
ja) Copia dal acrodie ka prop predio.
s ‘por CONADIS i do
8 Copi acrode
uwmwaummmuoyﬁmmwmbmm
jc) Declaracion jurade que sefiale que la predio se inado
jdestinado a residencia de sus oficinas
dal acredie predio.
Jo) Declaracion jurada que sofiale gue ef redio $8 desina a templo, CONVeNo, IMONASIeNo 0 MUSEO.
c)mummumuuwmmww
mw
de Lima que la la iglesia Catolca.
mmummumm-ummmwmo
los Regisiros Publicos de la
jeonatitucitn de ta entidad religiosa.
o)m—mmummuummmmmo
ot s rég
nManwwm
j4.Cugmo General d Bambens:
mewmumumum.
mwmumu- ado a 106 fines
wuwuumumwm
piCopia simple de 1a norma da Creacion; v
jpor la C dela podide por CONAFU,
jurada que queta: pradlo no produce rentas y $6 encuentra
destinado a sus fines especificos.
J6.Contros Echucaiivos. Estalalon.
ja) Capia dal documento que acrecite ia propiedad del predio.
o) Capla legaizada por Notario Piblkco o centificado por Fedaiario 06 la Corporcion de i
L Educacion.
=3 godinie que la precii rentas y
[destinado a sus fines especificos.
Toinn Vo [2.Fueizas Armadas v Polciales (a0io Serenazoo.
"/ D 20 Copsa s documento que acrette e propiedsd dsi predio.
mc-,y-u mple que lhstmAm“omes
WM-“*—- prodio
-]
J $or propief 300 8 uso de Gratuito 45 dias. de de
Mymumammmmmmvm hébiles Regisro y Administracion {En caso de sencio
Dropietanio 0 de su oer el caso, Ortesacion Trioustacia L
DAV L wmmmwﬁamwm Trioutara Gerente de
. v Enstwowrewm deberd acreditar |a misma, medane podar con documento Administracion
por D, .l con firma notariaimente o certificada por Fedatario de la Corporacion. Tributaria
—_—
.
«

~na




Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINSTRATIVOS

UIT: $/. 3,500
~—CALWRACON
» DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE “Tvaluscion
Orden DEL REQUISITOS Autom. loncio lencio  |DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
‘PROCEDINIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINSTRATIVO
%I Positivo Negative
e e ———————————— e ———— (x) (&)
(15.11.2004) 4mmnmmummbmnmmm
D.S. N? 135-99-EF (19.08.1939) Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario y da la uitma boleta de pago donde figure su condicion de pensionista Apelacién:
JLey N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. emmmmumwmumymn Triunal Fiscal
04.03 IRECLAMOS TRIBUTARIOS 1.Escrit0 ol deudor 008U legal; mm Gratulto 09 meses Unidad de Gerente do Apetacién:
Joor letrado con reQistro habil; Ui Iareuwon orden de {2 meses) Tramite Administracion Tribunal
[BASE LEGAL : jo el nixmero de la solicitud fictas cuando se Documentario Tributaria Fiscal
JLey Orgénica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). Jdenegalorias de solicitudes de devolucion. trale de y Archivo
[Texo Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipes, aprabado por D.S. 156-2004-EF 2nosuus|rnunms\nm denegatoria
(15.11.2004) deberd. lamisma, con tacia de
[D.S. N* 135-98-EF (19.08.1999) Texdo Unico Ordenado del Codigo Tributario y fiema legalizada L ac soliciudes
JLey N° 26979 (23.09.1998), Ley de Procedmiento de Ejecucidn Coactiva. 4mummmmmumm de
ey N° 27444 {11.04.2001), WNWMW Ja) Sabre Ia deudia comenida en Ia Orden de excoplo en el devolucién
Jen ol Art. 3¢ mmzdsuuymnaaov.me). 08 pagos
o) Sctre 108 casos de reciamo parcial contra indetidos
Wmmmomum oen
fc) Sabre la deuda contenida en Resoluciones de Delerminacion y de Mulia CLyos reciamos exeso
hayan sido presentados fuera def plazo de veinte (20) dias hébles camputados desde e dia
jsiguiente a la fecha de la notificacion del valor de cobranza.
[Para tal efecto, e recurrente deberd sefialar en el escrito de reciamacion el numero del recibo de
jpago y fecha det misma, de ser &l caso deberd presentar el original ds la carta fianza Bancaria 0
Financiera.
JEECLIBS0 DE APELACION
fLa apelacitn doberA ser presentada ante el (roano que ia AIctd s0lo en caso que cumpla con Ios
jLos requisitos dal recurso de apelacidn son:
1.4 @l deudor u legaly
mmmom
fictas que [ , 58
mmumummmmw
no debera exitir rémite sobre la misma
Mumﬂvwmnmm
a i resueivan un recurso
15 dias habile: a
m«amam-muu«mmmm»m&
) Acreditar el pago de la otalidad de la deuda tributaria actualizada hasta la fecha d¢ pago.
Jo) Serialar n el escrito el numero del recibo y la fecha de pago del mismo o presentar la cana
fianza bancaria o financiera segun comesponda.
[c) Presentar ia apelacion dentro del plazo de seis (6) meses contados a parte del ia siguiente a
jaquel en que 96 efectud la notificacion.
2. Hoja de Informaciin Sumaria.
a&ummm Mmhmm mmm
firma legaizada
DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO EN MATERA 1. Exhibicion del de propietario o de su gor ol caso, y Gratuito 45 dias Unidiad de Geronte Reolamacidn:
[TRIBUTARIA joresentacion de copia simple del mismo. hébies Trémite L] Gerente.
2. Solicitxd de Devalucitn Pago indebido o en Exceso, firmado por el deudor tributario o su Documentario | Tritutaria en caso Tritastaria
[BASE LEGAL : jrepresentanic legal y formato 1020. ¥ Archivo por delegacion
oy Orgdnica de Municipaliidades N° 27972 (27.05.2003). 3. En of caso de representacion, mmummmmw Apelacién:
[Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributaciin Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF mommmw por Fe Trituned Fiacal
(15.11.2004) dei pago indebido
0.5. N® 136-99-EF (19.08.1999) v Cédigo Trioutario y
JLey N° 26979 (23.09.1998), Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva.
Loy N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administralive General.
[SOLICITUD DE PRESCRIPCION 1. Exhiblcion identidad 08 $8f @ Caso, y Grauito 45 dias Unidad de Gerente Reclamacién:
96r & Caso, y ’ oopi imuedulmmo &n caso de personas hablles Trémite ] Gerente. Administracién.
[BASE LEGAL : joridicas deberd adjuntar copia del CIR de SUNAT. Documentario Adminigracion Tributaria (En caso
ey Orgénica de Municipalidndes N° 27972 (27.05.2003). 2. Soliciud de Prescripcion suscrita por e deudor tributarnio o su representante legel. Formato 1036. y Archivo Tritutaria de silencio admin,
[Texao Unico Ordenado de la Ley de Tributaciin Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF }3.En caso de representacion, mmummmmwwo negativo)
(15.11.2004) jorivado con firma legalizada por
D.5. N 135-99-EF (19.08.1939) Texdo Unico Ordenario del Codigo Tributanio y modificatorias.
Ley N° 26979 (23.09.1998), Ley de Procedimiento de Ejecuciin Coactiva. 3
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Tribunal Fiscat
Ll DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO A CUENTA DE [1.Extiticion det propletario su de ger ol caso, y Gratuito 45 dias Unidad de Gevento Reclamacién:
JOE jpresentaciin de copia simple del mismo. habiles Trémite oe Gerente. Administracion.
[2.Solicitd firmeda por ef titular del pago. Administracion Tributaria (En caso
[3.Enel deberd lamisma, ¥ Archivo Tributaria de gilencio admin,
mmmhﬂmmﬂv-vmommwrmmuw negativo)




Municipalidad de
Santiago de Surco

PR = =
[ DENOMINACION DERECHO PE TRAMITE —Eveluacion e
Orden DEL REQUASITOS Autom, o jencio JOONDE SEMICINl  APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. §  Administ. | EL TRAMITE TRAMITE ADMINIETRATIVO
%uT Positivo Negativo
e @ o
"exto Unico Ordenado d6 la Ley de TribAacion Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF J4 Acreditacion det pago indebido 0 en exeso.
(15.11.2004) Apelacion:
5.N'!:s-w-esmﬂ.!”ﬁnmt}mmucmﬁhmymm.
ey N° 26979 (23.00.1998), Luydsnmnnnmamem Tribunal Fiscal
27«4 1104.2001). Le
UNIDAD e Y 0N
o8.01 wm;::mmmvmu [1.Extibicion del documento de identidad dek proietario o da su representants de ser ol CASO, ¥ Gratulto X Subgerencia Subgerente de
NSCRIPCION DE CONTRIBUVENTES Y PREDIOS jrresentacidn de copia simple del mismo. de Registroy Registoy
2.En ef cago de representacion, deberd acreditar 12 misma, mediants poder con documento pubioo Orlentacion Orlentacitn
BASE LEGAL ; o privado con firma legalzada notariskmonte o certificada por Fedataro da la Corporacidrt Triouteria Tributaria
JLey Orgénica de Municoalidades N° 27972 (27.05.2003). Ja.Formulario de deciaracion HR, PU/PR debidamente lenado y fimado.
ITexto Unico Ordenado de ka Ley de Tributaciin Muricioel, aprcbado por D-S. 156-2004-EF J4.En los casos de inscripcidn de precios, deberd exhitiv el original y presentar copia skghe del
(15.11.2004) S8QUn
D.S. N? 135-99-EF (19.08.1999) Tento Unico Ordenado del Codigo Tributario y modificalorias.
L-yN”zrm(uouoon,Lwdummm
1 Extibicion del identidad e do ger ol cas0,y Gratuito X Subgerencia ‘Subperente do
joresentacion de copia simple del mismo. de Fegisyoy Regsioy
.En el caso de regresentaciin, mmhmmmm‘m Qrieracion Orlentacion
opmmomnrmupm 18 Corporacidn. Tribtaria Tritutasia
Lwomnkz Municioalidades N° 27972 (27.05.2003). g Nenadoy fimado.
[Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacin Municipes, aprobedo por D.S. 156-2004-EF b Qe 9ogUr
{15.11.2004)
D:5. N® 135-99-EF (19.08.1999) Texto Unico Orde Coaigo Tributario y
LqN'zu«mmzwi) Ley del Procedimiento Administrativo Genersi.
JURADA RECTIFICATORIA + Exhiticion del identidad del propletari s de ser ol caso, y Gratuio X ‘Subgerencia Subgererte de
mslum'aeonlsnnuusim Jy presentacion de copia simple del mismo, de Regiswoy Registro y
12 En el caso de representacion, mtmunmnmpoﬂummm Orlentacion Orientacitn
BASE LEGAL : awoowmwvmu-lm Corporacién. Triuaria Tributaria
jLey Orgénica de Municipaidades N° 27972 (27.05.2003). HR, PLI PR debk y fiemado,
[Tendo Unico Ordenado ds la Ley de DS, 4E:tnaun~ymmmu dela
(16.11 2004) fronlizade seQUN COTrEERONE.
D.S. N* 136-99-EF (19.08.1999) Tento Unico Ordenado del Codigo Tributario y morificatorias.
ey N° 27444 (11.04.2001), Ley del Provedimiento Adminisirativo General.
1. Extibicion del identidad del propiet u o gor ol cas0,y Gashtio €0 dlas Subgerencia
Joresentacion de copia simple det mismo. hébilos de Regiekoy
|2.En ol caso de representacion, deberd acrecitar la misma, medianke poder con documento pablico Orfentacion
: certificaca por Fedatario do la Tributaria
Orgénica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). 3. HR, P/ PR ¥ fimado.
eoo Unico Ordenado 09 la Ley de Triutacion Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF 4 Extibir originel y presentar copia simgle de deta
(15.11.2004) roalizada seguNn corresponda.
D.S. N¥ 135-99-EF (19.08.1999) Texio Unico Ordenado del Codigo Tritutario ¥ modificatorias.
oy N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimions Adinistrativo General.
1 propietanio o de su ger 6l cas0,y Grahuito X Subgerencia Subgererte ge
joresentacion de copia simple del mismo. de Registoy Regiswo y
j2.En et cano de representacidn, mﬂmummmmmm Orlentacion Oriantacion
opmaaocon nmul-ulm Fodatario o Triutaria Tributaria
Henadoy firmada.
Moricipal, 8probado por D.S. 156-2004-EF AWumymmmﬂu acredte la
[sequn comesponda.
e e ————————————
[1.Formano de solicilud firmada por el solicitante o representanie legal. Formialo 1036 Grahsto X ‘Subgerencia Subgerente de
|2 Extibicion del documento de identidad del propletario o de su representante de ser ol caso, y de Regstroy Registro y
mwmmmwm Orientacion Oriontacitn
mmmmwmzmwm j3.En el la misma, con Triutaria Tritutaria
fTento Unico Ordenado de la Ley dé Tributacion Municial, aprobado por D.S. 156-2004-EF fma certificada por o de la Co
(15.11.2004)
D.S. N* 135-89-EF (19.08.1999) Texko Unico Ordenado del Cooigo Tribulario y modificatorias.
Ley N° 27444 (11.04.2001). Loy del Procedimiento Administrativo General.
[1.Formaio de solicikud finmada por el salickante o representante legal. Formato 1036 Grahsto X Subgerencia Subgerents de
2 Exiticion del u de ser ol cas0, y do Regisvoy Registro y
de copia simple 0ol MisMO. Orienacion Orientacion
.En ol caso 00 , deberé acrecitar 18 misma, mediantt poder con documents piblico Tributaria Tributaria




Municipalidad de TEXTO (MICO DE PROCEDINIENTOS ADMINISTRATIVOS
Santiago de Surco

UIT: $/.3.500
“CAFRACION — —
DENOVINACION DERECHO DE TRAMITE
DEL REQUISITOS Autom. lo lenclo  JDONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUEL VE EL RECURSO
PROCEDMIENTO Administ. | Administ. | EL TRAMITE TRAMITE ADMINSTRATIVO
% U & Positivo Negativo
Ty ey e ) (€]
Loy Orpénica de Municipalidades N° 27972 (27 .05.2003). legalizaga ertificadia por Ia C
ITexio Unico Ordenado dé la Ley de Tributacién Municipel, aprobado por D.S. 156-2004-EF
(15.11.2004)
5. N* 135-98-EF (19.08.1999) Texto U Céaigo Tritasioy .
%N"ZIW(H 2001), Ley del Procedimiento Administrativo General.
08.08 ANCIA CERTIFICADA DE PAGO O |mmmmmwmnwamumowbu Formaio 1036. Gratuio X Subgerencia ‘Subgerente de
10N DE ALCABALA 2. Extwoicion del Ser e cas0,y do Regis¥Oy Registroy
joresentacidn de copla simple dal mismo. Orlentacion Orientacion
IBASE LEGAL : Q&elesouenam debard acrecitar la misma, medianie poder con documento publico Tributaria Triutaria
JLey Orpnica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). por Fedatario de la Ct
[Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributackin Municipal, aprobado por DS, 158-2004-EF
(15.11.2004)
ID.S. N* 135-99-EF (19.08.1989) Texto Unico Ordenado del COcigo Tributario y modicatorias.
N'nm(n.mmu).ﬁaanmmmmw.
ANICA : o
UNIDAD SUBGERENCIA DE RECAUDACION I
1. Wmummmquymhuthm Graluito 30 das Subgerencia Subgerente de Reconsideracién
Imateria de fraccionamiento, sedalando lo siguients: hébiles de
ja.- Bl codigo del S NomLres, 200 social. contados & Racaudacion Recaudacion
LqN'WZ(ﬂOSm)L&ymGMWW Jo.- Nimero de cuotas por (a8 que se solicita el fracclonamiento. pevtir de la. Tritutania
[Texio Unico Ordenado de ta Ley de Trbutacion Municiped, aprobado por D.S. 156-2004-EF jc.- Deberd indicarse: fecha de Apeiacién
(15.11.2004) €1 tributo © infraccion y su c6aigo, afa, peniodo o fecha asi como el Monto total, el nimero de presentacion Gevente do
jD.S. N® 135-99-EF (19.08.1999) Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario Orden do Pago, Resolucion de Determinacidn o de Multa, en aso de no haberse emitido o def Administracion
y mocMicatorias. notificado valores deberd indicarse el mumen de recibo. ‘solichud Tributaria
Loy N° 26979 (23.09.1998) que regula 6 Procedimiento de Ejecucion Coactiva. Jd.- 8 tipo de gavantia ofrecida con la & ‘bien, en caso ol devsdor u
Jey N° 27444 (11.04.2001) Ley del Procecimiento Administrativo Generat. Jotorgamiento.
JDocreto do Alcaksia 01-2005-MSS. 2. Presentar copia del identidad SUNAT.
jOocrem Logisiatvo N° 768. (04.03.1992) 3. Copia de recibo de agua, kiz [ ddela Ia solicitud
mmmmmm
J¢. En caso el doudor es debers presentar:
.- Eitlos) poder(es) que acradhian ia(s) facultaci(es) d6 la(s) persona(s) para consitulr lajs)
joarantia(s), requerion(s) y
.- Tasacin arancelaria 0 comercial efectuada por o Cuerpo Técnico de Tasaciones o por el
[Consalo Nacional de Tasaciones.
1 Go de auiorizer que la tasacicn soa
mwwnwcm
ommmmumomaWoM
i) certificado de gravamen det bien Que soa Necesaria
joara da identificacion del bien.
de rega juridica deberd presentar:
f) Informaciin del registioen el que 96 encuentre necrio el bien Muetie, en caso de estar inscrio
Jy certificado de gravamen.
) Tratdndose de bienes Qarantia puedten inecritirse,
Jdeberé presentar acredie la 108 bienes, y de
dobord resentar mmwdmmhunm
uqm«mumummmwmomummm
¥ que sk enel que fos blenes a prendar, Lima.
Prandas en ol que conste que no existe pronda.
mmmm
anela 90 debord
wmmwmw
J6. En caso 98 hublera demandas yio 2la
ummmmmuhwwuunwu
1a apelacién, demanda g8 amparo.
[7.-Encasode ademés de 4 lo siguienie:
la.- Poder vigente y suficente
- Copia del documento de idemidad del representants.
——————
v
.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por ef propietario, indicando  Cédigo de Predio 403% /. 141.00 30 dfas Unidadd de
y Codgo de Contribuyents. habies. Tetwmite de
2.- mmwmmwmumoymac usooo‘/woom Documentario Urbano y Catastro Plansamiento
Wrbano y Catasiro
Ew&l

70 yrgA¥




Municipalidad de

jectficaciones, ArtN° 14,

wmummymimm presentard memoria descriptiva
mmqumn ngeniero Civil 6 ingeniero Gedgrata.

TEXTO
Santiago de Surco uT: 53500
CALPCACION
» DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE “Tvalusaidn ]
Orden DEL REQUISITOS Autom, Tencio Tiiencic  JDONDE SEMCIY  APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. | EL TRAMITE TRAMTE ADMINSTRATIVO
wur [ Positivo Negativo
") O
Ley Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003) Art. 79 del plano, con coordenadas UTM- WGS84, Gerenie de Desanolo
[Decreto Supremo N7 006-2006-JUS (12.02.2008), Capitulo VI medkiag y anguics firmado por Arquitecto, ingeniero Civit o Ingeniero Geograto. Urbano
[Nuevo Cédigo Procesal Civil Art 505 [3.- Certificado de N
ey N® 28294 (21,07.2004) Sisterna Nacional ysu 4.- bien registrales.
jcon el Fegisko de Predios 5.- Plano de arquitectura, $i existiera construccion.
mm mz—mosw;cuc(zwzm j6- Pago por Derecho de Trimite.
& T XL AR % Gas Undados | Scboerono Go
Coigo de Predio y Codigo de Contrituyente. hébiles Tedmite Planeamiento
B LEGAL : que acredie la propledad del blen Documentario Urbano y Catastro
gy N 27444 (11.04.2001) — Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 39 [3.- Pago por Derecho de Ti 3
gy Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003) Art. 79
- por ) 350% TR0 Bdas | Ummode | Somenwos | Meconawenidn ]
Céxigo de Predio y Codign de Contribuyente. hédbiles Trémie de
JBASE LEGAL : [2.- Plano de Ubicacion Esc. 1/500 y - 1/500 6 111000 i Arquitecto, Documentario Urbano y Calastro Planeamionto
Ing. Cwi 6 Ing Geografo. Mumammmmym Ubanoy Catas¥o
JAIL. 505 Codigo Procesal Civit mayores a 500 M2 , Esc. 1/500,
JLey Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003) Art. 79 11000 6 lalectura dol plano,
Loy N* 27444 (11.04.2001) — Ley del Procedimiento Adrinistrativos General. Art. 39 indicano mexfides y 4nguio, firmado por Arquitecto, ingeniero Civil 6 Ing Geogréfo. Gerente de Desarrollo
wnmmwmmwanwwumunn-m j3.-Certificado de habliitacidn profesional. Urbano
Notariat pera ta 4. -Copia del tiulo de o registaies,
JEdificaciones Art.13 #reas y inderos.
{Decreto Supremo 005-2006-JUS (12.02.2006) 5.- Pano de
J6.- Pago por Devecho de Tramite.
i POF 6 PropGEANo, IKacando. % TIRD T WO T o oy
JADQUIGITIVA, TITULO SUPLETORIO Y OTROS TRAMITES Codigo de Predio y Codigo de Contribuyente. hdbiles Teamire
[(por cada Predic) 2.~ u-mmmhmwm Inganiero Civil 0 Inganiero Gedgrato ( 03 juegos ). Documentario Urbano y Catastro Planeamiento
|3.- Ptano de Ubicaciin Urbano y Cataseo
JBAGE LEGAL : (Esc. ‘ISOO)(O@W)
Jart. 505° Codigo Procesal Civil J4.- Plano de oistiera Apelacién
D.S. N° 011-2005-VIVIENDA Art.8° (13.05.2005) 5.~ MMGMIW&. 1/500, 1/1000 6 escala cosiderable para la Gerente de Desarrolio
JLey N* 27444 (11.04.200t) — Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 29 lectura del piano, WGS84, y dnguios firmado Urbano
JLey Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003) Art. 79 por Arquiecto, ingeniero Ci o ingeniero Gedgrao. {3 Juegos).
6.~ c«mawm
7. Estar 5 aflos ala fecha.
mumvmmmmm
8- Cortificacio Catastral emitido por Registro Pubiico.
j9.-Pag0 por Derecho de Tramite.
= 3 s [ Unadde | Suboorome 0o
Coxdigo de Pradio, Codigo de Contribuyents, ¥po y tamafo de plano. Trémie Planeamiento
[2.-Pago por Devecho de Yrémie. Documentario | Urbano y Catasivo.
JBASE LEGAL : Planc de Calle
Lamine A4 : 1.00% §/.36.00
Loy N® 27444 (11.04.2001) — Ley det Procecimiento Administrativos General. Art. 39 Lamina A3 : 1.03% §/.28.00
[D. S. N° 156-2004-EF (15.11.2004} Teadto Unico Ordenado de la Ley de Formeto A-2 1.09% §/.38.00
[Teltutackin Municipal Art. 68 Formato A0 : 1.14% S/, 40.00
JLey Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003) Art. 79
Ley 27806 (03.08.2002) Ley de Transparencia y Acceso a la informacion ArtN° 10 Otros planos:
Lemina A4 : 100% S/, 36.00
Lamina A3 : 1.03% S§/.38.00
Formato A-2 : 1.09% §/.38.00
Formato A0 : 1.14% SV, 40.00
| 5740 [CERTINCADO BE SORFICACION ¥ VIAS i~ Or @ propetano, Z00% 7300 Unidsdde | Subgeremede | Mecormideracidn |
Coxigo de Precso y Corigo de Contribuyernte. héblles Tetamite de
JBASE LEGAL : 2.~ Planc de Ubicacion Eac. 1/500 y periméuico Esc. 1/500 6 1/1000, firmado por Arquitectd, Documentario Urbano y Catastro Planeamiento
wcmowﬁeﬂwm mmmmmhmam e pendiente: Urbanoy Catastro
Loy N* 27972 (27.05.2003) - Ley Orgénica de Municipalidades Art 79 y M2 & Plano Perméirico Esc. 1/500, 110006
JLey Nt 27444 (11.04.2001) ~ Ley del Procedimionto Administrativos General. Art. 39 escala lectura det plano, UTM- WGS84, Indicando Apelacién
Loy 27806 (03.08.2002) Loy do yAccesoa la AtN° 10 medidas y anguios, fimadopor Arquitecto, momomown Gerenie de Desarrollo
ey 29090 (25.09.2007)Ley de Reguiarizacion de Habilitaciones urbanas y de j3.-Capia gl tivio que acredite o Ubano




Municipalidad de TEXTO (ICO DE
Santiago de Surco

T S/. 3,500
CALFCACION
" DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE = Tvaluacdn ]
Orden DEL REQUISTOS Autom. {Wlencio | Sllencio JDONDE SE I APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDBMENTO Administ. |  Administ. TRAMITE
wur [ Fositivo Negativo
T )
[~0707 JCERTHICADS O PARAMETHOE URBANRTOE 7= SchGiiun. dobo WeBoar W2 y L1 0of Procio Maori 06 18 COnsuRa y CrOurs T25% AT Uricedde | Suboerents Go
[V EDIFICATORIOS de ubicacidn, par duplicado debidamente Nenados y firmadas. hables Trémite Plansamiento Irecurrible
BASE LEGAL: j2.- Pago dot derecho de rmite. Documentario | Urteno y Catasto
At 63 def D.5.008-2000-MTC (17.02.2000) [3.- En caso de lotes, acjuntay i
Loy Ne 27444 (11.04.2001) - Ley del Prooeckriento Adminisirativos General. Art. 30 4. En caso do sbicacktn 66C. 1/500, 1/1000 6
Loy N° 27157 (20.07.1995) ley de escala do Regisros Publicos) pera 1a lectura de plano, con coordenadas
joara ta Declarakoria de Fabrica y Regimen de Unidad lnmobikaria de UTM WGSB4, indicando medidas y &nguios, firmado por Arquitecto, lngeniero Civil
IPropiedad exciusiva y de Propiedad comun Art. 63 6 Ingen
Loy 27806 (03.08.2002) Ley de Transparencia y Acceso a ka Informacion Art N° 10
JLey 2900 (25.09.2007)Ley de Reguisrizacion de Habiltaciones ubanas y de
. AILN® 14,
07.08 JCERTIFICADO DE NUMERACION DE INUEBLE 1.- Soliciud disigida al Alcakte fimada por & propletario, indcando 209% §/.73.00 30 dias Unidad de do
[Por numMerc asignado) ‘Coago de Predio y Codigo de Conribuyeriie. hdbiles Tramite Planeamiento Subgerents do
[2.- Copla Literal de Dominio 0 copla del Tulo de Propiedad. Documentario | Urbano y Catastro
JBASE LEGAL: [3.-Consignar N de Licencia de Canstruccién 6 de Obra, Certficado Urbano y Catasro
Loy N* 27972 (27.05.2003) ~ Ley Organica de Municipalidades Art. 79 y 81 o Finalizacion de Otra 6 Dectaratria de Fabrica, acjuntar copia.
JResciucion N° 540-2003-SUNARP. (17.11.2003) Art 88 4.- Pago por et derecho de wémite, Apelacién
jDecroto Supremo Ne003-2000-MTC (17.02 2000) Gerente de Desarrolio
JLey Nt 27444 (11.04.2001) - Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 39 NoTA: Urbeno
[Decreto Supremo No. (27.09.2008), Joencias de En caso de Declavatoria de Fébrica medianie Ley NY 27157 (20.07.1999) deberd
JHabikaciones Urbanas y Licencias de Edificacion, Art N° 49. Jachuntar copia del asiento, ficha 0 partida do ta_ Superiniendencia
Nacional do Regissos PULICOS.
i~ O & propeiats, To% LA Waas | Undadde | So00sontge Toconeideracian |
kpor unided inmovitiaria) Predio y Cadigo de hablies Tedmite o
2 - Piano de Uticackin escaia 1500 y Locallzacion fimado por Arquitecto, Ingeniero Giil. Documentario | Urbano y Catastro Plancamiento
BASE LEGAL: 3.- Memoria descriptiva frmada por Arquitecto 6 ingeniero Civl. Wrbanoy Catastro
[Docreto Legislativo 768 Codigo Procesal Gl 4.- Estar declarando el predio en esta corporacidn por un periado de 5 aos a la fecha
Loy N* 27444 (11.04.2001) - Ley el Procedimiento Administrativos General, Art. 39 o ia solicuct y o tener deudas ritutarias pendlentes. Apslacién
JConstancia de Codgo Procesal Civil Art. 505 Num.2 5.- Planos Inmusble firmado por Al i, Gerente de Desarrollo
Jo.- Certicada de habliacion protesional. Urbano
[7.- Pago por el derecho de tramie.
[CERTIFICADO DE RETIRO - Solicud chrigicia al Alcakis fimeda por e propletasio, indicando 291% §/.102.00 30 dlas Unidad de
Cixgo do Predio y Cocign de Contribuyents. hables Tramite de
[BASE LEGAL: [2.- Copla Liverad do Dorninio 0 Capla del Tiuko de Propledad. Documentario | Urbanoy Catastro Planeamionto
ional de D.S.N° 011-2008-VIVIENDA (08.05.2006) Titulo il [3.- Pranc de Uticacion Esc. 1/500 y Localizacion reglamentario, firmado Wibanoy Catas¥o
Capindo 1 At 9%, 10°y 11° por Arquitecto 6 Ingeniero Ci.
JLey N* 27444 (11.04.2001) — Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 39 Ja.- serdo 8 campo a escala 1/50 6 1/100 indcando Apelacion
JLey N* 27872 (27.05.2003) - Ley Orofnica de Municipalidades Art. 79 medidas y &nguios fimado por Arquitecto ¢ ingeniero Civl. Gerenie do Desarrollo
JLey 27806 (03.06.2002) Ley do yAccesoa la AN 10 5. Pago por el derecho de trémite. Ubano
[Ordenanza N¢ 912-MML (03.03.2006)
[Decreto do Alcaldia N° 07-2006-MSS (20.07.2006)
T T SR Grigra af AIcais [rinada Ot 6 PrORIGno, IRcando TH% TRR 15 das Ocadde | Subgerents 0o
Cocligo de Predio y Codigo de Contribuyente. hébiles. Tramite Planeamiento
JBASE LEGAL: [2.- Copla Literal do Dominio & Copia del Titulo de Propledad. Documentario | Urbano y Catastro
Loy N* 27972 (27.05.2003) - Loy Orgénica de Municipalidades Art 79 y 73 3.- Ptano de ubicacdn y localzacion simple.
fResohuciin N° 540-2003-SUNARP (17.11.2003) Arts. 86 y 88 4.- Pago por el derecho de trémie.
fLoy N* 27444 (11.04.2001) - Ley dél Proceckniento Administrativos General. Art. 39
by 0712 T~ Socinad Giic af Alcaliie e por o Propotano, macand T T80 T e Urice 0o Sbperono G0 Tecorwiderscidn |
% Codigo de Predio y Codigo de Conbibuyente. hébiles Trémite do
% o, 2. Copia Literal de Dominio o Coria del Thuko de Propledad. Documentario | Urtenoy Catastro Prancamionto
14' /L‘INA“ JBASE LEGAL: b3.- Pano de ublcacidn y localizacidn simple. Urbanoy Catasio
& Loy N* 27972 (27.05.2003) - Ley Orgiinica de Municipaiidades Art 79y 81 4. Pago por el derecho de rémite,
[Fesoiuciin N° 540-2003-SUNARP (17.11.2003) Art. 87 Apelacién
JLey N? 27444 (11.04.2001) - Ley dél Procedkmiento Administrativos General. Art. 39 Gerento da Desarrolio
Wrbano
TR T %0 oo Uridadde | Subgeome e | Teconederecion
hdblies Trémite do
Documentario Uv_lnm&o Plansamiento
el bl




Municipalidad de

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Santiago de Surco

LAT: S/. 3,500
CALRICACION
] DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Tvelacidn ]
Orden DEL REQUISITOS Autom, Menio Siiencio . JDONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ, | Administ. | EL TRAMITE TRAMITE ADMINSTRATIVO
w*ur . Positivo Negativo
@) Q
LEGAL.- E-medmmrm Urtano y Catas¥o
N 27444 (11.04.2001} ~ Ley del Procecimionio Administrativos General. Art. 39
27806 (03.08.2002) Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Art N° 10 Apelacién
Gerente de Desarrolio
Urbeno
TR S Ondadde | Suoomemeds ] Meconmderacian ]
1. Solicitud cirigida al Alcalde firmada por el propietario, indicando Tramie " de
\SE LEGAL.- Cédigo de Predio y Cocgo de Contribuyente, 30 dias Urbano y Catasiro Pianeamiento
N® 27444 (11.04.2001) — Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 39 [2.- Pago por &l derecho de wamite. habiles Ubano y Catastro
N* 27972 (27.05.2003} — Ley Organica de Municipalidades Art 79
27806 (03.08.2002) Ley de yAcesoala AtN" 10 Apelacién
Gerente de Desarrolio
o€ L
3 10
DE PARA LA DE [+~ S Licencia de con carictr do Qe 15 dias Unidad de
Y 2) Numero de R.U.C. y D:N.I. o Carné de Extranjeria del solicitants, rat&ndose do persanas jurilicas o 10.40% 5/. 364.00 hébiles Tramite Desaroo Subgeronte de
ota 100 metros) - jnaturales, segun coresponda. Documentario Econdmico Degarrciio
3E LEGAL: ) D.N.1 0 Camé de Exiranjeria del represontants legal en caso de personas juridicas, U oros entes {Hasta 03 gros y Archive Econdmico

EYN? 27444 (11.04.2001}, Ley del Procadimiento Administrativo General, jcolectivos, o ratdndose de personas natirales que actien medianie representacin. Asimismo so incluye:

e N? 28976 (05.02.2007), Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. prcicara que ol acreciie la legitima posesion del inmueble 01 elemento de Apslacién
N? 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. el mismo que deberd estar vigente. publicidad ederior Gerena de Desarrolio
enanza N* 292-MSS (03.08.2007). (03.08.2007) j2.- Vigencia de poder , enel Jurigicas u owos simple a00sado Urbero

IDacreto Supremo N° 086-2007-PCM {06.08.2007). Tmmmwdsmmm 8@ requericd carta poder con firma legalizada. afachada y 10k0}

Loy N* 27026 (30.12.1998), Ley de del fu cion 3.+ Técnica de
JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL: WMMWGMOMM lin coresponda, asi como del
[Podran otorgarse ani sea jcumgplimiento con & Reglamento para la ubicacin de activdades urbanas, s estdndares de calidad
wmmawwm Emmnmnu iitos y Jy ol cuadro de niveles distrito de surco,
saitaiados, 3. Jurada de Of C " de Securidad Técnica do
temporal no serd a . Defensa Civil de Detalie asi como det
conel mammmmmm
m&smmmmmummm v ol cuacko de niveles furco.
incluyan 108 Qiros de fuenie de sda, 4 de ger ol Caso, serdn i
mmm mauhru,mym elaboracion de roductos do j2) Copia simple on ol cago de sahud.
panaderia y pasteleria, y b Informar sobre & nux serdo ata Agente, en la
mmwmmnmmmmm {Deciaracién Jurada.
juegos de azar, mrmm cabinas de inlesnet, loculorio, fc) Copia simple de a autorizacikin sectorial respactiva en el caso de aquelias actividades que
tallor un area mayor a 40 m2, jconkorme a Ley la requieran de la Nicencia de
Mmm,mammhmym b Copla simpie do por el de Cultura, conforme a ta
giros afines a los mismos; asl Ley N© 28526, wwummﬁnm
msmum"—“ 5.
Oos que ast
ummmmmm wmm&mwn JPara ol caso dal cartificado de inspeceldn ticnica hisica de sscaridad en defenas oll
Licencia de .- meﬁlw Técnica de Sequridad en Defensa Chal (gratsio) Detensa Civil Subgerents do
Momwm ‘on lo que coresponda. j2.- Jurada de Of Seguridad, segin sea ol casa. Defensa Civil
3. Plan de Seguridad o Cartlia de sequridad en Defensa Ciwil, debidamente firmado por ef conducior del local o
[Tramos: Repregentante Legal.
a) Hasta 100 m2 J4.- Plano de con plano de y escala de
Informe iy hiondo de la /100, 1/200 6 1/500), seguin sea e caso.
observancia de Seguridad. |5- Copia det Certificaco favorable y vigente de Defensa Civil do Detalle @ el local 86 encuenira ubicado
dentro de un local principsl gue 1o alberga.
6. Protocolo de mediciin det sistoma de pozo a erra.
INOTA: [7.- De cartade estruch, un
fnmusbles, recintos o sdificaciones: profesional de Ingenieria Civil.
100m2y dal j8- De existir instalacionde de Gas Licuado de Petralec, (tanque estacionario)., presentar ITF (informe
Tecnico Favorable) emitido por (OSINERGMIN).
[9-- De ser un Jocal con aimacenamiento, Comercializacion y uso de productos tdcos o inflamambles
deberan presentar & hoja tecnica de los productos en dicho local.
10.- Protacolo de ko equipos de extincion de sor 6l ca80.
DE TEL METALICAS YIO




Municipatidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

[Seqridad de Defonsa Civi de Detalle y presentar los requisiios establecidos en el
Articulo 22 de la Ordenanza N* 292-MSS (03.08.2007), segun conesponds.

A 108 mécuios 0 Stands les sera exiglble una inepeccion Wenica de seguridad en defensa
jivil, posterior al ficencia de $alvo en aquellos Casos
o 108 que obener ef Cd in Técnicade

pora area

jEn caso que ve \a licencia de la
anmmmmmammmm deberd
asmhdobm

. Fe donde 8¢ instalara
m.mummmmumnm cokores y leyenda.

Jmayor a 108 cion Meiros cuarados (100m2).
-2 municipaitdad podré disponer la clausura temporal o definitiva de los pLesIos 0 stands
jon caso de que incurran en infracciones adminisiativas.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL:
mmmmmmwmuwuu

- del propletario. En caso de atarse do una propledad on régimen,

de unidades inmobilarias de propledad exchssiva y propledad cOmUn ee requerird.

¥ g8 la Junta de Propletarios y $in0 eviste Junta wd la
‘aprobacion mayoritaria de los copropletanios.

|- Autorizacion escrita del progietario. En caso de tratarse de una propiedadt en régimen de unidades

AT $/. 3,500
DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE
DEL REQUISITOS Autom. lenclo lencio  [DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUEL VE EL RECURSD
PROCEDIMIENTO Administ. Adminiet. EL TRAMITE TRAMITE ADMBSSTRATIVO
“ U 8. Positive Negativo
e ) %)
jde 200 alumnos por tumo, Cabinas de intemet con un 20 rael de méade
iGimansios con un area menor o igual a 500 M2 y Que 8ok cuenten con [Evaluaciin de sobrecarga sobre estruchra donde estd instalads.
Un area MNCr 0 igus & 500 M2 y que 50lo cueNten Con MAQUINAS MACANICAS. de Seguridad de la estructura.
[Bancarias, Oficinas Adminisirativas, enire otras de evaluacion simitas con un drea JC: i ger periodo
fmenor o igual 8 500 M2 y que cuenten con un Mébdmo de 20 computadoras, Playas jde garantia)
Jde estacionamiento de un sclo nivet sin techar, (ranjas, entre otroe de similar 81 CUENTA CON EQUIPOS RADIOLOGICOS
jcaracteristicas, cualquier 8a su Area; Licoreria, fereleriag con un drea de hasta 500 m2, LL ion storidad
jentre otros sefiaiados en 106 disposiivos sobre I maleria. JOSERVACIONES: De tratrase do un local con un mayor complefidad ta Inspeccion debera desivarse
JLos objetos antes de edificas ja un Tecnica de Detalle.
umwnmmrmmwmmmm m* se soliciton con Ia ticoncia de
Fal Agenie que hmmamummwommmuwmmmm
jcorresponda a la Edificacion que los alberga. jde ajuntar o siguiente:
Fowgrafia de la fachada del 4 donde se instal
Diserlio a escala del elemento indcando las medidas, maferial, colores y leyenda.
|- Disefio a escala del elemento indicando las medidas, material, colores y leyenda,
|- Autorizacitn escrita del propletario. En caso de ratarse de una propledad en régimen de
unidades inmobiiarias de propiedad exciusiva y 90 requerird
la Junta de Propietarios y propietario, sino exisie Junta 50 presentard la aprobacion mayorkaria
de los copropietanios.
L delas enctricas, tratarse de elementos uminoscs:
@ Iuminados, firmado por 6l profesionas responsable.
jSe owrga a ioe Técnica de seguriiad de Defonsa Civit
[Bésica, posterior . icencia de realizada por la municipelidad.
Mwammmmmmwmmmumnwm
yor del trenta por ciono (30%) del drea total def lacal. Este tipo de Licencia de
e da para que por tas
do L& actividad una gran cantidad de personas o clenies de
jatencion amerite wa provision
Jde servicios 0 sequridades especiales.
JCENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LA APERTURA DE 1. Licencia de i jurada, que 15 gias Unidad de
TABL Y j2) Numexo de R.U.C. y DN.I. o camé do del soicitante, ¥atanoose 14.66% §/.513.00 hébiles Trarite Desarrolo Subgerente do
[mayor a 100 metros) mommmemm Documentario Econdmico Desarrolio
JOASE LEGAL: P} D.N.|oCamé legal de porsonas juridicas, u otros. y Archivo Econémico
Loy N* 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. jorkes colectivos, 0 Fatandoee de personas naturales que actien medanie regresentacion.
JLey Nt 27972 (27.05.2003) Ley Organica de Municipaiidades. 2 - vigencia de poder deb ,enel u Apsiacién
Loy N* 28945(24.12.2006), Loy de del . per naturales, se requenrd carta poder con firma legalizade. Gerante de Desarrolie
[Explotacion de Juegos de Casino y Maguinas Tr 3. Jurada de O Sequr Inspeccidn Técnica de Urtano
Luymmn(osmzoon,mmam:-?mum Defensa Civil de Detalle L asi como det
[Decreto Supremno Nt 066-2007-PCM (05.08.2007). con e 1a ubicacién de wbanas,
ey N* 27028 (30.12.1998}, Ley de Regularizacin dol uso de fuentes de radiacitn ionizantes. calidad y uadro del digtrito de NCO.
[D.S.N? 029-2004-MINCETUR (25.11.2004) fospodaje. 4. de ser o caso, serdn
Ordenanza Nt 292-MSS (03.08.2007). (03.08.2007) j2) Copia simple del o de la salud.
JLICENCIA DE DE \d ) Informar sotre o serdo a i vigents, en la
omm Jurada.
una sola Licencia dg e} Capla simple de la sectorial d
Fumwmmummnmumum Joorviorme & Ley ta requieran de I icencia de
jcolectivo, de jd) Copia simple do Atura, conforme a la
jser ol caso. Pava tal ablener Técnica de ser Ley Nt 28926, Laymucummc‘mumhnm
ol caso. Pava taf oblener un Cerificado de Técnica g8 5. Recibo de pago por el derecho de tramite correspondients.




Municipalidad de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIVIENTOS ADMINISTRATIVOS

AT: S/, 3,500
—CALNEACON
» DENOMINACION DERECHOC DE TRAMTE “Evlusaldn ] Que
Orden DEL REQUISITOS Autom. lHoncio lencic  |DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDBEENTO Administ. Administ. EL TRAMITE ADMINISTRATIVO
“ur 8. Positivo Negativo
i) Q
jorocedimientos sefialados, transcurrido et Wrmine de wigencia de fa icencia de ‘copropietarios.
i temporal no serd ia de |- Memoria descriptiva de las elbetri elom Iuminoeo
jactividades. © luminado, mnmwdwmm 6N Cas0 de aNUNCIcs.
{Eaca sl caso dal cartificado de Inapeccidn ticnica hisice de securidad en defenss civi)
[1.- Formuario de Soficitudl de Inspeccion Técnica de Seguridad en Detensa Civil (gratuito} Defensa Civit Subgerente de
[Tramos: 2.~ Jurada da Of 860N 963 &l caso. Defensa Civil
b) De101 m2 a 500 m2 [3.- Plan de Seguridad o Cartila de seguridad en Defensa Civil, debidamente firmado por el conductor def local
Informe Tecnico de Seguridad en Defensa Civil Representante Legal.
" ol 4. Prano ge con y
INOTA: 1100, 1/200 6 1/500), segin sea ol caso.
inmuebies, recintos o edificaciones: J5- Copla del Certificado favorable y vigente de Defensa Cii de Oetalle si ol local se encuenwa ubicado
de hasta 100 m2 y nayor del dentro de un local grincipal que lo albrega.
[30% det érea totad del local. reciniog d8 hasta j6.- Protocolo de medicion del sistema de pazo a tera.
riveles desde ol nivel de terreno o calzada, con dree desde 101 hasta 500 m2, tales [7.- D8 Tr canade estructura firmado por un
ftaleres mecanicos, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafelarias, ediicacion de [8- De exhitr instalacionde de Gas Licuado de Petroleo, (tanque estacionario}, presentar ITF (Informe
[salud, femplos, bibkiotecas, &rea menor o Tecnico Favorable) emitido por (OSINERGMIN).
Poual a 500 m2, y de hasta dos niveles desde el nivel 0o tereno o calzada Y mbdimo [9.- De ver un local con ¥ uso de Producios toxcos
mmmwmmmmmmmmmm mmnmmammmmm
ON LN area MeNndr O igual a 500 M2 y que §0lo cuenien con 10~ ol caso.
un area menor o igual 8 500 M2y que DETEL METALICAS YO
Bancasias, Oficinas similar con un drea PANELES nuucmms
fmenor o igual & 500 M2 y que méoimo de 20 Playes [jBana.al caso de estnChaas que 5000040 A0NSS de NS de Sm.
jde estacionamiento de un s0lo nivel $in lechar, granjas, entre oros de simiar ‘sobre donde estA i
jcaracterisicas, cualuier sea su &rea; Licoreria, ferreterias con un area de hasta 500 m2, bma-smmuhm
Jenttre otros sefakados en lo dispositivos sobre la maleria. AQer i periodo
f-06 objetos de inspeccion antes califican e gerantia)
que califican para una Inspeccion Tecnica de Seguridad de Detalle, deberan contar ﬂclalnoonmmmm
fr & inicio del ¢ Certiicado Agente que la instalacion por autoridad competento
Jcorresponda a la Edificacion que 106 alberga. JOSERVACIONES: De tratrase de un local con un mayor complelidad ka inspeccion debera derivarse
Emmrwam
jLicencla de Funalonamientn Categaria B":
SCMIMMWMWGIWTWﬂWmm
[Chvil Bésica loencia de
“‘ wmmmmmmaummwmum.rm
Gtﬂi Q\ Jon Ia Licencia de Funcionamiento de Categoria "A” y la Licencia de Funcionarmiento de Categoria
’%‘ ¢! 8", ol pago por ol derecho, incluye &l Costo correspondiento dé 1% inspecciones.
L0 cancia de <
mlwr&hmmmm
Civil de Defensa Civll (INDECI).
A alos quinientos metros cuadrados (500m2). o los
jaue estipule la normatividad del INDECH vigente. EJ titular de la actividad deberd oblener o
[Cortificado de Inspaccidn Técnica de Seguridad en Defensa Chvil de Detalle 0 Multidiscipiinaria
jcorreapondients, previamente a la solicitud de ficencia de funcionamienio.
AMEBNO DE LA DENOMIN/ o SOCIAL DE LA 1.- Solicihud de Licencia de con cardcter de jurada, que ciuya(Gratuio) 317% §L.111.00 x Unidadt de
IPERSONA JURIDICA AUTORIZADA ja) Numero de R.U.C. y D.N.. 0 camé de Extranjerfa det solicitane, watandosee de personas Tramite Desarrolio Subgerente de
JBASE LEGAL: Juridicas ¢ naturales, segun comesponda, Documentario Econdmico Desaroho
foy Nt 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administralivo General. o} D.N.1 0 Camé de Extranjeria dol representanie logal en caso de porsonas juridicas, u olros entes ¥ Archivo Econdmico
Rey Nt 28976 (05.02.2007), Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. oolectivos, O trakdndoee de personas naturales que actien mediante represantacion.
ey N* 27972 (27.05.2003) Ley Organica de Municipsiidades. .- C ticencia de Original. Apaiacién
[D.S. 030-88-EM. {13.08.1996). 3.+ mmmfmwcummmmnmm Gerente de Desarrolo
[D.S. N° 029-20014TINCI (24.10.2001) 4. Racibo de pago por derecho de tramite correspondiente. rbano
[D.S N* 029-2004-MINCETUR Hoepodaje.
Ordenanza N* 292-MSS (03.08.2007).
08.04 OE GIRO Y0 AREA OEL ESTABLECIMIENTO 1.-Solicitud de Licencia de caricler do Jurada, que incluya:(Gratuito) 694% §/. 243,00 15 dias. Unidad de
85760 SE LEGAL: uNummR.U.C.yD.N.I.Dmmmhﬂm Fatindose de personas hibiles Tramite Desarrolio ‘Subgerenie de
Qﬁ) HP N? 27444 (11.04.2001), Ley det Procedimiento Administrativo General. Documentario Econdémico Desarrolo
& "é’, N? 28976 (05.02.2007}, Ley Marco de Licencia do Funcionarmiento. b DNlomamnmemmaemeMumm y Arctivo Econdmico
é > Nt 27972 (27.05.2003) Ley Organica de Municiomiidades. mammm aburales Que ach
§ ° * WD.S. 030-08-EM. (13.08.1998). 75 OE 57, |2 - Certificado de Licencia de Funcionanmiento Original o denuncia policial por robo o simitar. Apelacién
2 .2 JD.S. N° 029-2001TINC! (24.10. Go 9 DE § . Recko do derecho de i Gerente de Desarrollo
* AV b,
%‘b" t{,"§ g “:"5 $’ ,"é Q\k\'\b ~
& 5 S ge & [ 2 § |
2 Planeams’s = S ' k1 ? §
. 1 PU—. M
S 2, & 4§ g ¢ ¢
¥ % 7 Y 3 y
(7] DEF\\"‘ QENC\ qg; 4,7 S
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Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS ADMINISTRATIVOS

.- Plan de sequrided.

.- Copia de Certficaci Favorable de Defensa Civil de Detalle.

5. Protocolo de 108 equipos de extingidn.

- Prowocdlo de puesta a tiera.

8.- Carta 08 o ? ng. Civi,

j9.- Carta de compromiso de presencia de ambulancia y/o personal especializado en temas de Primeros

UIT: $/. 3,500
——CALFTCACRON -
" DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE “Eoaluscidn
Orden DEL REQUISITOS Honcio lencic  JOONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE El. RECURSO
PROCEDIMENTO Administ. { Administ. | EL TRAMITE ADMINSTRATIVO
*%uT 8. Poeltivo Negativo
S T e + il
D.5.N? 029-2004-MINCETUR (25.11.2004) Reglamenin de Establecimientos de Hospedaje. .-Segun el ipo de procedimiento 96 deberd presontar: [Ty
JOrdenanza N¥ 292-MSS (03.08.2007). (03.08.2007) Ligancl; Catagoria "A"
JCopia del Certiicaco de inspiction ¥cnica de dekalle 0 multidisciplinesia de Defernsa Civit vigente.
08.05 JAUTORIZACION TEMPORAL POR CAl Y/O PROMOCION 1.- Formulario Solicitud de Autorizacion Temporal pos campanas y&o gromocion (Grato). 863% §/.232.00 Unidad de
JBASE LEGAL: la) Numero de R.U.C. y DIN.1. 0 carmé de Extranjeria del solicitants, fraténdose 06 personas. Trami Desarratio Subgerente de
Loy N 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Adrinisirativo General. juridicas o naturales, seguin correaponda. Documentaro Econdmico Desarroio
Loy N® 28976 (05.02.2007). Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. [2.-Copia simple del documento que acradie ia legitima posesion. y Archivo Econdrmico
fey N® 27972 (27.05.2003) Ley Organica de Municipalidaces. 3. de y de la aciividad.
[C.S. N° 029-20014TINC! (24.70.2001) j4.- Solicitud de inspeccidn ¥enica basica o de detalle de Defensa Civil, segun comesponda. Apalacién
[0.5.N* 029-2004-MINCETUR (25.11.2004) . .- Recibo de Pago por Derecho de Tramite comespondients. Gerento de Desarmollo
[Ordenanza N? 292-MSS (03.08.2007). {03.08.2007) Urbano
JLICENCIA MUNICIPAL PARA EL USO OF RETIRO MUNICIPAL O 7~ Formuano SoRcitud g6 Licondia para of Uso del retO MUnCiDRl O /628 comMUNes con finas 6.63% 'S 23200 0 dias Unidad de
[AREAS COMUNES CON FINES COMERCIALES fcomerciales (Gratuio). hébiles Tramite Desarrolo Subgerente de
jBasE LEGAL: 2. Autorizacion escrita del propletario, en caso éste 9ea una persona disinta af conducior del Documentario Econdenico Desarrolo
fLey N2 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administalivo General, Jestatsecimionto. ¥ Aschivo. Econémico
Loy N* 28976 (05.02.2007), Ley Marco dé Licencia de Funcionamiento. 3.+ de la Junta de cion sujeta al Régimen de Propiedad
Ley N* 27972 (27.05.2003) Ley Organica de Municipalidades. [Exciusiva y de Propiedad Comun. Apeiacién
[Ordenanza N 292-MSS (03.08.2007). |4.- Compromiso del conductor de retirar o implementado & cese de la actividad 0 al solo Gerorae de Desarrolio
roquerimiento de la Municipaidad. Urbano
5. Plano a escala 1/100 dond se detallen la tipologia de lo6 elementos 2 instalar.
I6.- Copla det Certiticado de Defensa Civil vigente, segun el tipo de licencia de funcionamiento,
7. Recibo de pago por derecho de rimite comespondiante.
TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE FERIAS O 1.-mmsauwmmmvwnmdmamom@m 14.40% §/.504.00 30 dias Unided de
JEXPOSICIONES j2.- Copia simgie del acredie la legitima inmuebie habiles Tramie Desarrolo Subgerente de
jBASE LEGAL: 3.- Pranc de distribucion y Memoria descripiva de la actividad. Documentario Econdmico Desarrcio
JLey N® 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administralivo General. [4.- Copia de ta Declaracidn Jurada del Impuesto a los Espectaculos Publicos No Deportivos y Aschivo Econdmico
Loy N® 28976 (05.02.2007), Ley Maroo de Licencia de Funclonamiento. ool dela tributeria.
JLey N° 27872 (27.05.2003) Ley Organica de Municipalidades. 5.- Copia simple del para custodia periférica Apelacién
[Ordonanza N® 292-MSS (03.08.2007). jde ta zona destinada a la actividad. Geronto de Desarolo
JOecreo Supremo N* 066-2007-PCM (05.08.2007). J6.- Copia simple de la poliza de 96guro de responeabilidad civil que cubra, sin franguicia aiguna, rbano
INOTA: sorie ‘emporal
Tecnica de a SN 7~ del Secks que k o recuiera.
jdeportivos o reunianes socisles, locales cerados o & aive Rore hasta 8.- Acreditar un (01) cada 10.00 m* de al publico
[3.000 espectadores. 9. Informe de Inspaccidn Tecnica de seguridad previa a espectacuios pbiicos N
AUMOnios, de jdaportivos 0 reuniones sociales. iocales cerrados o ak aire lbre emitido por el Comité Distrital de
Jocales cerrados y al aire Wore. JDetensa Civit 0 el INDECI segon cormesponda
[* En caso de forias ol sive libre y deniso de ugaves confinados requeriran de 10.- Recibo(s) do Pago por Derecho de Tramite cada médulo
Inspeccitn Técnica de Defensa Civil de Detalle (INDECH).
las, locales Garrad Detensa Cril Subgarende do
inspeccion Técnica de Defensa Civil




Municipalidad de
Santiago de Surco

UIT: S/, 3,500
"CALECACON. —
DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Evaluscion
DEL REQUISITOS Autom, o o JDONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDMENTO Administ. | Administ. | ELTRAMITE TRAMITE TVO
*ur -3 Positivo Negativo
) (&]
Aupdios, seQun sea ol CAsO.
— — wre— — —
08.08 Fmﬁwrmammu [1.- Formutario Solicitu de Autorizacion Temporal para el desarmolio de Especticuios PUDKCOS ((rakuito) 11.63% &, 407.00 30 dias Unicad de
08 PUBLICOS |2.- Copia simgle del documento que acrediio la legitima posesitn del inmueble. habiles Tedmite Desarrolo Subgerente de
JBASE LEGAL: 13.- Pano de distribucion y Memoria descripiiva de ta actividad. Documentario Econdmico Desarrolio
Loy N¥ 27444 (11.04.2001), Ley del Frocedimiento Administrativo General. 4.- Contar con Licencia de Funcionamiento, de ser el caso. y Archivo Econ6mico
fLey N® 28976 (05.02.2007), Ley Marco de Licencia de Funcionaniento. 5.~ Autorizacion del APDAYC de ser el caso.
Loy N* 27972 (27.05.2003) Ley Orpénica de Municipaiidedes. 6. Copla simple o ¥ itos artista () me Apelacién
[Ordenanza N 292-MSS (03.08.2007). [7-- Copla simple det npr para custodia Gerente de Desarmolo
[Decreto Supremo N¢ 066-2007-PCM (05.08.2007). L sl & mismo es temporal. Wrbano
JNOTA: j2.- Copia simgie de la poliza de seguro de responsabiiidad civil que cubra, sin franquicia alguna,
accidentes persongles, muerte o invalidez temporal 0 permanente de los asistentos, ol ef
o aive lre hasa Jespectaculo es lemporal.
3,000 espectadores. 9. Autorizacion de la DICSCAMEC si la actvidad inchrye maertal pirokcrico.
. colfae0e Cormados, sUHOros, CBro de convenciones, 10.- Copia simple de ta . dela Lima.
oerrados y &l aire iore. 11.- dela Jurada T 106 Pubiicos
No Dey de Tributaria donde consie 1a entrega de las
i enla portinents.
9. informe de Inspeccitn Técnica de
jdeportivos 0 reuniones sociales, locales cerradoe o al aire Sure 6MIdD por of Comits Distrital de
Defensa Chil 0 ef INDEC] sogiin comesponda
10.- Recibo de Page por Derecho de Trarmite comespondiente.
Defensa Civil Subgerents de
Defensa Cvil
en escala de 1/500
3.~ Plano de seguridad, indicando vias de evacuackin y equipos de extingion en eacala de 1/500
J4.- Plan de sogurided.
[5.- Copia de Certificado Favorable de Defensa Civil de Detalie.
6.~ Proacolo de 106 eQuUIPOs de extinGién.
[7- Protocalo de puesta a erra.
.- C ing. Civil).
j9.- Car fomas de Primeros
Aundiios, segun sea o CAR0.
10.- Péltza do Seguro a Terceros (Ley N¥ 27276)
JLICENCIA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES [1.- Formuario Solicitud de Autorizacion Termporal pere el desarmolio de una Actividad Sociel (Gratufio). 11.63% snf;mn 30 gias Unidad de
[SOCIALES j2.- Copla simple del ecie 8 legith inmueble. héblles Trémite Desarrolo Subgerente de
JBASE LEGAL: [3.- Pano de disribucion y Memoria descripiva de la actividad. Documentario Econdmico Desacio
JLoy N 27444 (11.04.2001}, Ley del Procedimianto Adminigralivo General. .- Contar con Licencia de Funcianamiento, de ser el caso. ¥ Archivo Econdmico
ey N 28976 (05.02.2007), Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. j€.- Autorizacion de ta DICSCAMEC si la actividad incluye medenial prosécnico.
Ley N? 27972 (27.05.2003) Ley Orgénica de Municipaligades. [7.- Autorizacian det APDAYC de ser el caso. Apelacién
[Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007). Jo.- informe de Inspeccién Técnica de a Geronte da Desarrolo
[Decroto Supremo N® 086-2007-PCM (05.08.2007). sociales, al aire Rbre amitido por el Comité Distrital de Urbano
jDetensa Civil 0.6l INDEC! segun corresponda
10.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite corespondienie.
2l aira libes tuata 2.000 sgociadores. Oefensa Chi Subgoronie de
1.- Formutario de solicituct de Inspeccion Tecnica de seguridad en Defersa Chl (gratuto} Defenisa CMi
INOTA: 2 - Pano de
Tecnica de publicos no en escala de 1/500
jdeportivos o reunianes socidles, locales cemrados o l alre lire hasta - Plano de seguridad, indicando vias de EVaCUACIoN y equipos de exdinsidn en escala de 1/500
}3.000 espectadores. .- Plan do seguridad.
.- Copia de Certificaco Favorable de Defensa Civil de Detafle.
Jocales cerrados v al ke lbre. B




Municipalidad de TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.
Santiago de Surco

UAT: $/.3.500
———CALFRACON
» DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE |
Orden DEL REQUISITOS Autom. Thendio Tiionclo  JDONDE SENICLY  APRUEBA EL RESUEL VE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. |  Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%I &, Positivo Negativo
@) (0]
8. Carta de ing. Civif).
9.~ C: de yio pr femas do Primeros
Aundios, sequin sea ef caso.
T T —
08.10 ADO DE MUNICIPAL 1.- Solicitud de Licencia de ‘con cardcter de que inchuya:(Gratuito) 317% §.111.00 X Unidad de
JBASE LEGAL: ) Mumerode R.UC.y DNLL o camné do Extranjeria del solicitente, Yettndose de persnas jurkicas o Tramie Dosamchio Subgerene de
hey N1 27444 (11.04.2001), Lay del Procedimiento Administaiivo General. raturaies, so0(n corresponda. ‘Documentario Econdmico Desasrolio
JLey Nt 26976 (05.02.2007), Ley Marco de Licencia de Funcionarmiento. ) O.N.1 0 Gamé de Exwranjeria del Teged Juridicas, U OWOS enles ¥ Archivo Econémico
ey N© 27972 (27.05.2003) Loy Organica de Municipalidades. mammmmﬂnummm
JOrdenanza Nt 292-MSS (03.08.2007). [2.- Denuncia simitar do la licencia Apsiacidén
[3.-Capia dal Certificado de sequridad iecnica basica de Delensa Civii vigente, Copia de certficado de la Gerenie de Desamolo
wenica de ‘Declaracion Jurade de Coservancia de Urbano
[Condiciones de Seguridad o nspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalie , segun
joorresponda.
J4.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite correspondients.
SE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTO t.- ‘-"(T"m Graaito X Unidad de
JBaSE LEGAL: .- Yogh sclcitant nosea of iular. Tramite Desarrolo Subgerenie do
JLey Nt 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Adminisirativo General. Oocumentario Econémico Desarrolo
ey N* 27972 (27.05.2003) Ley Organica de Municipalidades. y Archivo Econémico
Ordenanza N® 292-MSS (03.08.2007). Apsiacién
Gerento de Desarroko
Urbano
"Juracie el Gov0 0 FeWo 08 EIBMontoe 0o PUCCIBd EXGAGr (( T GraRo X Tnded o6 | @ “Reconelderscion
legimo solickants no 5ea of tiutar. Tréeite Desarrolio Subgerente de
Documeniario Econdmico Desarrolo
y Aschivo Econémico
Apsiscidn
% \ Gerente de Dosanollo
8. grae Urbano
Mlﬂ‘ 08.13 1. WGW&MM&WYW(@‘M 16.31% S/.571.00 30 dlas Unidad de
[DE PANELES ES ECIALES 2. escrita del propietasio. régimen de unidades. hébiles Trémite Desarrollo Subgerente de
[BASE LEGAL: de y 9e requericd la de la junta. Docurmentario Econdmico Desaroio
Loy N® 27444 (11.04.2001), Ley dal Procedimiento Administrativo General. m y del propietario. Si e a ¥ Achivo Econémico
b s e oes y o ) 3quhm mdm Apelacién
Jordenanza N 1094-MML (23.11.2007) » A
Jordenanza N 191-MSS. (04.08.2004) 4. E titutar deberd contar Gerente de Desarmolio
JOrdenanza N* 240-MSS. (04.11.2005) juraca de auorizacion municipel de funcionamiento Con cango de ingreso a la municipalidad con giro Urbano
fafin &l anuncio del elemento publiciario
5. Técnicas y Plano ds escal por un
ingeniero Civil.
6. Disario a gacala del elemento {colores malerial, dimeneion y leyonda)
7. E\cmamﬂewumddnymmwmmwmmm-e
8. mmmammmm
fo. Copia logal,
10. Emndnlmhndamw o bien de ibiico.
REQURSITOS COMPLEMENTARIOS
EN BIENES DE USO PUBLICO:
1. Plano de Uticacitn con coordenadas UTM, a eacala 1/500 o 1/250, y Esquerna de Localizacitn,
a escala 1/5,000. Se indicarsn las distancias de ia arista més safiente del panel y dol eje de 1a base
&l borde exerior de a pista. mmcmmwm




Municipalidad de
Santiago de Surco

UIT: S/. 3,500
CALFRRGON
DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE —Evaluadén
DEL REQUISITOS o JDONCE BE NICIY  APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMENTO Administ, | Adminiet EL TRAMITE TRAMITE O
*ur 8. Positivo Negativo
) (]
o Ingeniero Mecanico Blectricista.
3. En caso de anuncios 0 avisos publicitarios uminosos, iuminados, deberan presentas
jia capia do la carta de factibiidad de conxitn eléctrica por fa empresa prestadora de Servicios:
foorrespondients.
B (T Ty Y - hurace 00 ovoos y pubiCIdad. (GraA0) 30 dias Unidad do
JANUNCI0S 2. Autorizacion escrita del propiotario. En e caso de atarse de una propledad en régimen de unidades. 660% $/.231.00 hébiles Tramite Desarrollo Subgerente de
JBASE LEGAL: inmobiarias de propledad exciusha y (x: 9 requerna la ion de la junta. ‘Documentario Econbmico Desarrao
fLey N 27444 (11.04.2001), Ley dei Procedimiento Administralivo General. e y S e presentard la aprobacién y Archivo Econémico
Loy N* 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. e los copropietarios
JOrdenanza N¢ 1094-MML (23.11.2007) 3. Folografia donde se instalara 8l elemento. Apelacion
JOrdenanza N¥ 191-MSS. (04.06.2004) 4. E1 ttutar doberd contar oty {Gerente de Desarmolio
[Ordenanza N7 240-MSS. {04.11.2005) jurada de municipal de con cargo de ingreso a la municipaidad con giro Urbano
fafin al anuncio del elemento publicitario.
5. ipiva do octri de tratarse de
]
6. Diseio elem: ‘dimensidn y leyenda).
[7. En caso de elementos de promocion y venta en predios en 20nas residencisles en CONSUCCOn se
j8. Pago por derecho de rimie corresponcionts.
j9. Copia simple del . L
[10. 8 numero det reCibo de PAGO por- o jon de A
. COMPL SEGUN SU 0N LOS
* EN BYENES DE USO POBLICO:
1. Plano de Ubicacitn con coordenadas LITM, a escala 1/500 o 1/250, y Esguema de Localizacion,
ja escala 1/5,000. Se indicarén las distancias o @ arista més sallente del panel y del gje de la base:
jaé borde exderior de la pista. Debe adjuntar ol archivo digtal del plano.
[AUTORIZACION TEMPORAL POR DE PUBLICIDAD .- Juraxda de B nmm@mm Unidad de
HASTA POR 90 ol |2.-Austorizacion escrita del propletario. En caso de ratarse de una propledad en Regimen de Unidades: 6.60% §/.231.00 Trémie Desasrolio Subgerente de
IBASE LEGAL: finmobiliarias de propledar comun e requiere autorizacion de ia Junta de Propietarios y del propietario Documentano Econémiko ODesartofo
JLey N 27444 (11.04.2001), Lay del Procedimiento Administralivo General. F‘m“m a mayoritaria g8 y Acchivo Econdmico
JLey N¢ 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. |3.-Fosogratia donde se instalara of elementio.
JOrdenanza Nt 1094-MML (23.11.2007) 4.-E1 tuler con Licencia de icencia de
JOrdenanza N¢ 191-MSS. (04.06.2004) t a ciario. Geventte de Desarolo
Ordenanza N* 240-MSS. (04.11.2005) 5. -Memaria ..............: e .y
j6.-Diseiio & escala del elemento (detallando colores, leyenda, material y drmension).
[7.- Recibo de Pago por Derecho de Trasmite comrespondionts.
Aummmummmumm t.- uscrito 30 dias Unided de
JBASE LEGAL: joor o titutar de la icencia de funcionamiento (Gratiio). 391% $/.137.00 hibiles Trémite Desarrolio Subgerente de
JLey N* 27444 (11.04.2001), Lay det Procedimiento Administrativo General. j2.-Autorizacion escrita del prapietario en caso esie 86a una persona distinta al conducior del Documentano Econdmico Desarrolio
Ley N* 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. jostablecimeinio. y Archivo Econémico
Ordenanza N* 191-MSS. {04.06.2004) 3. I Junta de en caso de edificacion sujeta al regimen de propiedad
[Ordenanza N° 240-MSS. (04.11.2005) exclusiva y propiedad comun. Apelacién
+.-Fotografia donde se instalara ol oido. Gerente de Desarrolio
|5.-Disedic a escala de! toido (indicando colores, malerial, dmensiones). Urbano
j6.- Recibo de Pago por Derecho do Tramite correspondients. |
AMPARA DE OF USION /O FROMOCION EN AREAS GOMUNES Y0 [~ Formulani ScRciid Cociaracion Jurada e Clomentos g6 PUDRGHIE EXIonor (Gratm0), TR T Uwcadde | Subgerenic e Teconideracidn |
[AREAS DESTINADAS A CIRCULACION PEATONAL (VOLANTEO) 2.-8 berd ©on Licencia de Licencia de Trémie Desarrolio Subgerents de
IBASE LEGAL: deingresoala Documentario Econdmico Desarrolio
Lev N* 27444 (11.04.2001). Ley del Procedimianto Administrativo General. [3.-Croquis de la ubicaciin exacta donde o | ¥ Archivo. Econbmico
JLey N* 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. fcates o avenides y las cuadras,
JOrdenanza N® 1094-MML (23.11.2007) |4.- Racibo de Pago por Derecho de Tramite correspondients., Apelacién
Ordenanza N¥ 191-MSS. (04.08.2004) Gerente de Desarmolo
JOrdenanza Nt 240-MSS. (04.11.2005) Urbano
v
1.~ d acthvde via publica del dsio (Gratuito). 3.14% §/.110.00 20 dias Unidad de
~Fotocopia simple del carné de Sanided vigane. hilbles. Subgerente de
émmmmEumu%owmm. Desarrallo

P



Municipalidad de TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINSTRATIVOS
Santiago de Surco

UIT: S/. 3,500
CAPREACON
" DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Fwtueasn ]
Orden DEL REQUISITOS Autom. I~ Slancio | Slencio  JOONDE SEMICIA  APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. | EL TRAMITE TRAMITE ADMINSTRATIVO
» U A Positive Negativo
) 0]
Loy N 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Agministrativo General. 4.- Recibo de Pago por Derecho de Tramie cormespondiente. y Aschivo Econémico
ey N* 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipaidades.
JOrdenanza Ne 88-MSS. (28.12.2001) Apelacién
Jordenanza Nv 236-MSS. (05.10.2005) Gerente de Desarmolo
|Decreto de Acaiia N°010-2002-MSS. {18.12.2002) Urbeno
'E VENTA OE PERIODICOS, 1~ Dociaracion Juraa pora a_—mmm‘_mmmu_mwm( 3% S0 ~X das “UnaadGe ] Subowemede | Meconmdescion
wsvmmmmuvum J2.-Croquis de ubicacion hibles Tramite Desarrolio Subgerents de
SE LEGAL: 3.~ w&mwmmﬁmwﬂw Documentario Econdmico Desarmolio
N* 27444 (11.04.2001), Ley def Procedimiento Administrativo General. e catace [} y Archivo Econdimico
N* 27972 (27.05.2003), Ley Organica do Municipalidades. Apslacién
N 120-MSS. (01.12.2002) Gerente de Desamolo
A: EXCLUSIVO PARA LOS REGISTRADOS EN EL PADRON DEL ANO 1996. Wbano
[AUTORZACION TEMPORAL PARA EL FUNCIONAMIENTO DE v.-mmmumwmmmmmmwm@mm, 391% $/.137.00 30 dias Unidad de
LUSTRADORES DE CALZADO EN LA VIA PUBLICA [2.-Croquis de ublcacin exacta. hables Tramie Desarrolo Subgorents de
jBASE LEGAL: |3.-Carta do e requerirse por Documentaric Econdmico Oesanolo
jLey N? 27444 (11.04.2001), Ley el Frocedimiento Adminisiralvo Generdl. 4.- Recibo do Pago por Derecho de Tramite comespondiente. y Archivo Econdmico
N 27972 (27.05.2003), Ley Organica de MunicipaliidacRs. 5. -~Documento que coMenga nomtre, deecolin v firma de vecios que 88 encusntren ubicados Apeiacién
N¢ 122-MSS. (18.12.2002) Jon un drea de Influencia de 50 meos a la redonda (mayoria simple). Gerente de Desarrolo
Urbano
TEMPORAL PARA EL FUNCIONAMIENTO PARA: i Jurada para o desarmolo de acividades wia publica del dis¥rito (Gratulto) 391% S/.137.00 20 dias Unidad de
[2.Croquis dé ublcacin exacta. habilles Tetimite Desarrolo Subgerents do
|3.-Carta de compromiso de reubicacion de requerirse por la Municipalidad. Docurnentario Econdmico Desarrolio
NY 27444 (11.04.2001), Lay del Procedimients Adminisbiativo General. e. Pago por Teamite y Archivo Econdmico
. ~DOCUMEND que COMENQR NOMkXe, tkacdiin v fima de vecine que se encuentran ublcados Apelacitn
Jon un Area de influencia de 50 metros a la redonda (Mmayoria simple). Gerente do Desarrolo
trbano
e o
1.- For hurada do (Gratuo). 391% §/.137.00 30 dias ‘Unidad do do
A MENOR [2.<Copia simple de la ficha registal o partida elect nic: L hébiles Trémite Desarrolo Subgerents de
jpasE LEGAL: 1mammmumummmmwmm Documentaro Econdmico Desarroio
ey N* 27444 (11.04.2001), Ley 0ol Procediiento Adminisirativo General, by su ubicacion. yArchivo Econdmico
fLey N 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. 4. la ¢ drea & servir imado por el profesional
[D5. N* 004-2000-MTC (22.01.2000) “Reglamento Nacional de Transporte Pubico Jespeciattata on fa materia. Apelacién
on Vehiculos j5.-Rolacion do ta junta drectiva del apaidos, Gerente de Desarrolo
JOrdenanza N* 244-MSS. (04.11.2005) y simple del documento de idontidad de cada uno. Urbano
6. -Relacion de los copies a tarjota
jde propledad y cada propletario.
[7.-Relacion
simgle de la Rcenci de cONICK y ef SoCUMENTs de identied de Cada CONUCK .
jo.Capia simpke del Regietro Unico do Contribuyentes (RUC) det transportador.
[9.-Copia simple Trénsho (SOAT) vigente.
10%&%wmm1’mm
p———————————— ————s s g e — s .
JCERTIFICADO DE OPERACION DEL VEHIGULG MENGR O [1.- Formulario de Declaracion Jurada de Aulorizacion 06 iransporie menar (Gratko). 323% §/.113.00 15 dies ‘Unidad de Subgerente de Reconslderscién
[SU DUPLICADO 2mmuc«immowmmvmw negalivo Tetumite Desarrollo Subgerenta de
JBASE LEGAL: [3.-Contar con C oal vigenie. Documentario Economico Desarrollo
JLey N 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiono Adminisiralivo General. r—mewmaTm&m‘ ¥ Archivo Econtmico
JLey N¢ 27972 (27.05.2003), Ley Organica do Municipalidades.
D.5. N¥ 004-2000-M4TC (22.01.2000} "Regiamento Nacional do Transporte Pubiioo Apelacién
[Especial de Pasajeros en Vehiculos Motortzados o No Molorizados™ Gerente de Desarrolo
JOrdenanza Nv 244-MSS. (04.11.2005) Urbano
i~ Jraca o6 00 0 ¥aneporie Monar (Grano). 323% & 11300 2 dias Urided 06
jourLiICADD 2. -Contar con Certificado de Operacion del ¥anaportador y del vehiculo menor vigente. hébles Tramite Desarrollo Subgerents de
JBASE LEGAL: - Copla sl deia Licencia de conduck vigente. Documentasio Econdmico Desarroo
JLey N© 27444 (11.04.2001), Ley 08l Procedimionto Administrativo General. 4. penales, judiciales 0 policiales. y Archivo Econémico
oy N? 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Munkcipalidades. 5.-Recibo de Pago por Derecho de Tramie comespondiente.
0.S. N* 004-2000-MTC (22.01.2000) “Reglamento Nacional de Transporte PUbIco Apsiacién
[Especial de Pasajeros en Vehiculos Mokorizados © No Mokorizaos™ Garente de Desarrollo
JOrdenanza Ne 244-MSS. (04.11.2008) Wbano
— e g e e
.- Jurtda de 30 de tranaporie menor.{Grahsio) 200% $/.70.00 30 dias Unidad de
f2.Copia simple de ta tarjeta de propiedad del vehiculo menor. héblles Tramie Desarrolio Subgerents de
|3.-Copia simple dol Saguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) vigente. Documentano Econdmico Desarrolo
y Archivo Econdmico
Apsiacién
Goronte de Desarmoo




Municipalidad de

TexT0
Santiago de Surco uT: S/. 3,500
CALFRCACRN —
DERECHO DE TRAMTE Eoveadn ]
REQUISITOS o o [OONDE SEMICIY  APRUEBA EL RESUELVE EL. RECURSO
Administ. | Administ. | EL TRAMITE TRAMITE ADMBNSTRATIVO
%uIT [ Positivo Negativo
) o
Urbano
—— . —
1.- Formusario de Cese presentadd por 6l tansportadas auiorizado (Grandio) Gratwito 30 dias Unidad do
J2.- Certificado de Operacion det vehicular menor nébiles Tramie Desarrolo Subgerente de
Documentario Econdmico Desarrolo
Ly N® 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Adminisirativo Generel. ¥ Archivo Econdmico
JLey N* 27972 (27.05.2003). Ley Organica de Municipaiidades.
0.5. N? 004-2000-MTC "Reglamento Nacianal de Transporie Publico Especial de Pasajercs Apelacion
fon Vehiculos Molarizados 0 No Motorizados® Govente de Desarolo
Urbeno
1~ Formusario 06 Deciaracion Jxaie 0B ALKNZACIon 06 BETeportS Mendr (Graiui), 200% S/, 70.00 ™ dias "~ Unidadde
zmmuc«mmmomuuw hébiles Trémite OCesmrolo ‘Subgerere de
N¢ 27444 (11.04.2001), Ley dei Procedimiento Adminiatralivo General. f3.-Contar con Cort del vehiculo menor vigente. Documentario Econdmico Desasrolio
Loy N¢ 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. [4.-Copia simple 08 la tarjeta de propiedad del vehiculo menor. y Archivo Ecandmico
JO-S. N* 004-2000-MTC (22.01.2000) “Regiamento Nacional de Tramparts Pibico 5.-Covia simple del Seguro Otiigatorio do Accidentes de Trénsio (SOAT) vigents.
[Espocial de Pasajeros en Vehiculos Mokorizados o No Jsequn cormesponda el caso so aduntara: Apelacisn
Jordenanza N 244-MSS. (04.11.2005) JEaa ehicuo Mengy: Gerents do Desarroio
6.- Certificad de Operacion vehicutar y cislintivo vehicular originad, 0 en su defecto copla 0@ ta denuncia Urbano
jooicial de perdida, roto o similar.
.-Credencial de conductor original, 0 en su defecto copia de 1a denuncia policil de perdida, robo
siendlar.
omb.cA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
nEmesturonzmms
NE Gidadde | oW Coomede | Fecorsiderseln ]
MM(MAmmvm 1. Solicitud digica al Alcakse Grawho . Tramite Ucencias Sub Gerente do
2.- Formutario Unico de Edificaciones -FUE, (2 Original y 1 copia) consigando los dmtos Oocumentario |y Autorizaciones Licencias
jease LEGAL: de lacbra. Urbanas ¥ Autrizaciones
c 3. Copla Hecat Titwo de 0 ver o propietario Urbanas
0.5 N* 11-2006-VIVIENDA (08.06.2006) indcadoen a icence,
JLey Orginica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); = sonta en cawo que ol Apaiacién
jLey del Procodmiento mmhmmmmmum Gerente de
IN® 27444 (11.04.2001). -mwmnm-mmmmummwumom Desasrolo
mmuwmsuzum.vm.mammm Persones & yor a Urbano

ﬂFﬁhyﬂm&mm
Jde Propiedad Exciusiva y Propledad Coman;
[TUC det Reglamento de ia Ley 27157 (20.07.1999) D.S. 035-2006-

[Vivienda.
jLey 25090 (25.09.2007)Ley de Reguiarizacion do Habllitaciones
jurbenas y de Edficaciones.

JO.S N¥ 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008), Regiamento de la
JLicencias de HabMaciones Urbana y Licencias de

[Eckicacion.

j0.S N 026-2008-Vivienda (27.09.2008), Reglamento de
Tecnica

Verificacion Adminiswaiiva y
[D.S N° 018-2008-Vivienda (11.06.2008), Modificacion del TUO del
de fa Lay 27157 (20.07.1999), Ley de Regularizaciin de
a

Jde Fabrica y del Régimen de Unidades Inmobiiarias
[de Propiedad Exclusiva y Propiedad Comun;

JLey N° 29060, Ley del Shlencio Administraivo, (07.07.2007)
[D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.0 Ley de Tritatacion
MM RAN 1403

Tmmwmmmmmu

Nmubmmd At II'GHWMM%WM)W@WG
Urbenas y

©l plazo de la Licencia podrd ser prorogado
jpor unica vez, nuduwmaam(vz)nmm 8in costo adicional Algno.




Municipalidad de TEXTO (MCO
Santiago de Surco

DERECHO DE TRAMITE —Baluecion ]

o JOONDE SE INICIA
Administ. Administ. EL TRAMITE
%ur 1A Positive Negativo
+) L]

09.02

PARA 3T1% $/7130.00 Uniciad do
JOE ESTACIONES BASE RADIO-ELECTRICAS (EBR). 1. Carta del operador dirgida al Alcakde, d . Trémite
Radio, Telovisidn, Telefonia Movil Celular y demas 2. Recibo de pago de 106 derechos de ¥amie.
[servicios de Tekecomunicaciones ) 3. Planos de Estructra 6 Elécwice

H

JAprobado por D.S N* 11-2006-VIVIENOA (08.05.2006) G muammim-mw-owm
ILey Orpdnica de Municipalidades Ley N* 27972 (27.05.2003);
Mlﬂhwﬂ‘57(2°ﬂ71m)m Reguiarizacién de |0 #6n dal dek nmueble del inmueble:
okorgada a favor del opesador, para la ingtalacion de la EBR en su prexio

11.Estudio de Impacto Amblental (EIA) elaborado por profesional 0 empresa  debidaments acreditada anks e Ministerio od
Joe Fébrica y del Régimen de Unidades inmobiliarias [Transportes y Comunicaciones.

jde Propiedad Exciusiva y Propiedad Connin; 12. C conforme y a de Urbeno y Catastro.|

[TUO del Reglamento de la Ley 27157 (20.07.1999) D.S. 035-2006- 13. mumammmom

[Vivienda. [14. Estudio Tedrico de oampresa

JLey del Procedimiento Administrativo General MO
Ley N* 27444 (11.04.2001)

[Resoiuciin Miniswrial N* 253-2000-MTC/15.04 (03.06.2000)

[Resolucion Ministerial N° 074-2005-VIVIENDA (15.03.2005),

0.S. N 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tritustacion

Municipal

[Cocigo del Medio Amblente y Recursos Naturales

[Dacreto Supremo N* 028-2003-MTC (06.07.2003)

qusmnumumm

jde Impacto Amblental Ley N 27446.

Loy N© 28611 (13.10.2005) “Ley General dol Ambiente”;

Loy N* 20022 (20.05.2007) ve aprueba Ley para la Bxpansion de

[intrasstrucius

mmsumwmmmcuanzwn.mu
ol

rmmmvmmmms
BASE RADIO-ELECTRICAS (EBR) 2. Copiadeta rarate y WEBR 20 dlas Oocumentario
(Raxko, Television, Telefonia Mol Celutar y

jdemds servicios de Telecomunicaciones )

fre-
Jcuencias de 9 Khzy 300 Ghz

Unidades Inmobilarias de Propiedad Exciusiva y de
[Progiedad Comun Lay N* 27157 (20.07.1988); TUO del Reglamento
Jde la Ley 27157 (20.07.1999} D.S. 035-2006- ; Ley del
rative General Ley N* 27444 (11.04.2001)

[Resolucion Ministerial N° 253-2000-MTC/15.04 (03.06.2000)
Minigterial N° 074-2005-VIVIENDA (15.03.2005),
[O.S. N 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Triutacidn

N 182-MSS.
JCodgo del Medio Amblente y Recursos Naturales
[Cocreto Supremo N 038-2003-MTC {06.07.2003)
Loy dol Sistema Nacional de Evaluacion
IMpacto Ambiental Ley N® 27446. (23.04.2001)

5% AL Tdadde | 50 Goromo 06 |
1. Sokiciud dirigida al Alcakie

wDEST 0

{ o

G

%, S
s . 4;):)\5(\‘s¢>
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Municipalidad de
Santiago de Surco

UIT: S/, 3.500
CALFRACON
L DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Que
Orden DEL REQUISITOS: Autom. [ Silencio Tilencio . JOONDE SEMNICIA  APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Adminlet. Adminiet. EL TRAMITE ADMINISTRATIVO
%UT 8. Positivo Negetivo
(C] Q
00,04 JOESMONTAJE Y RETIRO DE ESTACIONES DE BASE 551% $/.193.00
JRADIO-ELECTRICAS (EBR) X Unicad de Sub Gerents de
1.- swmmum Trémite Licencias
.- Memaria contenga of y detatie do las pera ol retiro de los equigos y de las y Autorizaciones
Urbanas
Tdeddo |
JLEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES ENITIDAS 1. Solicitud dirigica & frmada Gratuito 11 dias Tramite Licencias Sub Gerente de
JPOR LA SUNARP. [2.- Copla simple de ia esquela de chearvaciones de 1a SUNARP. hébiles Documentario ¥ Aulorizaciones Licencias
St cuandol a tramites .- Memoria firmasda por el propieterio y Urbanas ¥ Autorizaciones
SO0UI00S Surcoy {3 juegos), cana Lo de los punos, Urbanas
los documentos subeanados do ser ol Cas0.
[BAGE LEGAL.- Apsiacién
JOvd. N® 238-MSS Gerente de
wmwmmwﬁm Desarroiio
Régimen de Urbano
mmmwwmnym
jPropiedad Comun Ley N* 27157 (20.07.1999); Reglamentacion
jde Ia Loy 27157 (20.07.1999) D.S.N* 035-2006-VIVIENDA {08.11.2006)
= TSR LA S Goromo 66
2.~ cwumoamdcumu*‘“-* Tehmie Licencias
calendanios. Documentario ¥ Aulorizaciones
Urbanas.
4En caso que el solicitante no sea & propletario, podvd solicitar copias simples mediante
Elﬁnﬁaﬂe *acCes0 & la informacion”.
1% TR X Tdaace | SbGwonede
1.- Soliciuc dirigida af Alcaide firmada por 6l propletario. Tramie Licencias
j2.- Pago por los derechos camespondientes.. Docurmentario ¥ Autorizaciones
Urbanas.
JPropieced
Jey N* 27157 (20.07.1999); Ley del Procedimiento Administrativo
jGeneral Ley N® 27444 (11.04.2001)
[0058 JCOPIA CERTICADA DY BOCUMERTOS Vo AL A X Tidadde | St Caromeoe.
JPLANOS .- S igida af Al por ¢t Tramie Licencias
JBASE LEGAL: j2.- Pago por los derechos comespondientes. Documentario y Autorizaciones
Loy de Reguisrizacion do del Urbanas
jProcecimiento para la Declarakria de Fabrica y det
[Régimen de Unidades inmobiliarias
[Exciusiva y de Propledad Comwn Ley NY 27157 (20 07 1999):
jLey dat Procedimiento Administrativo General
Loy N* 27444 (11.04.2001)
T TR0 “Onaadde | oD Gorems oo
.~ Solicitud dirigida al Alcaids tirmada por el propietaria X Trémite Ucencias
J2.- Pago por los derecho correspondientas y Aworizaciones
Urbanas




Municipalidad de
Santiago de Surco

UIT: S/. 3,500
—— CALFAGON
DENOMINACION DERECHO DE TRAMTE —— Fwuaoen | aue
DEL REQUISITOS Autom, mmum APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINSTRATIVO
%UT & Positivo Negativo
——————————————e—— ] (€]
[Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA (08.11.2008)
[En atencion a. At 880 gl Supr 036-2006-VIVIENDA, of
[1¢ juego de dol ak LUicencia de Otra &5
IGRATUITO para ef inkeresado.
ota:
JEn caso que el soficikanis no sea el propietario, podré solicitar autoniicados de planos
jmedianis ol irdmite de “acceso a la informacion”
ummummomnmumwmm
v 2ATR o 7600 X T UNGaGde | Sub Gareme 0o
1. Solicitud drigida al Alcakte firmada por e propletario Trémie Uicencias
J2.- Copla Simple del Certificado y/o Licencia. Documentario |  y Autorizaciones
j3.- wmmmommmammmwumm Urbanas
enel C No Mmayor a 30
4.4 Pnonuhsmaam.
Yo% TR0 Twdadde | 3
1.- mmmwmm (launly!uxmwmum hédblles Tramite Licencias Sub Gerente de
requeridos, Documentario ¥ Autorizaciones Licencias
2. Copia Literal ammmﬂ-momﬁmmnmm Urbanas y Autorizaciones
meyor & 30 dlas naksales. Urbanas
3. En caso de no ser el propletario, deberd presentar ademés la documentacion que
acredite que Cuenta con derecho a habilitar y de ser 6l cas0 a edificar, Apelecién
IN? 27444 (11.04.2001). 4.-En caso de Persona Juridica presentar de Poceres, expedida por o Registio de Gerente de
[0.5. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.0.0 Ley de Trbutacion Personas nomayora Desarrlo
Municionl. A N 1403 5.-Piano de Ubicacion y L de Urbano
Loy 29050 (25.09.2007)Ley de Regualrizacion de Habiltacknes J6.-Piano de Subdivision sefialando drees, lindercs, medidas periméiricas y namenclatura
jUrbanas y de Edficaciones. de cada sublote
0.5 N* 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008), Reglamento de la. [7.-Memoria descriptiva, indicando dreas, inderos y medidas pedmedricas del lote maleria
Urbanay L de subdivision y de
JEicacin. 8.- Técnica
JD.S N* 026-2008-Vivienda (27.09.2008), Reglamento de J9.- Comprobante de Pago.
[Verificacion Administrativa y Tacnica JLa documentacidn Wicnica deberd ser presentada en ariginal, copia impresa y ser
JLey N* 29060, Ley del Sitencio Administrativo. (07.07.2007) [firmados por e solicitante y ef profesional responsable del proyecto.
una Ot deberd presentar ol Certificado
jdo Factibilidad de Servicios.
(2 EiX B o
JDE HABILITACION URBANA hibiles Unidad de Sub
JREQUISITOS: Trémite Ucencias Sub Gerente do
JBASE LEGAL: 1.- La secciée: det Formulario Unico do Habilitacion Urbana -FUHU, (1 original y 1 copia) Documentario y Autorizaciones Licencias
[Regiamento Nacional de Ediicaciones comespondionte a la Recepcion de Obra Urbanas ¥ Aukrizaciones
[Aprobado por D.S N® 11-2008-VIVIENDA (08.05.2006) j2.- Copia Litersl da Dorminio expedida por o Registro de Predios con una anticipacidn no Urbanas
ey Orydnica de Municipalidades Ley N¢ 27972 (27.05.2003); mayor a 30 dias nanssos.
JLay del Procedimiento Administrativo General Ley [3.- En caso de no ser et propietario, deberd ademés la que Apelacién
Y 27444 (11.04.2001). acredite que cuenta oon derechio a habliitar y do ser o cato & edificar. Gerente de
0.S. N"SG-M‘-EF(B“.ZW)TUOLGV&TM |4.-En caso de Persona Juridica presentar Vigencia de Poderes, expediia por e Registio de Desarrolio
RANT 1403 Pereonas Juridicas con una neyor a Urbano
JLey 29090 (25.09.2007)Ley de Regualrzacion de HabiMaciones 5. por las entidaces pubiicos olorgando
jUrbanas y de deobraa vicio,
0.5 N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008), Regiamento de la 6.~ mmmmmmuunmmhm«mmu
JLicencias de Habikacione Urbana y Licencias de £rons do aportes a las pago
[Ediftcaciin. uhwmmmmwdm
- En que existan al proy Urbana,
adicionaimente deberd presentar:
* Plano de Replanieo de Wazado y loizacion, en original y cuatro copias impresas
mis una copia igity.
* Piano de Omarmentacidn de pargues, en onginal y cuatro copias mpresas
més una copia digital, de ser ol Caso.
* Memoria Descripiva que contenga ef replante, en original y cualros copias
mmmucoundﬂﬂ
10.- Boteta. que suscriben ion Técnica
11.- Comgrobante de Pago.
JRECEPCIONES PARCIALES




Municipalidad de

Santiago de Surco o 803500
L
» DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Feavedon ]
Orden DEL REQUISITOS Autom. ancio o SE INICIA APRUEBA EL RESUEL VE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Adminiet. EL TRAMITE ADMINSTRATIVO
%UIT . Positive Negativo
e ) 9
‘autarizadas con la Hcencia pera la etapa respectiva. De acuerdo al Art. 37.1 y Art. 37.2 del
{Regiamento de ia Ley 29090
UNIDAD ORGAMICA : oE L0
UNIDAD :  SUBGERENCIA DE FISCALIZACION
70,01 JATENCION DE DEWUNCIA VEGINAL B ; Gk 50 @pone . Geaib X G ] SubGerens
JBASE LEGAL: fhechos, circunstancias, iempo, uoar y Modo que peemitan su constatacion, indicacion de Tramite de Fiscalizacion
ArtY 118 Ley N° 27972 (27.05.2003) . Art® 105 Ley N¥ 27444 {11.04.2001), N 517~ utores, particioes y aporte de avidancias 0 su descripcion pera que
- , Documentario
Ordenanza N* 212-MSS. (23.12.2004) a acministraciin proceda a su ubicacion, asi como cusiquier oro elemento que permita su
j2.-Documento aclaratonio {Opcional).
10.02 MULTAS o) Persona Natural: Geahito 30 dias ‘Unidad de Sub Gerente
JBASE L EGAL: 1.- & beneticio g Hables Tramite de Flscalizacion
JDecreto de Alcaldia N* 013-2005-MSS. 2. Copla simple del Documento Nacional ¢ Ideritidad (DNK) del deudor. Documentario
[3.- En caso de rapresentacion se deberd presentar copia simple del Poder Simple vigente y
[suficiente y copla simple del ool
4.- Declaracion jurada de domiciko real.
5.- Copia simple del por pego costas y los gastos dol
jprocedimiento de cobranza coacive en Cas0 que éste se hublese iniciado de acuerdo
jod regiamento.
j6.- Copla simple del recibo de pago Por concepto de la cuota inicial de acuerdo al regiaments.
Ib) Persona Juridica :
.- a
2.- Copia simole de I ficha registral juridica.on los Registros.
jPubiicos, donds figure el nombre dsl ger apoder con la capacidad
para sofickar eake ty
13.- En caso de que i representacion (a ejerza una persona distinta & la que figura en la ficha
regieiral 60 deberé presentar copia simple del poder legaiizado vigenie y suficiente por Notario
. y P
jde Idontidad (DNI) del represeniants 0 apoderado.
- surada do jogal
5. osl Pago, por pago de 188 costas v log gasios del
cW hublege Iniciado de acuerdo at
8- C recho de pago la cuota inicial de acuendo al regiamento.
1003 BE 3 T~ a we on frma. . Sendo of e Grano Bades | Unasdoe | SubCarone " econalderecién
[BASE LEGAL: jpiazo de interposicién dentro de los 15 dlas Utes de recibide (2 Resohucian, deblendo contar Hébiles Trémiwe de
Articulos 2087 y 209* de fa Ley Ne 27444 (11.04.2001). con los Tequigios por ta Ley del Goneral N* 27444 (11.04.2001). Documentario de Fiscalizacion
2 - Poder simple: /0 por G de Apsiacién
J3.- C de de Gorente de
Desarrolio Urbano
UNIDAD : SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL
1101 ON DEL ADO DE EN 1.- Formutario de Solicitud de inspeccion Técnica de SeQuridad en Defensa Civil. 7 dias Uniciad de
JOEFENSA CIVIL |2.- Recibo de Pago de derecho carrespondiente. Hébiles Tramite Defensa Civit Sub Gerente de
IBASICA (hasta por 2 sfios). 3.~ Juracia de no haber aiu objeto de Inspeccion comparadc con i a) Hasta 100 m2 Documentaric Defensa Civil
JBASE LEGAL: anwrior inepeccion. 120% &/, 42,00
Decreto Supremo N¥ 066-2007-PCM (05.08.2007). l4.- Plan ds Seguridad de Defensa Chi, 8l conductor del local £ admicistrado debera
Loy N* 27028 (30.12.1998), Ley de Reguiarizacién del uso do fuenies de raciacion ionizantes. Loges. Por inspeccion adicional para levantomiento presenta carta 0eniro de e
5. Plano de con ¥ aescala de e observaciones (Art. 39* DS 066) 15 dias hablles contado
INOTA: 1/400, 1/200 6 1/500), segin soa & caso. 0.80% apartiv de 1a fecha de haber sido '
1.- B Formato de soliciiud, aprobaco por of INDECH que so encuentra en la Pagina 6.- Copla del Certificado favorable y vigente de Defensa Civil de Detale si el local 9¢ encuentra ubicado notificacado
[Web del INDEC!: www.indeci. gob. pe. dentro de un focal principa que o alberga. ) De 101 m2 a 500 m2
j2.- La Intervenciin del INDECH en este 500 de ITSDC es excepcional, de [7.- Protocolo de medicion del sistema de pozo a ferra. 3N% $/.137.00
con lo indicado en ef articulo 149 D.S. N* 066-2007-PCM (05.08.2007). .- De Tratarse ‘emporales, de estruchura firmago por un Apslacion
3. En et supuesto que se requiera el informe de Levantamienio de Observaciones, profesional de Ingenieria Civii. Por inspeccion adicional para levaniemienio Gevencia ge Desarrollo
Ia Scicitud 9.- De exbitir instalacionde de Gas Licuado de Petraleo, (tanque estacionario), presentar ITF (nforme de oheervaciones (Ait 39¢ DS 066) Urbano
plazo que no podrd exceder de dos Tecrico Favorable) emitido por (OSINERGMIN). 220%
DANMTEIAGRCONATIENtD, COMErciaiz 10C08 O inflamanbies

?



Ialey D.S. N*009-93-EM (25.02.1983);
Ley General de Telecomunicaciones Texto Unico Ordenado

0.5. 013-93-TCC; Texin Unico Ordenado del Regiamento
taLeyde DS N? 027-2004-MTC (15.07.2004);
de DS N1 v

) nombre del Supervisor de 1a obra, ¥ nombre de 1a empreea conaista

0. Jurace del

de Distribuciin de Gas

TIPO B: Para 02 a 03 unidades

TIPOC: Para mde de 03 unidades

Municipalidad de TEXTO G
Santiago de Surco ur: /350
~CALECAERON -

» DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE —Tvaluscion ] DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE

Orden DEL REQUISITOS o o JOONDE SENICIA  APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDRENTO Administ. | Administ. | ELTRAMITE TRAMITE ADMPRSTRATIVO
% . Positivo Negativo
(+) (<)
deberan presentar ia hoja tecnica de los prockctos en dicho local.
: SUBGERENCIA DE EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS
[AUTORIZACION Y CONFORMDAD DE OBRA |Pera autorizacién : 2 dias Unidad do Sub Gerente de Vias Locsies
JABAR P ERIAS DE AGUA, re iolioo) dirigica al Alcaide. TIPO A héies Tetwrine Ex y
DESAGOE, GAS NATURAL, CANALIZACION DE DUCTOS 2.+ por 8 spect 8.06% §/.282.00 Documentario Obras Piblicas Vias Locales
JE INSTALACION DE REDES ELECTRICAS [3.- Coplade e &l Operador de Seounderias
4. Pranos do ubicacion y proy ¥ seliacos por 8l Ing. y

BAGE LEGAL.- 5. Certificado de Inecripoitn y Habiikdad vigente det Ing. Especialsta (para elecomunicaciones). TPOB
[Constitucion Poliica del Peni.Art. 2 incieo 20 6.- Pago de derechos correspondientes. 857% §/.300.00 Reconsideracién
JLey Orginica de Municipalidades Ley N 27972 (27.05.2003), Art. 9 Incieo 9 [7.- Memaria descriptiva, tcricas, metrados ¥
Loy del Procedimiento Admirkstiatvo General Ly N 27444 (11.04.2001); 8. Consiancia suacrita por ef profesional debidamenss identificado. Sub Gerente
JOrdenanzas Nv 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML (24.02.2003), 459-MML (01.03.2003)f.- G do jocucion de ta supervisor de ta TPOC Ejecucion de

del Plan 8 S cbra, y nombre de ia emgresa conatista. 9.49% $/.332.00 Otras Pubiicas
Ordenanza N* 198-4ML, 224-MML, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anex): 10. Jurade del do odl v
Loy do N* 26338 (24.07.1994); ¥ Ppersona natural o juridica responsable de la. Apelacion

Ley efecucion de ta cbra Gererto
ID.S. N* 09-85-TCC; D.S. N* 013-68-PRES (19.09.1908), Canfarmidad de Obra: TIPO A: Para metrados Otras Pudhcas
JLey de Concesiones Eléciricas Ley N° 25844 (19.11.1992), 1.-Salicitud dirigide al Alcakde hasta 200 m
[Regiamento de a Ley N* 25844 (19.11.1992), 2.-Plano de fimado y seflado por el Supervisor de ta obra {no incluye cémaras o buzones)
[Regiamento de ta Ley de Concesiones Eléctricas (de (a entidad respeciva o del propletario).
ID.5. N* 009-93-EM (25.02.1993); Ley General do Telecomunicaciones, TIPO B: Para metrados hasta
[Texin Unico Reglan laLay de 800 mi (puade incluir
0.5. N* 027-2004-MTC (15.07.2004); de cAmaras © buzones)
0.5, N+ 11-2006 -VIVIENDA (08.06.2008)

Red do Ducks, TIPO C: Para mewados

J0.5. N° 042-99-EM (15.09.1999) y modticasorias. mayores a 800 mi (puede incluir
ey Ne 20022 (20.05.2007) Ley para la expansion . cAmeras o buzones}
[Decreso Supremo Ne 039-2007-MTC (13.11.2007) Regiamento de fa Ley 20022 (20.05.
E,L.N' 1014 (18.05.2008)

12020 JAUTORZACION PARA INSTALACION Y/0 RETIRO DE CONEXKN 1.- Carta y tactiiided det sarvicio. Deracho de Tedmite 30 dias Uridad do Sub Gerene de Viss Locsies
JDOMICILIARIA DE AGUA POTABLE Y/O DESAGUE (CADA PAR 2. Prano o croquis de ubicacion 100% 5/.36.00 hebles Trémie ecucion de Preforancisies y
MOCTO), E INSTALACION DE TUBERIA PARA PLAN QUINTA, O 2. Pago do derechos correspondientes Documentario | Otras Pubicas Vise Locales
EMPALME; INSTALACION DE CONEXION DOMICLIARIA DE GAS Secundariss
uATURAL
BASE LEGAL: Reconeideracién
JConettucion Poitica del PeriAI. 2 inciec 20 Sub Gerenie
ey Orpdnica de Municipeiidades Ley N* 27972 (2706 2003). Eecuckn do
JLey Organica de Municipalidades Ley N¥ 27972 (27.05.2003), ATt 9 Incieo 8 Obras Pubcas
JOrdenanzas Ne 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MAIL (24.02.2003), 459-MML (01.03.2003),

IRegiamentacion del Plan Urbano Distritad de Santiago de Surco Apelscién
(Ordonanza N 199-MML, 224-MML, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexo); Gorsnto
Loy Ganeral de Servicios ds Saneamiento Ley N* 26338 (24.07.1994); Obras Putiicas
Ley Ganeral de
J0.5. N* 08-95-TCC; D.S. N'013-98-PRES (19.00.1996), D.L. N* 1014 (16.05.2008)
D.S. N* 11-2006-VIVIENDA {08.05.2006).
JAUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA: IPara autorizacidn : 20 dias Unidad do Sub Gerento de VisaLocales
It 1. Soficiud et TROA hébiles Tramite Eocucion do Proforancisies y
eAsE LEGAL: dirigidn o Aicalde 8.17% /. 286.00 Documentario | Obras Publicas Vias Loceies
Pokticn del PeriAst, 2 incieo 20 2 - aprobacion por ta Secundarias
Loy Organica de Municipaiidades Ley N* 27972 (27.05.2003), Art. § Inciso 9 3. Copia da Resokucion que olora concesidn al Operador de lelecomunicaciones nPOB
Loy de Procedimiento Administrativo General, Ley N* 27444 (11.04.2001) 4. Pranos de ubicacitn y proyecto fitmados y sellados por e Ing. 880% $/.208.00 FReconeldersolén
N7 313-MSS, 341-MML {09.11.2001), 452-MML (24.02.2003), 459-MML (01.03.2003)]  Responsabie y entided respectva. Sub Gerente
dal S 5. C: o ¥ Agente det Ing. TrPOC Ejecucion g8
KOrdenanza N® 1992, 224¢, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexo); I6.- Pago de derechos cormespondienies. 9.49% $/.332.00 Otbras Pobicas
Loy Ley Nf 26338 (24.07.1994); 7. Memaria descriptiva, especificaciongs ionicas, motrados y
presupuesio. Apslacién
Jo.5. N* 08-95-TCC; D.S. N*013-88-PRES (19.09.1998), 3.- C por Gerents
JLey de Concesiones EXéciricas Ley N® 25844 (19.11.1892), bo.- taobra, TIPO A: Para 01 unidad Otras Puglicas

N
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Municipalidad de
Santiago de Surco

f-mummmmwmyﬂmwummhm

TIPOB: Para (2 2 03 unkdados

UIT: $/. 3,500
CAFERCON
[ DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Tl ]
Orden DEL REQUISITOS X enolo Tencio Fomzsem APRUEBA EL RESUEL VE EL. RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Adminiet. | EL TRAMTE TRAMITE ADMINISTRATIVO
*ur 8. Positivo Negativo
(] (0]
[D.S. N° 042-59-EM (15.09.1999) y modificatorias; D.L. N¢ 1014 (16.05.2008) [2.-P1ano de replanteo de cbra debidamente finmado y sellado por 6 Supervisor de la Otra.
ey N2 20022 (20.05.2007) Ley para la . {de Ia entidad respectva).
[Decreto Supremo N* 038-2007-MTC {13.11.2007) Reglamento de a Ley 29022 (20.05.2007)
0N ¥ DE OBRA: JPara autorizacion : 30 gias Unidad de Sub Gerenle do Vias Locales.
0 1.- W(Momm@mmmum TIPOA hébiles Tréamite Ejocucitn do Preferenciales y
JPOZ0S A TIERRA. 2.- 8.068% S/.282.00 Documentario Otras Publicas Viss Looales
JBASE LEGAL: 3. Capia ge esion al Operador de Secundarias
[Constitucidn Polilica del Pen.Art. 2 inciso 20 [4.- Mﬁwy y o Ing. y TIPOB
ey Organica de Municipelidades Ley N* 27972 (27.05.2003), Art. 9 Inciso 9 5. C y Habil Agente dol 866% S/, 203.00 Reconsideracién
del Procecmiento Administrativo General Ley NY 27444 (11.04.2001); 6. Pago de derechos correspondientes. Sub Gerente
N* 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 462-MML (24.02.2003), 459-MML (01.03.2003)f7 - #cnicas, mewrados y TPOC Ejecucitn de
dol Plan Urbano j8.- Constancia suscrika por of grofesional 9.49% §/.332.00 Obras Piblicas
{Ordenanza N* 198-MML, 224-MML, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexd); j9.- Cronograma de abra nombre del Supervisor de la
jLey General de Servicics de Saneamiento Ley NY 26338 (24.07.1994); gbra, y nombre de la empresa contratista. Apslscién
Ley 10. dol empresa dot
[D.S. N7 09-95-TCC: D.S. N'013-98-PRES (19.09.1968), pr Jun deia TIFO A: Para 01 unidad ‘Obras Pubiicas
ey de Concesiones EMictricas Loy N* 25844 (19.11.1992), ejecucién de la obra.
[Reglamento de la Ley de Concesiones Elictricas D.S. N°® 009-03-EM (25.02.1993); TiPO B: Para 02 a 03 unidados
JLey Generat de Telecomunicaciones Texo Unico Ordenado D.S. 013-93-TCC. Para Conformidad de Obra :
[Texdo Unico Ordenado del L!ym 1.-Sclicitud dirigida &) Alcaide. TPOC: Pera méa de 03 unidades
JO.S. N* 027-2004-MTC (15.07.2004); Nacional de obado [2.-Plano de replar y eiiado por &l Supon de la Obra
[D.5. N2 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006) ; D.L. N* 1014 (16.06.2008) (de la enticiad respectiva o dol propietario).
fLey N 29022 (20.05.2007) Ley para ia expansiin de infraestrucira en lelecomunicaciones
[Decreto Supremo Nt 039-2007-MTC (13.11.2007) Reglamento de la Ley 29022 (20.05.2007)
1208 JAUTORZACION PARA EL TRASLADO DE POSTES JEn ces0 de postes de alumbrado publioo 30 dias Unidad de Sub Gerente de Vias Locales
.- Soliciud det propietario dirigida al Alcaide. 351% §/.123.00 hdbiles Trdmie Becucion de ooy
JBASE LEGAL: 2.- Plano de ubicacidn y croguis del ¥ Obras Publicas Vias Locales
[Constituciin Potitica del Peni.Art. 2 inciso 20 O las
Ley Orgénica de Municipalicades Ley N* 27972 (27.05.2003), Art. 8 Inciso 9 del frasiado sea considerable.
lLey del Procedimiento Administrativo General Loy N® 27444 (11.04.2001); |3.- Pago de derechos correspondientes. Reconsideracién
Ordonanzas Ne 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML (24.02.2003), 459-MML. (01.03.2003) En 0880 de postes de Wlecomunicaciones: Sub Gerente
[Rogiamentacion del Plan Urbano Diswital de Sankiago de Swico W(mmmmnmmum Hecucion de
HOrdenanza N* 199-MML, 224-MML, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexo); - poria Otras Publicas
wmmmwmmusu 1992) Copia de ion al Operador do
Leyde D.S.N* 009-93-EM (25.02.1993); 4.~ P1ano de ubicacion ¥ oroy y seliado por ol ing. y Apelscién
wmuarmmmmmm 0.5, 013-93-TCC; 5. Certificado de Inscripcion y Habiidad vigents del Ing. Especialista (pera telecomunicaciones).
[Texo Unico Ordenado del oy 4. Copia de (a solicitud . Otras Publicas
D.S. N* 027-2004-MTC (15.07.2004); |5.- Pago de
D.S. N* - 2008-VIVIENDA. j6.- Memaria descripitva, especificaciones ¥cnicas, metrados y resupuesto.
ey N* 20022 (20.05.2007) Ley para i on de Supervisor do ia cbra,
jDecreno Supremo N¢ 038-2007-MTC (13.11.2007) Regiamento de ka Lay 29022 (20.05.2007). ¥ nomitxe de la empresa coniratista.
JO.L. N* 1014 (16.05.2008) ada del dela del servicio pibico,
0y ¥
gocucion de la obra.
1200 0N Y OBRA: [Para Autorizacion : 30 dias Unidad de Sub Gerente de Vias Locales
Yo 1. W(Mwummmnm TIPOA hebiles Tramite Becucion de Preferenciales y
REDES MESGO - 7% §/.210.00 Documentario Otwas Pubicas Viss Locaies
INMINENTE j3.- Copla de concesitn a Operador de Secundarias
[BASE LEGAL: j4.- Plano de ubicacion y y seltado por el ing. ‘enticad respeciva.
[Constitucion Politica del Peru.Art. 2 inciso 20 5. mulmywmwlmm(mmm) TPOB
ey Orpénica de Municipelidaces Ley NY 27972 (27.05.2003}, Art. 9 inciso 9 j6.- Pago de derechos 7.86% $1.215.00 Reconsidersolén
K.ey del Frocedimiento Administrativo General Lay Nt 27444 (11.04.2001); 7.- Memoria ‘2specificaciones $6CTICas, Metracos y resupuSsIo.
[Ordenanzas N* 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML (24.02.2003}, 459-MML (01.03.2003)8.- suscrita por ol Sub Gerente
Pian Digtrital do S o-- Cr de la obra, Supervisor de ia TPOC Elecucion de
(Ordonarza N® 199-MML, 224-MML, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexo); obra, y nambre de I8 empresa conirateta. 811% S/. 284.00 Obras Publicas
Loy de Concesiones Eddctricas Ley N 25844 (19.11.1992) la Loy de C: 10 wada dei de l ool
[Eséctricas D.S. N* 009-93-EM (25.02.199%); aprobando of obra, y ahural o juridica dola
JLey General do Telecomunicaciones Texto Unico Ordenado D.S. 013-93-TCC; ‘ejecuciin de ta obra. Apelacién
ITexan Unico Ordanado del laLey de Gerente
D.S. N°027-2004-MTC (15.07.2004); D.L. N° 1014 (16.05.2008) Para Contormidad de Obra TIPQ A: Pare 01 unidad Otras Publicas
WW mmeS N'naoosvmmm(oeaszoos) 1.- Solicitud dirigidia & Alcalde.

o



Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE

urT: /. 3,500
—CRLRCACOR
] DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE “Foalacidn aue
Orden DEL REQUISITOS Autom. lencio o SEMNCUY  APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMTE ADMINISTRATIVO
T . Positive Negativo
-l Q9
12.07 JAUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA: jPara Autorizacién : 2 dias Unidad de Sub Gererwe do Vias Locales
INSTALACION DE CABINAS TELEFONICAS 1.+ W(mmummmum TRO A nablles Tramie Ejecudion do Prefersnclales y
BASE L EGAL: 2.+ 8.11% $/.284.00 Documentario §  Otras Publicas Vias Locales
Potitica del Peru.Art. 2 inciso 20 Ja.- Copla do -‘———Muowmas TPOB Secundarias
Loy Orpanica de Municipalidades Ley N® 27972 (27.05.2003), Art. @ Inciao 9 4 Plano de uticacon y proyecto frmado y seltado por el Ing. Respansable y entidad respectva. 851% S/.298.00
Jey del Procedimiento Administrativo General Ley N® 27444 (11.04.2001); 5. Certificado de Inscripcion y Habilidad vigente del Ing. Especiaiista (para telecomunicaciones). TPOC
Jordenanzas Ne 313-MSS, 341-MML (09.11.2001). 452 ML (24.02. 2009, mm(owazm, s - Pago de cerechos 8.80% S/.308.00 Reconeideracién
del Ptan ( .~ Memaria Wcnicas, metracdos ¥ presupuesio. TIPO A: Para 01 cabina
224, MSS,O-meASSy-o) jo.- Constancia suscrita por of profesional (incluye hasta 50 .00 mi Sub Gerente
ey General de Telecomunicaciones Texdo Unico Ordenado D.S. 013-93-TCC: Texo .- Cronograma de cbra indicando plazo do ejocuciin de ta obrs, nambre del Supsvisor de la de canailzacion) Ejecucion de
Unico Ordenado del de la Loy do abra, y nomixe de la emgresa contratista. TIPO B: Para 02 cabinas Otwas Piblicas
D.S. \* 027-2004-MTC (15.07.2004); 10.- Juradta dol dola ol {Incluys sus respectvas
DS.N* (08.05.2006). y juricic dela canalizaciones)
fLey N* 20022 (20.05.2007) Loy pera la expanaion ejecucion de ta obra. TIPO C: Para més de 03 cabinas Apelacidn
JOocre0 Supremo N 039-2007-MTC (13.11.2007) Reglamento de la Loy 29022 (20.05.2007).  |Para Conformidad de Obra (nciuye sus rempectivas Gerente
Jo.L. N° 1014 (16.05.2008) - Solicitud dirigida al Alcakdo. canakznciones) Obras Publcas
2. Plano de firmado y seltado por el superviscr de la
10N PARA o .- Sosichud de drigita al Alcaide. Derecho de Tramite 20 oias Unidad do Sub Gerono de Vias Locales
REDES ACRE; 2. de poria TPO A héblles Tramita ecucion de Preferencisies y
[BASE LEGAL: 3. Copia de Resolucidn que otorga concesion af Oparador de felecomunicaciones. 374% S/, 131.00 Documentaria | Obras Pubiicas Vise Locaies
JConetiucidn Poliica del Peri.Art. 2 incieo 20 J4.- Plano de uticacitn y proyecio femado y sellado por el Ing. Responsatie y entidad respeciva. TPOB Secundarias
JLey Orpanica do Municipalidades Ley N° 27972 (27.06.2003), Art. 9 Inciso 9 s.- Certificaco o Inecripcion y Habilkdad vigenie del ing. Especialista (para ielecomunicaciones). 380% S/.133.00
JLoy del Procediniento Adminsraiivo General Ley Nt 27444 (11.04.2001); 5.- Pago de derechos nPOC Reconsideracién
JOrdenanzas Ne 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML (24.02.2003), ML(OIO@M [7.- Memoria descrigtiva, especificaciones Wcnicas, Metrados y PresupLeSKo. 389% 5/.136.00 Sub Gerente
[Pian Urtano Distrital g Santiago de Surco (Ordenanza N° 198-MML, 224-MML, - G or el TIPO A: Para metrados Ejecucion do
[+0-MSS: Ordenanza Ne 181-MSS y anenc; fo.- L taobra, hasta 500 mi Otras Pubicas
JLey General de Telecomunicaciones Texto Unico Ordenado cbra, y nombre de la empresa contraista. TIPO B: Para metraos
[0.5. 013-93-TCC:; Texto Unico Ordenado del Regiamervio Genoral de la Ley de ro.- el ol mayores de 500 mi Apelacién
D.S. N* 027-2004-MTC (15.07.2004); ¥ sefialando la persona natural o juridica respansatie de la hagta 1,000 m Geronte
japrobado por D.5. N* 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006); D.L.. N* 1014 (16.05.2008) ejecucion dé la ora. TIPO C: Para metraos meyores Obras Pubiicas
Loy N° 20022 (20.05.2007) Ley para la expansidn de inrasstnuctura on telecomunicaciones de 1,000 mi
JOocreto Supremo Ne 039-2007-MTC (13.11.2007) Replamento de la Ley 29022 (20.05.2007).
JAUTORIZACIGN PARA MODIFICACION DE BERMAS [1.- Solicitun drigida al Alcalde, mwdwoum Gratuito 10 dias Unidad de Sub Gerente de Vias Loosies
LATERALES PARA U0 DE ESTACIONAMIENTO 2 - Memorla descripiva y especificaciones cnicas. hdbles Trirmie Ejecucion de Y
J$1N AFECTAR LA PROPIEDAD PRIVADA. J3.- Planc de uticacion y planta, con ta (debe Documentario | Obras Publicas Vias Looales
jease LEGAL: 4 - Carta de plantar un debol cada Seoundarias
JConettucion Politica del Peru. Art. 2 inciso 20 Reconeiderscién
Loy Orpdnica de Municipalidades Ley NY 27972 (27.05.2003), At 9 inciso § Sub Geverte
JLoy el Procecimiento Adminisirativo General Loy N 27444 (11.04.2001); Secuckin do
Ordonanzas N* 313-MSS, 341-MML, 452-MML, 459-MML; Reglamento Otras Publicas
[Pian Urbanc Distitel de Santiago de Surco (Ordenanza N* 199-MML, 224-MML, Apelacién
[40-MSS; Ovtienanza N* 181-MSS y anexo); Gerente
eghar @* D.S. N¢ 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006). Otras Publicas
ION PARA 3 1.~ Soiickud dirigida al Alcalde, firmaca por el (106) propletario(s) del precio. Granio 10 dias Unidad de Sub Gerorde do Vias Locales
SARDINELES V/0 VEREDAS 2.- Ptano de ubicacitn y plano de planta escala 1:100. hablles Tramie Becucion de Preferancizies y
JBASE LEGAL: [3.- Memoria descriptva, especificaciones Wcnicas y metrados. Documentario Otras Publicas. Vias Locales
jConesucion Puliica del Peri.Art 2 inciso 20 Secundariss
Loy Orpanica de Municipalidiades Ley N* 27972 (27.05.2003), Art. 9 Incieo 9 Reconsidersoién
JLey del Procecimiento Administralivo General Ley N* 27444 (11.04.2001); Sub Gerente
JOremanzas N® 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML. (24.02.2003), 453-MML (01.03.2003) Ejocuciin do
Surco (Ordenanza N* 199-MIAL, 224-MML, Otras Piblicas
J40-MSS; Ordonanza Ne 181-MSS y anesoy; Apelacién
& D.S. N¥ 11-2006-VIVIENDA (08.06.2008). Gerente
Obras Putticas
i S5 s haca: ve A v SocHAL
10V o : SUBGERENCIA DE SALUD
jCARNE SANTARIO 1.- Dacumento de idsniidad original (ONT) 074% S/, 26.00 X Subgerercia Subgerents do
BASE LEGAL: f2.- Comprobante de pago por derecho do wimite de Satud
Jordenanza N° 141-MML (21.03.1998) Sekxt
Jordenanza N* 065-MSS (11.05.2001)
Jordenanza Nt 110-MSS (18.07.2002)

o



Municipalidad de TEXTO (8GO
Santiago de Surco

UIT: $/. 3,500
— CALFCACON —
DERECHO DE TRAMITE “Eveluscion e
REQUISITOS Autom. o llencio  JOONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMMSTRATIVO
*%urr & Positivo Negativo
Q i
REGISTRO MUNICIPAL DE MASCOTAS 1.- Doa folos & color tamario PRsapore, CupO eMerc de 12 Mascota. Gratuito X Subgerencia Subgerena de
JBASE LEGAL: j2.- Copia del DNI del propletario respongatile. de Salud
Loy del Régimen Juridico de Ganes N? 27596 (14.12.2001). Sadud o certificado de Médico Salud
[Dacreto Supremo N 006-2002-SA (28.06.2002).
B [T
j2.- Dos folos & color tamaiio pasaporie.
) [3.- Copla del ONI del propletasio responcable.
Loy del Régimen Juridico de Canes N? 27596 (14.12.2001). 4. Yarjeta O Salud Médkco Apelacién:
[0ecreto Supremo Nf 006-2002-SA (25.06.2002). Veterinario. Gerente de Blenestar
[Ordonanza N® 179-MSS. (17.04.2004) Socla! y Desarrcdo
Humano
y —
2”‘0 : SUBGERENCIA DE ESTRATEGIAS Y PROGRAMAS CONYRA LA DELINCUENCIA-
1401 JAUTORIZACION PARA LA INSTALACION / REGULARIZACION DE 1. vighancia particular, 30 dias. Unidad de Sub Gerenie Reconsiderscidn I
BE §7, [JELEMENTOS DE SEGURIDAD funcion al niv Ia zona, asé hibiles Tramite de Estrategias Sub Gerente
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