Municipalidad de Santiago de Surco

DECRETO DE ALCALDIAN® 1 2 -2009-MSS
Santiago de Surco, { 7 JUL 2009

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURCO:

VISTO: ElI Memorando N° 446-2009-GPP-MSS de la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto mediante el cual opina favorablemente respecto a la adecuacién del Texto Unico
de Procedimientos administrativo TUPA de la Municipalidad de Santiago de Surco a la Nueva
Estructura Organica, y Normatividad vigente a la fecha y el informe N° 769-2009-GAJ-MSS de
la Gerencia de Asesoria Juridica; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante ordenanza N° 070-MSS publicada el 17.06.2001 la Municipalidad de Santiago
de Surco, aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, estableciendo
procedimientos administrativos en diversas unidades organicas de esta Corporacion;

Que, mediante Ordenanza N° 337-MSS publicada el 26 de junio de 2009 se eleva a rango de
Ordenanza el Acuerdo de Concejo N° 046-2007-ACSS mediante el cual el Concejo de
Santiago de Surco ratifica la Ordenanza N° 070-MSS, asi como dispone las modificatorias de
adecuacion a la normatividad vigente y/o supresién de requisitos en beneficio de los
Administrados, en cumplimiento del inciso 38.2 del Articulo 38° de la Ley 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General, el cual sera publicado una vez que sea adecuado a la
Nueva Estructura Organica que se aprobara;

Que, mediante Ordenanza N° 316-MSS se aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF), y la Estructura Organica de la Municipalidad de Santiago de Surco, el
mismo que entrdé en vigencia a partir de la publicacion en el diario Oficial el Peruano de la
Ordenanza N° 325-MSS, el 02 de Enero del 2009;

Que, la citada ordenanza modifica las denominaciones de las unidades organicas de esta
corporacion y establece las funciones y responsabilidades de las mismas afectando en todos
los casos los procedimientos establecidos en el TUPA vigente;

Que, con fecha 05 de Febrero del 2007 se publicé la Ley N° 28976, Ley de Marco de

Licencias de Funcionamiento, correspondiendo a las Municipalidades adecuar su respectivo

Texto Unico de Procedimientos Administrativos, a efectos de incorporar los procedimientos,
m;/} requisitos y demas disposiciones previstos en la citada ley;
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Que, con fecha 07 de Junio del 2007 se publico la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo, donde se establece, entre otros, que las entidades deben calificar los
procedimientos administrativos considerando estrictamente lo dispuesto en la citada Ley, asi
como lo sefialado en el Articulo 31° de la Ley N° 27444,

Que, la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones entr6
en vigencia a partir del 26 de Setiembre del 2008 segin lo establecido en su regiamento
aprobado mediante Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA en cuyo Articulo 2°, las
municipalidades deben adecuar sus procedimientos administrativos a lo establecido en el
citado reglamento;

Que, el Articulo 36° de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General,
establece en “E! numeral 36.1) Los procedimientos, requisitos y costos administrativos se
establecen exclusivamente mediante decreto supremo o norma de mayor jerarquia, norma de
la mas alta autoridad regional, de Ordenanza Municipal o de la decisién del titular de las
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entidades auténomas conforme a la Constitucion, segtin su naturaleza., Dichos
procedimientos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos, aprobados para cada entidad”,

Que, asi mismo en el numeral 36.2) del acotado Articulo establece que “Las entidades
solamente exigiran a los administrados el cumplimiento de procedimientos, la presentacién de
documentos, el suministro de informacién o el pago por derechos de tramitacion, siempre que
cumplan con los requisitos previstos en el numeral anterior. Incurre en responsabilidad la
autoridad que procede de modo diferente, realizando exigencias a los administrados fuera de
estos casos”;

Que, en este sentido el numeral 36.3) del Articulo 36° de la Ley N° 27444 establece que “Las
disposiciones concemientes a la eliminacion de procedimientos o requisitos o a la
simplificacién de los mismos, podran aprobarse por Resolucién Ministerial, Norma Regional
de rango equivalente o Decreto de Alcaldia, segun se trate de entidades dependientes del
Gobiemo Central, Gobiemos Regionales o Locales, respectivamente”,

Que, el Decreto Supremo N° 001-2009-JUS, en su Articulo 14° establece que las entidades
publicas dispondran la publicacién de los proyectos de normas en el Diario Oficial El Peruano,
en el Portal Electrénico, pudiendo exceptuarse la publicacion conforme se establece en el
numeral 3) del citado Articulo 14° y que conforme se aprecia del proyecto adjunto el mismo
esta referido a la adecuacion del TUPA a la nueva estructura organica de esta Corporacion
asi como a la normativa relacionada con el Silencio Administrativo — Ley N° 29090 y la Ley N°
28976 — Ley Marco de Licencias de Funcionamiento, por tanto la prepublicacién del proyecto
resulta innecesario toda vez que el proyecto propuesto no implica la creacion de tributos u
obligaciones para los contribuyentes, ni reconoce alguno a los derechos y/o beneficios ya
existentes, al contrario permitira la actualizacion de dicha norma en beneficio de los usuarios;

Que, el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado, modificada por la Ley de Reforma
Constitucional N° 28607, establece que las Municipalidades provinciales y distritales son
érganos de gobierno local con autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
de su competencia;

Que, el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972,
establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa
en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Peru
establece para las municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico;

Estando al informe N° 769-2009-GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica, y de
conformidad con las atribuciones conferidas en el Articulo 20° numeral 6), de la Ley Organica
de Municipalidades — Ley N° 27972; ’

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la adecuacién de los procedimientos administrativos
contenidos en el TUPA aprobado mediante Ordenanza N° 070-MSS vy ratificado mediante
Acuerdo de Concejo N° 350-MML, segun la estructura organica aprobada mediante
Ordenanza 316-MSS, teniendo en consideracion la normatividad vigente sobre la materia, tal
como se describe en el Anexo |, que forma parte del presente Decreto, que debera hacerse
de conocimiento publico mediante la pagina web de la corporacién y portales de acceso al

ciudadano.
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ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, los siguientes procedimientos:

117

3.01
2.06

2.07

2.09

4.12

413

414

4.15
4.16
417

4.18

4.19

4.20

RETIRO DE DOCUMENTACION DE EXPEDIENTES Y/O DOCUMENTOS
DECLARADOS EN ABANDONO.

CONSTANCIA DE CALIDAD AMBIENTAL.

COPIA DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE DESAGREGADO POR ANOS Y/O
PREDIOS.

AMPLIACION O MODIFICACION DE LOS TERMINOS DE CONVENIOS DE
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS A MAS DE 12
CUOTAS.

IMPUGNACION DE RESOLUCIONES JEFATURALES DE PERDIDA DE BENEFICIO
DE FRACCIONAMIENTO DE PAGO.

AUTORIZACION PARA INSTALACIONES Y CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA Y
DESAGUE (CADA PAR MIXTO).

AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA: CONSTRUCCION DE CAMARAS Y
REGISTRO SUBESTACIONES AEREAS O SUBTERRANEAS.

AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA CONSTRUCCION DE BUZONES DE
DESAGUE BUZONES DE INSPECCION O DERIVACION, POZOS A TIERRA.

AUTORIZACION PARA TRASLADO DE POSTES.
AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA COLOCACION DE POSTES.

AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA INSTALACION DE CABINAS
TELEFONICAS.

AUTORIZACIQN PARA MANTENIMIENTO DE REDES AEREAS Y/O INSTALACION
DE REDES AEREAS.

AUTORIZACION PARA MODIFICACION DE BERMAS LATERALES PARA USO DE
ESTACIONAMIENTO SIN AFECTAR LA PROPIEDAD PRIVADA.

AUTORIZACION DE CONSTRUCCION DE TRABAJOS EN VIA PUBLICA DE
SARDINELES Y VEREDAS.

4.35 CAMBIO DE ZONIFICACION SUSTANCIAL.
4.77 CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS.

4.39
4.40
4.41

4.42
4.43
4.44
4.45
4.46

REVISION DE ANTEPROYECTO EN CONSULTA.
LICENCIA DE OBRA NUEVA.

LICENCIA DE OBRA PARA REMODELACION, AMPLIFICACION MODIFICACION,
REPARACION O PUESTA EN VALOR.

LICENCIA DE OBRA PARA DEMOLICION.

LICENCIA POR ETAPAS (CON PROYECTO INTEGRAL APROBADO).

LICENCIA DE OBRA PARA AUTOCONSTRUCCION (SIN PLANOS).
REGULARIZACION DE OBRA SIN LICENCIA (INICIADA DESPUES DEL 20/07/99).
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACION DE BASE CELULAR Y UNIDAD

REMOTA DE ABONADOS.
?
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4.47 AUTORIZACION DE OBRA PARA CERCADO DE TERRENO SIN CONSTRUIR.
448 AUTORIZACION PARA CASETAS DE VIGILANCIA.

4.49 COMUNICACION PARA TRABAJOS DE REFACCION Y ACONDICIONAMIENTO.
4.50 VARIACION DEL PROYECTO APROBADO (ANTES DE SU EJECUCION).

4.51 AMPLIACION DE PLAZO DE LICENCIA DE OBRA (ANTES DE SU VENCIMIENTO
POR UNICA VEZ).

4.52 REVALIDACION DE LICENCIA DE OBRA (DESPUES DE SU VENCIMIENTO).
453 PRE-DECLARATORIA DE FABRICA.

454 CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y ZONIFICACION (OBRA SIN
NUNGUNA VARIACION).

455 CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y ZONIFICACION (OBRAS CON
VARIACIONES).

4.56 DECLARATORIA DE FABRICA (CON FINALIZACION DE OBRA D.S 008-2000-MTC).
457 RESOLUCION DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS TECNICAS.

459 CONSTANCIA DE TRAMITE.

463 CERTIFICADO DE HABITABILIDAD O INHABILITABILIDAD O FINCA RUINOSA.

4.68 APROBACION’ DE PROYECTO DE HABILITACION URBANA NUEVA CON
CONSTRUCCION SIMULTANEA CON VENTA GARANTIZADA DE TIPO
PROGRESIVA PARA USO DE VIVIENDA.

469 DECLARAR TERRENO HABILITADO COMO URBANO EN VIiA  DE
REGULARIZACION (PARA UN SOLO LOTE).

4.70 AMPLIACION DE PLAZO PARA EJECUCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA (POR CADA 18 MESES).

4.73 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA.

474 SUBDIVISION DE LOTES URBANOS SIN CAMBIOS DE USO Y CON OBRAS
COMPLEMENTARIAS.

475 INDEPENDIZACION DE TERRENOS RUSTICOS.
4.76 APROBACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA (REGULARIZACION).
477 CERTIFICADO DE ZONIFICACION DE VIAS.

478 RATIFICACIONES DE RESOLUCIONES DE HABILITACIONES URBANAS
EXPEDIDAS POR LA MML.

5.01 CERTIFICADO DE ACONDICIONAMIENTO Y COMPATIBILIDAD DE USO.

839 My,

@@{ 5.03 CERTIFICADO UNICO DE AUTORIZACION MUNICIPAL EMPRESARIAL (CUAME).
V°BA\:‘§ 5.07 CIERRE DEFINITIVO DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL, INDUSTRIAL Y/O

% < SERVICIOS.

s 5.08 RENOVACION DE AUTORIZACION MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO POR

CAMBIO DE GIRO USO O ZONIFICACION EN DONDE SE ENCUENTRE EL
ESTABLECIMIENTO (ARTICULO 74° LEY N° 27180).

4 SURCO
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5.18

5.19
6.03

9.01
9.02

9.03
9.04
9.05
9.06
9.07

9.08

Municipalidad de Santiago de Surco

Pagina N° 05 del Decreto de Alcaldia N° 12 -2009-MSS
DECLARACION JURADA ANUAL DE PERMANENCIA EN EL GIRO AUTORIZADO EL
ESTABLECIMIENTO ARTICULO 71° LEY N° 27180.
AUTORIZACION MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO PROVISIONAL LEY N° 27268.

REGISTRO DE EMPRESA PARA PRESTACION DE SERVICIO DE DESINFECCION Y
FUMIGACION DENTRO DEL DISTRITO.

SOLICITUD DE PENSION DE CESANTIA.

SOLICITUD DE RENOVACION DE PENSION POR HABER CUMPLIDO 80 ANOS DE
EDAD.

SOLICITUD DE INCORPORACION AL REGIMEN DEL DECRETO LEY N° 20530.
SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTES VIUDEZ.

SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTES ORFANDAD.

SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTES ASCENDIENTES.

DUPLICADO DE RESOLUCION (Siempre y cuando el legajo hayas sido remitido por la
ONP).

RECTIFICACION DE LA RESOLUCION POR ERROR MATERIAL (Siempre y cuando
haya sido emitido por la ONP).

ARTICULO TERCERO.- El presente Decreto entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacion y permanecera vigente en tanto se implemente la ratificacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de esta Corporacién Municipal, la cual se encuentra en
tramite de ratificacion ante la Municipalidad Metropolitana de Lima de acuerdo al
procedimiento establecido en estricto cumplimiento de la Ordenanza N° 607-MML.

ARTICULO CUARTO.- PUBLICAR en el Diario Oficial El Peruano, y en el portal del Estado
Peruano www.peru.gob.pe, el integro del contenido de la presente norma aprobatoria y el
texto integro de la presente adecuacion del TUPA, en el Portal Institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Municipalidad del g4 tiago de Surco

EL DEL [MARVES 77
ALChL L 31 i WOYRO

JMDE/PCMR/ram.
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NEXO| DEL DECRETO DE ALCALDIA N°

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

12 2009 3

ey

CALIFICACION

* Las Impugnaciones son resueltas por la RENIEC segin fa Ley N* 26487, Reglamento N* 018-88-PCM

Ne DENOMINACION Evajuacion Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
REQUISITOS DERECHO DE PAGO Auton. Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Negativo
(L]
i LR
MATRIMONIO CIVIL Pliego Matrimonial WT 1.13% X Secretaria Secretaria
§/.3400 General General
SOLTEROS
1- Pago del Pliego Matrimonial a ervicio de
2- Certificado Médico Prenupcial del Policlinico Municipal u ofro, con vigencia no mayor a 30 dias. Ceremonja Mafrimonial;
3 Constancia de Consejeria preventiva de! VIH, ETS y SIDA (D.S. N° 004-97-5A, Reg. Ley N° 26626) En Local Municipal
4- Partidas de Nacimiento Originales y de recients expedicion A. Horas Laborales
5- Copla leg. o fed. de D.1. con selio de la Ultima votacion (presentar original) UIT9.33%
6- Decl. Jur. de domicilio del contrayente que resida en el distrito /. 280.00
7- Una foto tamadto camé de c/u {Lunes a Viernes)
8- Publicacién de Edicto B. Horas no Laborables
9- 2 testigos mayores de edad preventivamente identificados. UIT 10.67%
10- Pago commespandients a ceremonia $1.320.00
[IVORCIADOS {Lunes a Viemes)
1- Partida de matrimonio anterior con ka anotacién marginal de| divorcio ¥ copia de 1a sentencia de divorcio. C. Dias no Laborables
2- Dactaracion jurada de los hijos bajo su pairia potestad y de bienes que estdn bajo su administracion. UIT 14.00%
[3- La mujer divorciada, haber transcurrido por ko menos 300 dias desde e] divoricio salvo dispensa judicial o S/, 420.00
prasantacién de certificado Médico negativo de embarazo de acuerdo a Ley N* 27118 (S#bados, domingos y feriados)
&um 0. Uso de Sakon (1/2 hor)
F!-P-nktdeduﬁmbndclmvyum. UIT1.00%
[2-Declaracitn Jurada de los hijos bajo su partria potestad y de bienes que estén bajo au administracién. §/.30.00
3- La mujer viuda, debe acreditar que han transcurrido por lo menos 300 dias desde 1s muerte de! conyuge salvo Fuera dei Local Municipal
dispensa judicial o Ia presentacién de certificado médico negativo de amberazo de acuerdo a la Ley N° 27118, Dentro del Distrito
E. Dias Laborables Secretaria Secretaria
1- Partidas de nacimiento y Certificado de Solteria visado por consul Peruanc en lugar de Origen, con Traduccién UIT 18.33% General General
Oficial y Legalizadas Min. de RR_EE 5/.550,00
* (Certificado de Softeria y Viudez de su pals o puede ser consufar). E. Dias No Laborables
2- Prasentar original y copia leg. o fed. de pasaporte o Camé de Extranjeria si tuviess. UIT 21.67%
3- Tratandose de divorciados copia original de santancia de divorcio visado Consul Peruano en lugar de origen S/. 650,00
legaiizado por Ministerio de RR.EE. con traduccidn oficial de ser ¢f caso. (Sibados, domingos y ferisdos)
4- Traténdose de viudos, copia original partida de defuncidn del cSnyuge con sello de RR.EE. (con traduccion oficial) Euera del Distrito
MENORES DE EDAD G. Dias Laborables
1- Autorizacién notarial de los pudres o del Juez de Familia, de ser ol caso. UIT 24.67%
[PARENTESCO ENTRE $1 §/.740.00
1- Dispensa judicial de parentesco de consaguineidad colaterai de tercer grado. H. Dias No Laborables
POR PODER uIT 27.33%
1- Poder inacrio en Regisiros Piibiicos ¢ en ef Consulado Peranc del Pais Legakizado por el Ministerio de RR.EE. S/, 840.00
2- Cartificado de Solteria. (Sébados, domingos y fariados)
3- Certificado médico Prenupcial, 1. Matrimonios Comunales por
4- Copia leg. o fed, de D.1. del apoderado. Dacreto de Alcaldia
1.07  JDISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES 1- Solicitud dirigide al Alcaile de dispsnas de Publicacién de Ediclo. X Subgerencia de Secretaris
(TOTAL O PARCIAL) 2- Adjuntar documentos 0 pruabas qus acraditan las causas razonables para la solicitud, Trimite General
3- Pagar derecho de dispenss. Documentario
¥ Archiva
114 |PUBLICACION DE EDICTOS DE EXPEDIENTES MATRIMONIALES 1- Solicitud dirigida | Registrador. UIT0.50% X Secretaria Secretaria
EN OTROS 08 2- Pagar derscho cormespondients. $/.15.00 Ganeral Genenal
118 {PC DE FECHA DEL { DELOS 30 1- Solicitud dirigida al Regietrador. UIT 1.00% X Secretaria Secretaria
[DIAS CALENDARIO). [2- Pagar derecho corespondients. . $/, 30.00 General Genensl
116 |RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL 1- Solicitud dirigida al Regietrador. UIT0.67% X Secretaria Secretaria
2- Pagar derecho corespandients. $1.20.00 Ganeral Genenl
437 [SOLICITUDES VARIAS (informacion) 1. Sofickud dirigida al Alcalde firmada por ¢l interesado Deracho de tramite: X Subgerencia de Secretaria
2. Opcional; Copia dei Titulo de propledad y/o documentos aciaratorios $/. 51.80 Nusvos Soles (requiers Insp. Ocular) (7 dias Trimite Genersl
3. Recibo de pago por el derecho de tramite. ADICIONALMENTE Hébifles) Documentario
Deberd abonar eicosto por tipo de documento a ¥ Archivo
wxpadicse copia simple, copla certificada, efc.) segin
ol presente TUPA
8.84 JACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O PRODUZICAN 1.AS DIVERSAS A consulta sobre Ia posibilidad de que se ls brinde la informacion, uiIT 0.33% Tdins Subgerencis de Secretaria
OFICINAS, PI Y JALES 1. Soliciud dirigida al alcaide, especificado la informacion exacta & la que desea acceder. 033 hiiblles Trimite General
2. Reciio de pago por derecho de tramite. S/.10.00 Documentaric
Nota: en caso de denegarse la soliciud por carecer de [a informacion raquerida, i autoridad esta obligada a poner ¥ Archivo
jan conocimiento del particular tal resuitado dentro del plazo establecido. Si conociera ia ubicacion de informacion
0 destino, debera comunicarse s¥o al solicitants.
8. Entrega de i Informacion.
1. Recibo de pago por los costos al particular segun procedimiantos
y8.03
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UNIDAD

INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL PARA GOBIERNO CENTRAL REGIONES Y|

Y YT 1T E—
CALIFICACION
N DENOMINACION Evatuacién Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. DEL REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGAMICA : SECREYARIA GENERAL
UNIDAD : UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO
Sehotesthi e A TN R R MR L AR S e SRSRAEE IR — SR e i e e —
8.01 |RECURSOS IMPUGNATIVOS A RESOLUCIONES _—_——‘“-_’ 1. Recursos dirigidos a 12 autoridad administrativa que que resolvio con firma de letrado; plazo de interposicion Subgerencia de Reconsideracion
dentro de 15 dias utiles de recibida la resolucion con Tos requisitos establesidos por 1a jey de normas generales GRATUITO X Tramite Autoridad
de procedimientos administrativos. (D.S. N°02-84-JUS). Documentario que resolvié
2. Presentacion de pruebas en caso de recursos de reconsideracion. ¥ Archivo A
3. Poder simple autenticado por fedatario y/o por escritura publica de serel caso de representacion. (salvo casos dispuestos
de por Ley).
802 |COPIA SIMPLE DE DOCUMENTO 1. Solicitud indicando referencia de ubicacion del documento. $1.5.00 Subgersncia de Subgerencia de
" 2. Recibo de Pago. primera hoja X Tramite Tramite
$/.20.00 Documentario Documentario
adicional por hoja y Archivo y Archive
ICOPll CERTIFIGADA DE DOCUMENTOS 1. Solicitud al alcalkde indicando referencia de ubicaion del documento. UIT0.67%
2. Recibo de Pago. $/.20.00 X Subgerencia de Subgerencia de
Tramite Trémite
Documentario Documentario
¥ Archivo y Archivo

Gerante de Reconsideracion

En caso de representacion, carts poder con firma legalizada y copie del
3. O que sustente &

¥ Archivo

1. Solicitud dirigida al Alcaide. Gratuito
JDADES, JEROS, PARA LOS PRI NO . D i Administracién Garente de Administracion
RENTA, DEDICADOS A CUMPLIR SUS FINES ESPECIFICOS DE PROPIEDAD DEJ. Tiulo de Propiedad inscrito con antecedentes registrales. habhies) Documentario Tributaria Tributaria
) CULTURAL, ENTIDADES RELIGIOSAS]- Minuta de construccion. y Archivo
(SIEMPRE QUE LOS PREDIOS SE DESTINEN A TEMPLOS, 08 Y] de estar incrita en el Registro de Entidades Inafectadas al pago delmpuesto a la Rerta.
CUERPO DE Y CENTROS EDUCATIVOS CONFORME A LAl3. Poder simple autenticado por fedactado o por escritura publica en caso de representacion. Apelacién
CONSTITUCION. 4. Copia del documento de identidada del reprasentante. Tribunal Fiscal
IMPUTACION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO A CUENTA DE TERCERO 1. Soticitud formulada en ventanita. Gratuito X Subgerancia de Garente de Reconsideracién
2. Documentos Sustentatorios: (45 dias Trémite Administracitn Gerente de Administracién
- Copia del documento de identidad de! solicttante, autenticada por natario o fedatario. héblles) Documentario Tributaria Tributaria
- Carta poder y de kifantidad del on caso de n caso de y Archivo
3. Originales de losrecibos cancelados.
4. Otros documentos que evidencien que realizo ¢f pago. Apelacion
Tribunal Fiscal
¥ ) ONSTANCIA CERTIFICADA DE AUTOAVALUO 1. Solickud formulads en ventanita o formato de sokickud. Gratuto X Subgerencia de Subgerente de
REN '%qg' 2. Documento sustantatorio: Trimite Registro y Orientacién
ot 5 - Copia del documento de identidad del solickante autentico por fedatario o notario. Documentario Tributaria
- Carta poder con firma legaizada y documento de identidad del encaso de ¥ Archivo
2062 |COPIA DE ESTADO DE CUENTA CERTIFICADA 1. Sokicitud formulaca en vertanita (0 formato de solickud). Gratuito X Subgerencia de Subgerente de
2 Documentos Sustentstonios: Trimite Regiatro y Orlentackn
- Copia det documento de identidad del sofickante, aulenticads por notario o fedatario. Documentario Tributaria
- Carts poder y de idfentidad del on caso de an caso de y Archivo
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL YIO BAJM1. de D Jurada HRy PU Nencs. Gratuto x Subgerencia de Subgerente de
[EN EL REGISTRO DE CONTRIBUYENTE 2. que s debbe Trimite Registro y Orlentackin
. copia del documento deidentiied del solickante. Documentario Tribuaria
- an caso de representacion. y Archivo
* Copia de Secarta poder con fima Jegalizada.
* Copia del documento de identidad del representants.
- En caso de personas juridicas:
* Copia del RUC de lapersona juridica.
* Capla del documento en que cbren los poderes del representante legal que suscribe la declaracion para
presentacion dedeciaraciones jurades frents & la Administracion Tributaria.
3. Copin del Certificado o partide da defuncion del contribuyente en caso de inscripcion de sucesion indivisa.
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE MODIFICACION DE DATOS DEL 1. de Jurada HRy PU Nenos. Gratulto x Subgerencia de Subgerante de
DE CONTRIBUYENTES 2. Copia del documento de identidad del soliciante y presentacion de! original, #n sl modulo de atencion. Tramite Registro y Orientackn
de kientidad del Documentario Tributarie




{EXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N°

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

12
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CALIFICACION
N DENOMINACION Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positivo Negativo
[ o
UNIDAD ORGANICA : GERENGIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA :
UNIDAD 2 SUBGERENGIA DE RECAUDACION - ¢
i R RS R
2.08 |OTORGAMIENTO DEL BENEFICIO DE FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS 1. Solicitud del formato. Gratuito X Subgerencia de Subgerente de
TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS 2. Documento de identidad. 30 dias Tramite Recaudacién
3. Estado de cuenta corrierte y/o natificacion administrativa de multa. Documentario
4. Poder simple o por escritura publica en caso da representacion. y Archiva
5. Presentacion de garantia.
e b —————
401 JVIAS LOCALES PREFERENCIALES Y VIAS LOCALES SECUNDARIAS AUTORIZACION Y 1. Salicitud dirigida al Alcalde. Derecho de Tramite Subgerencia de Subgerente de Reconsideracion
2. Resolucion o documentos de u . UIT 8.47% Trémite Ejecucion de Gerente de Obrass
(CONFORMIDAD DE OBRA: ABRIR ZANJA PARA TENDIDO DE TUBERIAS DE AGUA Y 3. Pianos de Ubicacién y Poryecyo firmados y sekados por el Ing. Responsable y entidad resepctiva §/.254.00 Docurnertario Obras Piblicas Publicas
4. ias de col bantes de 3 clumas Archive Apelacisn
DESAGUE Y CANALIZADO DE DUCTOS 5 Viemor Deaciptva, sspaiioacones teorcas, metrades y presupuksto ’ Gerente de Ofrass
6. Boleta de Habitacion profesional cuando Iss obras a reakzar a empresas de servicio. Inspeccion Ocular Pablicas
WT307%
7. Cronograma de obra (fecha de inicio y cuiminacion de ma misma) nombree del respponjsable de fa cbra, nombre de i $/.92.00
empresa contratista. clu
8. D ion Jurada det de is ampresa icio publico, aprobado el Proy Obra
| sefiaiando s persona natural o juridica responsable de la ejecucion de la obra. Contreol cada 200 m o fraccion
Ut 3.07%
9. Pruebas de delterreno y de ia de materiales. S1.119.00
Conformidad de obra
UIT 387%
5/.118.00
AUTORIZACION PARA INSTALACIONES Y CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA Y DESAGUE 1. Carta y facivilidad de SEDAPAL. Derecho de tramita X 10 dias Subgerencia de Subgerente de Reconsideracion
(CADA PAR MIXTO) 2. Copia de comprobante de pago. UIT3.80% Trimite Ejecucién de Gerente ce Obrass
S/ 11400 Documentario Obras Publicas Piblicas
cipar mixto y Archivo Apelacién
Gerenia de Obrass
Pibiicas
Y DE OBRA: CONS’ DE . Solicitud dirigida al Alcakde. Deracho de tramite 10dias Subgerencia de Subperente de Reconsileracién
AEREAS O 2. do por entidad UIT9.57% Tramite Ejecucin de Gerenta de Obrass
3. Planos da Ubicacién y Proyectos firmados y seliados por ef ing, Reaponsable y sntidad respectiva. /. 287.00 Documentario Obras Pibiicas Piblicas
4. Copias de comprobantes de pago. c/umas ¥ Archivo Apelacién
5. Memoria Descriptiva, aspecificaciones tecnicas, metrados y presupuesio. Inspeccion Ocular Gerents de Obras
UIT3.07% Piblicas
[6. Boletas de Habllitacion profesiona cuando las obras a realizar no 3 ampresas de servicio, $/.92.00
7. Cronograma de abra (facha delnicio y cuiminacion de la misma) nombre de responsabia da lacbra nombre de I ermipess| o
contratista. Control de Obra
8. Jurncla del la emp icio publico, y Obra UIT 3.57%
|senatando ta peracna titutar o juridica responsable de la ejecucion de la obra. S/.119.00
9. Prusbas de delterrenc y de de materiales. chy
Conformidad de obra
UIT 3.97%
\ $/.119.00
% AU Y DE OBRA OE 1. Solicitud dirigiia a lAlcalde. Derecho de tramite 10 dias Subgerencia de Subgerante de
< DE o ION, POZOS A TIERRA 2. Resolucion o documento de aprobacion por entidad respectiva. UIT8.10% Trimite Ejecucién de Gerente de Obras
o N 3. Plancs de Ubicacién y Proyectos femados y sellados por ¢ ing. Responsable y entidad respectiva. §/.24300 ° Docurnentario Obras Publicas Pliblcas
K3 4. Copias de comprobantes de pago. clumas ¥ Archivo Apsiacion
[S. Memoria , metrados y Geranie de Obrass
inspeccion Ocular Publcas
6. Boletas de Hubilitacion profesiona cuanda las obras a reakzar no a empresas de sarvicio. UiT3.07%
[7. Cronograma de obrs {fecha deinicio y culminacion de ja misma) nombre del responsable de iaobra nombre de ja emrpesy| S/.92.00
contratists. oy
8. h l etmpe y Obra
s parsona titular o juridica responsable de la sjecucion de i obra. Control de Obra
9. Prussas de diel tarreno y de de materisles. uIT397%
. 119.00
e
Conformicad de obra
UIT 3.97%
5/.119.00
405 JAUTORIZACION PARA TRASLADO DE POSTES 1. Sokcitud dirigida al Alcalde. Derecho de tramite 10 diss Subgerencia de Subgerente de
2. Ptancs de Ubicacon y croquis de trasiados. UIT 6.20% Tramite Ejecucion de Gerente de Obras
3. Copla de comprobante de pago. 1. 186.00 Documentario Obras Piblicas Publicas
mas y Archive
Gerente de Obrass
Inspeccion Ocular Pblicas
UIT 3.07%
S/.92.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION
Ne DENOMINACION Evaluacién Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Negativo
)
408 [AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA COLOCACION DE POSTES 1. Soliciud dirigida at Alcalds. Derecho de tramite 10 dias Subgerencia do Subgerente de Reconsideracién
2. Rasolucion o documentos de aprobacion por la entidad respectiva. UIT8.73% Teamite Ejecucion de Gerente de Obras
3. Pianos de Ubicacién y Proyectos firmados y sellados por ef Ing. Responsable y entidad respectiva, 1. 262,00 Documentario Obras Pblicas Pubiicas
4. Copias de comprobantes de pago. ciumas y Archivo Apelacitn
5. Memoria Descriptiva, especificaciones tecnicas, metrados y presupuesto. Gerente de Obras
Inspeccion Ocular Puablicas
6. Boletas de Habilitacion profesiona cuando las obras a reaiizar no a ampresas ionarias de servicio. UIT3.07%
7. Cronograma de obra {fecha deinicio y culminacion de a misma) nombre del responsable de la obra nombre de la emrpesz] §/.92.00
contratista. ciu
8. D Jurada del i del servicio pubfico, Y Obra y|
safialando a persona titular o juridica retponsable dela ejecucion de Ia abra. Control de Obra
UIT 3.97%
5/.119.00
iu
Conformidad de obra
UIT3.97%
§1.119.00
'S4, UTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA 1. Solicitud dirigide aj Alcaide. Derecho de tramite 10 dias Subgerencia de Subgerente de Reconsideracién
\CION DE CABINAS TELEFONICAS 2. Resolucion o documentos de aprobacion por la entidad respectiva. UIT8.73% Trémite Ejecucitn de Gerente de Obras.
3. Pianos de Ubicacién y Proyectos firmados y seiiados por ef Ing. Responsable y entidad respectiva, §1.262.00 Documentario Obras Pblicas Publicas
4. Copias de comprobantes de pago. ciumas y Archivo Apelacién
S. Memaria Descriptiva, especificaciones tecnicas, metrados y presupuesto. Gerente de Obras
Inspeccion Ocular Pubticas
6. Boletas de Habiltacion profesiona cuando las obras a reakzar no a empresas . de servicio. UIT3.07%
7. Cronograma de obra (fecha deinicio y cuiminacion de la misma) nombre def responsable de ia obra nombre de la emrpess] $1.92.00
contratiats. o
8. D jon Jurada de! icio publi y Obm )
sefialando n persona titular o juridica mtpnmlNe de la ejecucion de a obra. Control de Obra
9. Prusbas de ion del terreno y de resi de materiales. UIT3.57%
$/.119.00
<y
Conformidad de obra
uIT3.97%
.'; §/.119.00
3 3
W EnCp, PARA DE REDES AEREAS Y/O INSTALACION DE REDES] 1. Sokchud dirgida sl Alcalde. Primeros 500 mis. 10dins Subgerancia de Subgerarte de Reconsideracién
1oy oF AEREAS zamommm-mm por In entidad respectiva. 01 inspactor ocutar% Trimie Ejacucion de Garents de Obras
3. Copias de comprobantes de UiT 3.07% Documantario Obras Piblicas Poblicas
4. Memoria Descriptiva, nlpoemudonll tecnicas, metrados y prasupuesto. S/.92.00 ¥ Archivo Apeiacién
Gerente de Obras
S. Boletas de Hapiftacion profesiona cuando las obras a reaiizar no a empresas i de seivicio. Piblicas
8. Cronograma de obra (fecha deinicio y culminacion de la misma) nombre del responsable de ka obra nombre de la emipesz| Cads 100 mts.
contratista. adicionales o fraccion
7. D Jurada del lagaide fa ' Y Obra 15% inspeccion ocular
sefialando la persona titular o Juridica responsable de la sjecucion de W obra.
PARA ICA DE BERMAS LATERALES PARA USO DE]1. Sokcitud dirigida al Alcalde firmada por ol propletario del pradio Derecho de tramite X ‘Subgerencia de Subgerente de Reconsidesacién
ITO SIN (¥} PRIVADA 2. Mamoria descriptiva y especificaciones tecnicas UIT3.07% Triemite Ejecucién de Gerente de Obras
3. Plano de ublcacién y planta con la modificacion respectiva /debe incluirse 50% de areas verdes) $§/.62.00 Documentario Obras Publicas Publicas
4. Carts compromiso de plantar un arbol cada dos sstacionamientos M ¥ Archivo . Apslacién
5. Copia de comprobsnte de pago por derecho Gerarte de Obras
Publicas
DE CONS DE TRABAJOS EN VIA PUBLICA DE SARDINELES Y|1. Solcitud dirigida al Alcaide Gratulto 10 dias Subgerencia de Subgerente de Rszonsideracién
2. Planos de ubicackin y pianc de planta sscala 1:100 Trhmite Ejecucion de Gerente de Obras.
3. Memoria descriptiva especificaciones tecnicas y metrados Documentario Obras Publicas Poblicas
¥ Archivo Avelacion
Gerente de Obras
Plblicas
411 [ViAS Al ES -VIAS ES - VIAS COL 1. Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de tramite 10 dias Subgaerencia de Subgerente de Raconsideracién
DISTRITALES 2. Resolucion o documento de aprobacion por sntidad respectiva UIT8.47% Trmite Ejecucion de Gerente de Obeas
AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA ABIR ZANJA TENDIDO DE TUBERIAS DE AGUAL3. Planos de Ubicacién y Proyectos firmedos y sallmdos por ¢! Ing. Reaponsable y antidad respactiva. S/. 254,00 Documentario Obras Plblcas Plblicas
'Y DESAGUE Y CANALIZACION DE DUCTOS 4059‘.“%“*” ciumas ¥ Archivo Apelacién
S. Memoria tecnicas, metrados y Inspaccion Ocuter Garante de Obras.
UIT3.07% Publicas
6. Boletas de Habilitacion profesional cuando les cbras a reakzst no A empresas de servicio. §/.92.00
7. Cronograma de obea (fecha deinicio y culminacion de ia misma) nombre del responsable de 1a obra nombre de la emimpest] iy
contratista. Control cada
5. Jurada - icio publico, i Proy Obra 200 mi 0 fracciin¥%
mmhplmmmhvo)ﬂﬂiﬂmmmbbdehemndlhm UIT397%
9. Pruabas de del terreno y de res ia de materinles. 8/.119.00
Conformidad de obra.
UIT 3.97%
§/.119.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacién Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. DEL REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGANICA - GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
UNIDAD 4 SUBGERENGIA DE ORGANIZACIONES SOCIALES
R o L e Rb —_— BRSSOt
421 |RECONOCIMIENTO DE JUNTAS DIRECTIVAS VECINALES Y COMISION DE GESTION 1. Solicitud dirigida a IAlcakie X Subgerencia de Subgerente de Regonsideracién
2. Copia de acta de fundacion o de la Constituc jento Humano o Urbanizacion Papular Gratuito Tramite Organizaciones Subgerente de
3. Estatuto y Acta de aprobacion Documentario Sociales Organizaciones
4. Acta de eleccion del organo directo y Archive Sociales
5. Nomina de los miebros del organa directo Apelacién
6. Nomina de Jos miembros de fa Organizacién Social Gerente de Participacion
7. Planc de ubicacién del territorio alque commesponde Su representacion Vecinal
8. Recibos de pagos por derechos comespondientes
los documentos seran autenticados por el Fedatario Minucipal o por Notario Publico (Ordenanza N 191)
422 TO DE €S 1. Solicitud simpie dirigida at Alcaide UIT 0.90% X Subgerencia de Subgerente de Reconsideracién
2. Copia dal Documento de Identidad $1.27.00 Tramite Organizaciones Subgerente de
3. 2 fotografias da cada directivo tamario carmne (color o blanco y negro) primer camé Documentario Sociales Organizaciones
4. Recibo de pago por deracho correspondiente ¥ Archivo Sociales
UIT 0.20% Apetacidn
5/.6.00 Gerente de Participacion
» bt e T camés adicionales -—_v:_cu_“:—_
2 DA &) ;mmnemmumvmm . - . - : . i £
(-5 -4 & . . , :
‘ _3 v 423 JEJABORACION DE PLANOS CATASTRALES Y ACUMULACION 1. Solicitud dirigida al Alcakde fmada por e propletario. Darecho tramite: X Subgerencia de Subgerents de
. ‘ N 2. Copia de Tulo de propidad inscrito en Registros Publicos o Minuta de Compra - Venta con antecedentes registrales (Fichs UIT 450% Trémite Planeamiento Urbano
L/ \'\,\ Registral del anterior propietario). 5/.135.00 Documentario ¥ Catastro
‘Lm - 3. Plano de ublcacién y perimetrico frmado por Arguitecto o ing, Civil. ¥ Archivo
4. Certificado da Habitacion del CA.P o C.LP.
' 5. Recibo de pago por kos derechos comespondientes
/7
424 |CERTIFICADO DE NUMERACION 1. Sofickud dirigida al Alcakde firmads por propletatios. Darecha tramite: b3 Subgerencia de Subgerarte de Reconsidoracion
OE §7, 2. Copia dei Thulo de Porpiedad inscrito en Registros Publicos o Minuta de Compra - Verta con antecedentes Registrales UIT1.73% Trimite Planeamiento Urbeno Gerente de Desarrolic
4 (Ficha Registral del anterior propietario) S1.51.80 Documentaro ¥ Catastro Urbano
3. Copis de Licencia de C . de obra yio de fabrica. (Inchuye insp ocudar) ¥ Archivo
% 4. URimo recibo de pago de sutovaluo cancelado Apslaciin
3 °ge° 5. racibo de pago por el derscho de tramite DE SER PROCEDENTE: Garente de Desarrollo
b é ; Fquidacion por numero asignado S/. 79.00 (por Urbano
?‘0 ,*f En caso de deciaratoria de fabrica mediante Ley N* 27157 adjuntar Ficha o Partida Registral y copia de piano de ubicaciony]  asignacion de cada numero, en viv. Unifam. En ¢/
T, PENCIN diatribucion del inmusble. depto, en o estac. En ¢/ depositoy otros suceptibles
’E;y, e numerar)
426 |CONSTANGIA DE CODIGO CATASTRAL 1. Sofichud dirigida al Alcake firmada por propietarics. Darecha tramite: b3 Subgerencia de Subgererte de
2. Copla def titulo de propledad inscrito en registros publicos o minuta de compra - venta con antecedentes registraies (fiche} uIT2.77% Trimite Planeamiento Urbano
registral de! anterior propletatic). §/.83.00 Documertario ¥ Catastro
3. Copia del uitimo recibo de pago de ladeciaracion jurada del impuesto predial cancelado ¥y Archive
4. Recibo da pago por ol derecho de tramie.
(CONSTANCIA DE LINDERACION Y AREA 1. Solictud dirigida al aicalde frmada por propletarios. Derecha tramkte: X Subgerancie de Subgerere de
2. Copia del ttulo de propiedad inscrito an regiatros publicos o minuta de Compra - venta con antecederies registrales (fichs] uIT4.27% Trémite Plnsamiento Usbano
. registral diel anterior propietaric). . §/.128.00 . Documentario ¥ Catastro
3. copia del ukimo reckbo de pago de ladeciaracion jurada del impuesio predial canceiado (inchuye Insp ocutar) ¥ Archivo
4. Ptano de ublcacion (Esc. 1/500) y locakzacion reglamentario fimada por Arg. 0 ing. Givil.
5. Prano perimetrico del lote matriz y de Ia subdivision a Esc. 1/50 0 1/100 firmedos por Arg, o Ing. Civi
6. Certificado de habiitacion del CAP.0 C.1P.
7. Recibo de pago por el deracho de tramite.
[isacion DE PLANOS 1. Solioiud dirigida al aicalde frmade por intaresdado(s). Derecho tramite: X Subgerencia de Subgerents de
2. Copia de los recibos de pego de la deciaracion jrade del impussto predial cancelado de los uiimos 5 afios. UIT 4.43% Trkmie Planeamiento Urbano Subgerente de
3. Memoria descriptiva frmada por arquitecto o ing. Civil. S/.132.80 Documentario y Catastro Planeamiento Urbano
4. Piano de ubicacion simple (eac 1/500) y cusdro cuadro de porang (Incluys Inspeccion Ocular) ¥ Archivo ¥ Catastro
O Ing. Civil (2 jusgos) Apglacion
5. Plano perimetrico de acuerdo al campo a esc. 1/50 0 1/100 indicando medidas y angulos frmado por arq. O ing. Civil (2 Gerente de Desarrolo
joegos) Urbeno
Piancs de distribucion de incmusble firmiados por profesional s0lo en i Caso de tenar conatruccion (1 juego)
7. Crtificado de Habitdad del C.A.P. o C.LP.
8. Cartificado de gravamen de RR.PP del pradio (para prescripcion adquisitiva)
9. Opcional.- documento que acrecken ser duefios de dicha propledsd.
10. Recito de pago por el derecho de tramite.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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CALIFICACION
Ne DENOMINACION Evaluacion Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. | Siiencio | Silencio | [DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Pasitivo Negativo
+) (%]
420 JCONSTANCIA DE POSESION 1. Solictud dirigida al alcalde firmada por el interesado Derecho tramite: X Subgerencia de Subgerente de Reconsideracion
2. Copia de los recibos de pago de la fon jurada desir dial do de los ultimos 5 aics UIT 4.43% Trémite Planeamiento Urbano Subgerente de
3. Memoria descriptiva firmada por arquitecto o ing. Civil $/.132.90 Documentario y Catastro Planeamiento Urbano
4. Plano de ublicacin esc. 1/500 y localizacion reglamentario, firmados por erquitecto o ing. Civil. (Incluye Insp ocutar) y Archivo y Catastro
5. Plano perimetrico de acuerdo al campo a esc. 1/50 0 1/100 indicando medidas y angulos firmados por arq. o ing. Civil. Apelac|
Gerente de Desarmolio
6. Planos de distribucin del inmueble frmados por Arg, o ing. Civil (1 juego), s6io para el caso de tener construccion. Urbano
€. Certificado de Habilidad det C.A.P. o C..P,
7. Opcional.- documento que acrediten ser duefios de dicha propiedad.
8. Recibo de pago por el derecho de tramite.
ICERTIFICADO DE RETIRO 1. Sollcitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario Deracho tramite: X Subgerencia de Subgerente de
2. Copia dei titulo de propiedad inscrita en registros publicas © minuta de compra venta con antecedentes registrales (ficha UIT 4.43% Tramite Planeamiento Urbano
registral del anterior propietario). S/, 124.60 Documentario ¥ Catastro
3. Certificado de habilitacion dei C.A.P. o C.LP. (Incluye Insp ocular) y Archivo
4. Ptano de ubicacién esc. 1/500 y localizacion reglamentario, firmados por arquitecto o ing. Civil.
5. Pano perimetrico de acuerdo al campo a esc. 1/50 o 1/100 Indicando medidas y angulos firmados por arg. o ing. Civil.
6. Recibo de pago por el derecha de tramite.
0 DE 1. Soficitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario(s) Derecho tramite: X Subgerencia de Subgererite de
2. Copia del titulo de propiedad inscrito en registros publicos o minuta de compra venta con antecedentes registrales (ficha UIT 2.70% Tramita Planeamianto Urbano
registra) del anterior propietatio) (OPCIONAL) 5/.81.00 Documentario ¥ Catastro
3. Planc de ubicacién y focalizacion simple y Archivo
4. Recibo da pago por el derecho de tramite.
TIRICADO DE NOMENCLATURA DE CALLES 1. Sokcitud dirigida ol Alcaide frmada por e propletario(s) X Subgerancia de Subgerente de
2. Copla det titulo de propledad inscrito en registros publicos o minita de compra venta con antecedentes registrales (ficha Derecho tramite: Trimite Planeamiento Urbano
registra del anterior propletario). WIT 2.70% Documentario ¥ Catastro
3. Plano de ubicacién y localizacion simple S/.81.00 y Archive
4. Recibo de pago por ¢! derecho de tramite.
433 |copias cERTIFICADAS DE PLANOS etc) 1. Solictud dirigiia al alcalde firmada por ef propietario. Derecho tramite: b3 Subgerencia de Subgerents de
2. Copia de! plano catasiral otorgado anteriorments. UIT2.77% Tramite Planeamiento Urbano
3. De ser nuavo propietario: Copia del titulo de propiedad inscrite #n registros publicos o compra venta con antecedentes §/.83.00 Documertario y Calastro
{registraies (Ficha registral de anterior propletario} (Por una famina) ¥ Archivo
4. Recibo de pago por derecho de tramite. $/. 6.80 Nuavos Soles
Por lamina Adicional
IMPRESION DEL PLANO DE CALLES O DE ZONIFICACION DEL DISTRITO 1. Solickud dirigida ai Alcalde por el interesado. Derecho de pago por panc de calies: X Subgerencia de Subgerents de
2. Recibo de pago pro derecho de tramite. Formato A-4: 5/.24.00 Tramite Planeamiento Urbano
Formato A-3: 5/.34.00 Documantario ¥ Catastro
Formato A-2: 5/.54.00 ¥ Archivo
Formato A-O: S/.74.00
Derecho depago por piano de zonificacion:
Formato A-4; $/.30.00
Formato A-3: 8/.50.00
Formato A-2: §/.85.00
Formato A-0: §/.115.00
43¢ |CAMBIO DE 20NIFICACION NO SUSTANCIAL 1. Solicitud dirigida al Alcaide de la Municipsiidad Distrital, firmada por of propietario del precic en ia cusl se plantes ¢l cambio dej Derecho tramite: X Subgerencia de Concejo Municipafidad
{2onificacion; con espacificacion de ia Actividad Urbans que pretende localizar. UIT 15.83% Trmite Metropolitana
2. Copia simple el ttulo de propiedad inscrito en RR PP, 51, 475.00 Documentario de Lima
- 3. Cartificado de habilidad del CAP.o C.IP. N Incluy. inspec. Ocutar N ¥ Archivo °
4. Ubkcacion del terreno graficada sobre copias parciaies de planos de 2onificacion vigents y del instituto geografico nacionat o
[escela 1/10000 0 1-.5000, frmado pro un profesional Arquitecto o ing. Civi Colegiado, NOTA
S. Plano de ubicaciéa con indicacion del as dimensiones del terreno y ancho de lasvias existentes que lo circundan, en escalal COSTO POR ENCUESTA
1/1000, frmado por un profesional Arquitecto o Ing. Civil Colegiado. $/.3.40 x c/unidad inmobikaria
6. Memoria descriptiva fimada por una arquitecto o ing. Civil colegiade, incluyendo:
* sustantacion lecnica del cambio de zonificacion. De_ssc procedonts;
* indicacion de taactividad Urbana especifica a Ja que estara destinada la propledad. S8/, N* Arancelario x 0.01m2
7. Planos de levantamiento de usos del suelo y aRuras de edificacion de smbos frentes de la cusdra donds se localiza e predd
del Cuso como minimo.
8. Fotogn ctuales del ares de of inmusble E1 monto se obtiene de multipiicar el numero
9. Estudios de scoesibiidad, impacto visl, impacto amblental, u otros que se estimen n funcion de is (del plano vigente) por m2 o
10. Recibo de pago por el derecho de tramile. terrenc y por 0.01 de acuerdo a Edicto N* 209-95-
11. D sar procedente liquidacion de pago por scogensa al baneficio de camblo de zonificacion. MLM
43t DE Y EDIFICATORIOS 1. CARPETA: {incluye hoja de tramite por duplicado FON y croquis de ublcaciin) Senado y firmadc por je proyectista, propietaric] UIT 1.33% X Subgerencia de Subgererte de
o interesado CARPETA; $/40.00 (Sdias Trimite Planeamiento Urbano
2. comprobante de pago dei derecho de tramite. 3 Hibikes) Documentaric y Catastro
UIT6.20% ¥ Archivo
NOTA: debera indicarse en ef FON la manzana y lote del predio materia de ia consulla croquis de ublcacién asi mismo en 51.186.00
observaciones inciuir las particularidades del predio y le tipo de tramite pam o que requiere &l doc.
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ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacién Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD, REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. | Silencio Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positivo Negative
*) (]
458 |AUTENTICACION DE PLANOS 1.- Solicitud dirigicta at Alcakde firmada por el propetario. Derecho de Tramite X Subgerencia de Subgerente de Reconsideracion
2.- Comprobante de pago por derecho de autentificacion. UIT253% Tramite de Subgerente de
3.- Juego de planos para ser autenticados (segin los que obran para aprobados en el expedients bésico) 517600 D i Urbano jento Urbano y Catastro
con firma de propietario. La primera lamina y y Archivo y Catastro Apelacion
4.- Comprobante de pago por derecho de tramite. UIT 0,23% S/. 6,80 por plano adicional. Gerente de Desarrofio Urbano
CERTIFICADO DE HABITABILIDAD O 1. Solictud diigida al Alcalde frmada por el propetario. Derecho de Tramite X Subgerencia de Subgerencia de Reconsideracion
INHABITABILIDAD O FINCA RUINOSA. 2.- Docuementos que acrediten 1a propiedad del inmueble. UIT5,07% Trémite Licencias y Subgerente de Licencias
3. Copia simple de ia de Fabirca, i én o planc de 51.152,00 D i i ¥ Autor: Urbanas
por la Municipalidad. ¥ Archivo Urbanas Apelacion
4.- Informe tecnico de un Ingeniaro Civil ( Colrgiado, habiel en el ejercicio Profesional indicando, Por c/unid. Inmobiliaria de vivienda, Gerente de
Jindicando el estado de conservacion del predio. incluye inspeccion ocular. Desarrolio Urbano
5.- Boleta de habilikiad del CAP y/o CIP.
6.- Recibo de pago por los derechos comespondientes.
7.- Copia simple del ultimo recibo de pago de Autovaluo.
463 |DECLARAR TERRENO HABILITADO COMO URBANO EN VIA DE REGULARIZACION (PARA UN]1. Soficitud - formulario dirigido at Alcalde fimada por ko propietario () GARPETA; UIT 1.33% /. 40.00 X Subgerencia de Subgerencia de
SOLO LOTE) D Juradas enel io: (60) Tramite Licencias y Subgerente de Licencias
“3 ot }rg a) Inexistencia de feudatarios. Derecho de Yrbmite D ! izack ¥ Autort Urbanas
e, b) Inexistencia de Canales de regadio. UIT 26.62% ¥ Archivo Urbanas
/) ?:, 2. Thulo de propledad del terrenc inscrite an ORLC y/o copia eral de dominio con vigencia no mayhor a 1 mes. En 5/.798.50 Gerents de
£ caso de personas juridicas, éstas acreditarén su condicion de tal y represniatividad con copia literal del registro de personas (Inchuye Inspeccién ocular) Desarrolo Urbano
( ; E o juridicas con expedicién no mayor a 30 dias calendario por la Oficina Registral de Lima y Cailao.
e 3. Certificado de Zonificacién y Vias expedido por i Municipalidad de Santiago de Surco.
v ' 5 4. Disafio Yrbano: UIT 50.00% S/. 1,500.00 Nuevos Soles
(4 Q\Q Dimansiones de Pianos 84cm x 59cm, 3 juegos de c/u firmados y seflados por Arg, o ing. Civil y Propietario. (Comisién Técnica)
gin O 2) Plano de Ubicacién 15500 y L 1/10,000 con ™,
b) Plano perimétrico con datos técnicosy con curvas de nivel cada metro. Nota: el pago es vaido para dos revisiones, de
c) Plano de lotizacién de lote tnico 1/500 con medidas perimélricas y rea del lote, cuador de aportes, secciones viales requerirse més revisiones, se debers pagar el 100%)
del derecho por revision.
existentes 17200, indicacion de ¥ vias coli con UTMy un 81) diskette del mismd
d) Memoria Descriptiva (3juegos firmados y sellados por Arq. o Ing, Civil). De ser procedente;
6. Conatancia de existencia y suficiencia de los servicios de agua potable y desague, alumbrado publico y particular de Recibo de pago cancelado en MSS de redimir en
[SEDAPAL y empresa de Energla Eléctrica. dinero aportes reglamentarios
7. Certificada de hiidad del Profesional {Arg. o Ing. Civi) Expaciente certificado & remitirse a MML
8. Comprobante de pego por kos derechos comespondiantes. $/.5,00 Nuevos Soles por choja
S/. 15,00 Nuevos Soles por plane
438 |REVISION DE ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1. GARPETA: (inckiye hoja de tramite por dupiicado FOM) llenada y firmada por el proyectista o #i propietario. UIT 1.33% X Subgerencia de Subgerencia de Reconasideracién
2. Cartificado de ¥y vigentas CARPETA. S/40.00 (10 dian Licencias Licencis y Subgersnts de Licencias
3. Certificado de habiltacion de proyecto C.AP. Habikes) 3 ¥ Urbanas
4. Mermoria justificativa (edificios demas de 4 pisos, para obras de moner akura que sobrepasan los 1,000m2 de area techada Derecho de tramite: Urbaras Urbanas
0.18% de vakor de i obra Apsiacion
total, para los quese proyecten an areas de reglamentacion especial, y para casas de solucionss novedosas. (monto minimo S/. 51.80 + 1% de ia UIT) Garente de
5. Ptano de arquitectura (1) jusgo, esc: 1/500 fimado por el y firmado y sekado por arquiiecto. Desamole Urbano
Es 6. Plancs de srquitectura (1) juego, debidamente firmado por ei propietario y fimado y seliado por arquitecto. Derechos por ravision:
2 7. Fotografia & color del inmusble con refacion a volumetria de inmuebles vecinos. Por comision CAP: 0.05% Valor de obra
$§ G 8. Estudio dei impacto amblental (conj. Residencial, gaieria . comercisl, etc.) por cidelegado adhoc: 0.02% valor deobra
3 ‘% 9. depago de kos derechos Monto minkmo por revision: 1% de ia UIT
g V°B' ] 10. Prasupuesto estimado del valor de obra (art. 58° D.S. N° 008-2000-MTC)
< NOTA;
"%\’ (‘ Q&’ NOTA; Todos los purtos deberan cefirsea lo estipuiaco en e D.S. N* 008-2000-MTC. Que apruebs of reglamento de ia Ley N . .
S
‘74 vhg\“’ :gzgm E1 pago e8 valido para dos calficaciones de requeriaey
SESOf [ Autorizacion pravia del Miniaterio de Educacion pars tso de que 2locales m":‘mm’-mn pagar "':"?I’:;:m
- Jeducacionales. 121° del reglamanto de fa Ley N® 27157,
(Autorizxacion previel del ministerio de saiud para los que a hosphtales o simiare:
JAutorizacion previa de DIGESA para obras que incluyan piscinas o similares.
440 [LICENCIA DE OBRA NUEVA 1. CARPETA; (inchuys hoja detramite por dupiicado FUO-Parte 1 y anexos por tripicado) debidaments firmados por e GARPETA; UIT1.33%  5/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Reconsidecacién
| propietario, abogado y responsable de I obra. Derscho de trimite (20 dins. Tramite Licencias y Subgersnte de Licencias
2. Copla eral de dominio ¢ copia del tRulo de propledad. 0.50% detvalor de obra Habiies) D ¥ Urbaras
3. Declaracion jurada firmada porel Y dejando de que ¢l terrenc corresponds 3l lole Incluidol {monto minimo $/.51.80 + 1% de la UIT) ¥ Archivo Urbanas
jen ol plano de lotizacion repianteado y por tanto que fa edificacion proyectada se ejecutara dentro de propiedad y asumiendo igs Derschos por Revision Anslacion
responsabiliciades correspondientes para casos de hab. urb. aprobadas. L por clespecialided 0.05% valor de obra c/u Gerente de
:.::;::;;g?:éwzm-ymmnlmmmmhmmmm-mwhmnd p ! . Sank, net Elec) por Desarroko Urbano
008-2000-M7 chdelegado ad-hoc: 0.02% valor de obra
s. de Y vigerte.
6. Cartificado de habiitacion de proyecto (CAP y CIP segin comesponda) y certificado de habiktad de responsable de obra. monko minimo por revision:
1% de la UIT porsspecialided o delegado
7. Prasupuesto del valor de obra (ver art. 56° de! D.S. N* 008-2000-MTC.). Derechos por Sypervision
8. Memoria justificativa (sdificlos de mas de 4 pisos para obras de menor altura que sobrepasan los 1000m2 dearea techaca Facultativa: 2% UIT por vista (minimo 3}
Obhgatoria: 2% UIT por vista (minimo 3)
total para los que se protecten en areas de reglamentacion especiaty para casos de soluciones novedosas. (opcion "™ y autoconsiruccion}
9. Plano de localizacion y ubicacién (1) juego, debidaments sefiadc y firmado por el propietariv y srquitecto. De ser procedents:
10. Planos de arquitectura (1) juego, debidamente sekado y firmado por el propletario y arquitecto. Liquidacion de derechos municipales segan efvalor de
11, Planos de estructuras (1) juego, debidamenta sekado y fimado por le propietario ¢ ing. Civil obra.
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CALIFIGACION
Ne DENOMINACION Evaluacion Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. DEL REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. Silencio Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ, Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positive Negativo
# (2]

12. Planos de inst. sanitarias(1) juego, debidamente sellado y firmada por el propietaric e ing. Sanitario. Licencia de Obra = 0.04% del V.O.
13. Planos de inst. electricas, mecanicas, electromecanicas y especiales (1) juego, debidamente seliado y firmado por & prop. € 19.2°y 3¢ conrol de obra = 0.9% del V.O.
ing. Electromec. Deterioro Pistas y Veredas = 0.6% del V.0
14. Fotografias a color del inmuebie co nrelacion a volumetria de inmuebles vecinos. (Sujeto a reajuste mensual y de acusrdo a los indices
15. Estudio de impacto ambienta) de ser necesario. aprobades por el INET}
16. Factibilidad de servicios (electricas para edificios ¥ conjuntos ¥ otros de ser el caso| Cartén de Licencias:

$/20.00 Nuevos Soles
17. Estudio de suelos y otros documentos que ka comisian tecnica calificadora solicite. Liquidacion por Numero:
18. Comprabante de pago por los derechos comespondientes. 5/.40.00 nuevos soles
NOTA: Todos los puntos deberan cefiirse a lo estiputado en el D.S.N. N° 008-2000-MTC. Que arueba &l reglamento de fa ley N°| (por cada nuero asignado en viv. Unifam
27157, Endepartamerto, en ¢/ estac. En cada depostto y
[ADICIONALMENTE: otros suceptibles de numerarse)
Autorizacion previa del Ministerio de ion para los de edi i que alocales
ecucacionales.
Autorizacion previa del ministerio desalud para los de K que a hospitales clinicas o NOTA;
similares.
(Autorizacion previa de DIGESA para obras que incluyan piscinas o similares. uﬁm";‘;‘ ‘:::;"‘;' :’i;:ﬁ'.“::f'_mzﬁ
Valor de la obra: (At §6% del reglamento de Ia ley N* 27157
a. Para edificacion nueva, se oblendra el valor de obra con base en los valores unitarios oficiales de sdificaciones para la cost).
|Actuaiizarios mensuaimente de acuerdo con los indices aprobados por el INEL.
“La autoconstruccion serd permitida exclusivamente para uso residencial, con una altura maxima de 3 pisos, al interior
deterrencs con areas no mayores que al lote normativo, con una tolerancia en exceso del 25% segun el art. 47° del reglamenty
da la ley N° 27157".

LICENCIA DE OBRA PARA ACION , AMPLIACION MO 1, CARPETA; (incluye hoja detramite por duplicado FUO-Parte 1 y anexos por riplicado) debidamente fimados por el GARPETA: UIT 1.33% S/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Reconsideracién
PUESTA EN VALOR propietario, abogado y responsable de la obra. derecho de tramite: (20 dias Trémite Licencias y Subgerente de Licencias
2. Copia iitaral dedominio donde conste in de fabrica o idad de obra, licencia de obra o de ion de la 0.46% de! valor de obra Hibilies) Dy iZack ¥ izack Urbanas
existente. {morto minimo $/.51.80 + 1% de la UIT) y Archivo Urbanas

3. Dectaracion jurada firmada por & Urbanizador y propietario dejando constancia de que el terreno corresponde al lote incluid) derechios por revigion; Apelacién
an ol plano de lotizacion repianteado y por tanto que la edificacion proyectada se ejscutara dentro de propiedad y s por 0.05% del V.0. Gerente de
responsabiiidades corespondientas. {arquitectura, estructuras) Desarrolio Urbano

4. En caso de Regimen de Propiedad Exclusiva y Comin el acta leguiizada da ta junta de
del m obra Art. 133° D.S.N. 008-2000-MTC.

s. de icos y vigente ().

6. Certificado de. de proyecto y i u

7. Presupuesto de valor de obra (ver nota art. 56° del D.S. N* 008.2000.-MTC.).
8. Memoria justificativa (adificios de mas de 4 pisos para obras de menor altura que sobrepasan ias 1,000m2 de area techacay

de obra segun

total para lo que se proyectsn en areas de regiamaentacion espacial, y para cases desoluciones novedosas).
9. Plano da localizacion y ubicacin (1 juego), debidamente sefiado y frmado por el propietario y arquitecto.
10. Planos de arquitectura (1) juego, dabidaments sefado y firmado por el propietario y arquitecto.
11. Planos de estructuras (1) juego, debidamente sefado y firmado por la propietario e ing. Civil.
12. Los planos de instalacions se presentaran cuand oal comision tecnica calificadora de proyectos lo astime necesario, sh cuyo;
caso:
122. Plancs de Inst. sanitarias (1) jusgo, debidamerte sellaco y frmado por e propietario e ing. Saniario.

12b. Planos de inst. electricas, 1} juego, ado y firmado por & pro,
E ing. Electromec.

13, Fotografias & calor dal inmusbie con relacion a volumetria de inmuebles vecinos.

14. Estudio de impacto ambientat de sar necesario.

15. Factibilidad de servicios (slecticas para edificios ¥ conjuntos ¥ otros de ser el caso,
16. Estudio de susios y otros que ks comision tecnica soficite.

17. Comprobante de pago por los derachos cormespondientes. N

INOTA: Todos los puntos deberan cefirse a lo astipulado en el D.5.N. N*® 008-2000-MTC. Que arusba i reglamento de la ley N°|
27157.

[ADICIONALMENTE:

Autorizacion previal del ministerio pana los de que alocales
educacionales.

Autorizacion pravia del ministerio desaiud para los de & hospitales clinicas o
similares.

JAutorizacion pravia de DIGESA para obras que inciuyan piscinas o simiares.
Valor de la obra: (Art 687

a. Para edificacion nueva, se oblendra eivalor de obra con base en los valores unitarios oficiales de edificacionss para ia costy

de acuerdo con los indices por of INEL.
"La sar permitida para uso ©on Una altura maxima de 3 pisos, & interior
deterrencs con sreas no mayores que el lots Normativo, con UNA tolerancia sh axcesc de! 25% segn ¢! art. 47* del reglamenty
de la ley N* 27157
{*}Unicamente para cercos frontales no sera exigible ol certificado de parametros urbenisticos y edificatorios, debiendo tener

consideracion lascaracteristicas del sntorno wbano, al disefiar ta altura y tratamiento de acabados.

de ser el caso por clespacialidad: 0.05% V.0.S
(Inst. sankarias, inst. siecricas)
por c/delegado ad-hoc: 0.02% valor de obra
monto minimo pof revision:1% de ta UIT
sderechos por supervision:

facutativa: 2% UIT por viata (minimo 3)

obligatoria: 2% UIT por vista (minimo 3)
(opcion "a" y autoconstruccion)

de sef procadente;
liquidacion de derechos municipales segin elvalor de|
obra

Hcancia de obra = 0.04% del V.O.

1°-2* y 3% control de obra = 0.9% del V.O.
deterioro pistas y veredas = 0.6% del V.0,
{sujeto a reajuste mensusl y de acuerdo & los indices
aprobados por f INEI)

Carton de Ncenclas:

51.20.00 nuevos soles
liquidacion por numers:

5/.40.00 nusvos soies
(Por cada nuero asignado en viv. Unifam.
Endepartamento, en ¢/ estac. En cada deposito y

otros suceptibles de numerarse)
NOTA:
‘cada revision adicions! porespecialidad, re de}
N nuevo pago, segin (o estiputado en el articulo 121°]

del regiamento de ia ley N* 27157

{*) para cbras menores de 30m2, sara necesario un
{1) solo control de obra.

Control de obra = 0.3% del valor de obra.
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CALIFICACION

L DENOMINACIGN Evaluacién Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. REQuiSITOS DERECHO DE PAGO Autom. Silencio Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUVELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positivo Negativo
) (&)
442 |LICENCIA DE OBRA PARA DEMOLICION 1. CARPETA: {incluye hoja detramite por duplicado FUO-Parte 1 y anexos por triplicaco) debidamente firmados por le CARPETA: UIT 1.33% S/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Reconsideracién
»\“ [ 13 £ propietario, abogado y respansable de 2 obra_ (20 dias Tramite Licencias y Subgerente de Licencias
& 2. Copia literal de dominio en caso de no estar en el ragisiro laedificacion a demoler, conformidad de obra o licencia de derecho de tramite: Habilies) D i i2ach y i Urbanas
£~ 0.22% del valor del presupuesto y Archivo Urbanas
= go construccion o de obra de laedificacion existnte, con el dictamente de) abagado respecto a la suficiencia de los titulos de! predp. pago minimo: $/.51.80 + 1% de fa UIT) Apelacion
" 3. En caso deregimen de propiedad exclusiva y comun. El acta legalizada de a junta de propietarios autorizando Ja ejecucion e Gerente de
% 1a obra Art. 133° D.5. N° 006-2000-MTC. e e Desarrolto Urbano
&) e ¥ 4. Certificado de habilitacion profesional del responsable de obra. por comision CAP: 0.05% valor de obra
");4 8 5. Presupuesto de valor de obra (ver nota rt 567 del D.S. N° 008-2000-MTC.). monto minimo pof revision 1% de la UIT
/A QE 6. Plano de locafizacion y ubicacién simple excluyendo cuadro normativa con indicacion de ta fabrica a damaler (1) juego,
dabidamente sefiado y firnado por &l propietaric y profesional. recho: n;
7. Plano de pianta con indicacion de ia fabrica a demoler (1 juego). facultativa: 2% UTT por vista (minimo 3)
8. En caso de uso de i de entidades (DISCAMEC INDECI, FF.AA ) seguro contra toda) obligatoria: 2% UIT por vista (minime 3)
riesgo para terceros y carta a W Yy Pt de las i fecha yhora en que s{ (opcion "a™)
efectuara las demoliciones.
9. Pranos, memorias justi u otros i por ision tecnica de ser procedente;
10. C de pago por i liquidaclon de derechos municipales segin elvalor de
INOTA; Todos los puntos deberan cefiirse a lo estipulado en el D.S. N* 008-2000-MTC que aprueba el Reglamento de la Ley obra
IN"27157 licencia de obra = 0.02% del V.0,
| yalor de la obra; (At 56°) deterioro pistas y veredas = 0.6% del V.0,
a. Para demolicién se obtenda et valor de obra con base en los valores unitarios oficiales deedificaciones para costa, {sujeto a reajuste mensual y de acuerdo a los indicas
actualizados mensuaiments de acuerdo con los indices aprobados por el iNE|. Aplicando &l maximo de las depreciaciones pol aprobados por el INEY)
antigledad y estado deconservacion. Caton de licenclas:
ATt 110* En el caso que se desee tramitar licencia para ejecutar una obra de cualquier tipo vinculada a una edificacién exmnF 5/.20.00 nuevos soles
ave requiers idad con el de ta Ley N*27157, ambos trimites se podran sfechar
fa muita NOTA:
cada revision adicional porespeciafidad, requiere de|
un pueve pago, segln lo estipuiado en &l articulo 1217
X del reglamenta de fa ley N* 27157
?g;a
“&fg‘c“ 4. JLICENCIA POR ETAPAS (CON PROYECTO INTEGRAL APROBADO) (Trimite Anexo que 1. GARPETA: (Inchiys hoja de tramite por duplicado y FUO-Parte 1y anexos por tripicada), deibdamente lienada y firmada pd CARPETA: UIT 1.33% 5/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Beconsideracién
formark parte def expedients principal) el propietario. Y el responsable de obra. De contar conj dictamen de abogado en artetior formulario se colocara en (20 dlas Tramie Licencias y Subgerente de Licencias
Jobservaciones y la resolucion de obra con laque cusnta. ; Hibilies) D ¥y Zack Urbanas
2. Copia literal de dominio o copia del thulo de propiedad de no ser el propistario indicado en la licencia anterior. NINGUNO ¥ Archivo Urbanag
3. de habilidad ional del deobra. Apelacion
4. Carta de seguridad de obra firmado por responsable de obra. derechos por supervision: Gerente de
5. Copia de licencia de obra o construccion anterior. facukativa: 2% UIT por vista (minimo 3) Desarrolio Urbano
8. En caso de regimen propi copmun, el acta Ia junta de : 2% UIT por vista (minimo 3)
7. Presupuesto de la obra 2 sjecutarss segun Art. 56° 0.S.N* 008-2000-MTC. Firmado por profesional responsable. (opcion *a" y autoco )
8. Comprobante de pago por los derechos correspondiertes.
rrmen) de sor Drocedente;
’\y“ms’ liquidacion de derschos municipales segun etvalor de
N . o
S ficencia de obra = 0.04% del V.O.
§ o 192y 3* control de obra = 0.9% del V.O.
V°B deterioro pistas y veradas = 0.8% dei V.O.

> .
%, D
Pioicp 6

\

INOTA: De caducar la kcencia de obra con un avance menor i S0% del area tachada total aprobads, y de haber variado los
yio l prop. Padira solicktar una nusva fcencia, sdecuando obligstoriaments f obra.
[exiatente a los nuevos paramatros.

(sujeto a resjusta mensusl y de acuerdo a los indices
aprobados por el INEI)

Carton de Ncencias:

5/.20.00 nuevos soles

liquidacion por numero:

5/.40.00 nusvos scies

(por cada nuero asignado en viv. Unifsm.
Endepartamento, an ¢/ estac. En cada deposito y
otros suceptibles de numerarse)

NOTA:
cada revision adicional porespecialidad, requiers de|

un nuevo pago, segun fo eatinuiado en ef articulo 121°)
de! reglamento de ia Ley
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AEXO1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N°

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

12

-2009-

e Mg

CALIFIGACION __
N DENOMINACION Evaluacion Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. DEL REQUISITOS DERECHOC DE PAGO Autom. Silencio Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positivo Negativo
" (5]
LICENCIA DE OBRA PARA AUTOCONSTRUCCION (SIN PLANOS) 1. CARPETA: (incluye hoja de tramite por duplicado, FUO-Parte 1 y anexos por tripiicado), debidamente firmados por fe CARPETA: WT 1.33% 5/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Reconsideracién
propietaria y abogado. Derecho de trimite: {20 dias Trémite Licencias y Subgerente de Licencias
2. Copia litaral de dominio o copia del titulo dep ropiedad NINGUNO Hébilies) [+ izac y izack Urbanas
3. Dectaracion jurada firmada porte i ¥ propietario dejando ia de que el terreno corresponde af fote incluido} y Archivo Urbanas
&n &t plano de iotizacion replanteado y por ko tanto que fa edificacion proyectada se ejecutara dentro de los limites de propiedad y| Suj i Apelacién
iando las 0’ facultativa: 2% UIT por vista (minimo 3} Gerente de
4. En caso de regimen de propiedad exclusiva y comun, e acta legalizada de la junta de propietarios altorizando la ejecucion de obligatoria: 2% UIT por vista (minimo 3) Desarrollo Urbano
la obra Art. 133° D.S. N D08-2000-MTC. (opcion "a" y autoconstruccion)
5.Listado de ambientes que se pretende cosntruir firmado por el propietario.
6. Presupuesto de valor de obra (ver nota art. 56° def D.S. N* 008-2000-MTC ) De ser procedente:
7. Comprobante de pago por los derechos comrespondientes. liquidacion de derechos municipales segUn elvaior de
obra
Nota: Todos los puntos deberan cefiirse a lo estipulado en el D.S. N°008-2000-MTC. Que aprueba aj regiamento de fa Ley Kcencia de obra = 0.04% del V.O.
N27157 “la ion sera permitida uso ial, con una altura maxima de 3 pisos al interior de 2-27 y 37 control de obra = 0.9% del V.O.
terrenos con areas no mayores que el fote normative con una tolerancia en exceso del 25% segun el Art. 47° del reglamento of deterioro pistas y veredas = 0.6% del V.O.
la Ley N°27157. {sujeto a reajuste mensual y de acuerdo a los indices
aprobados por el INEI)
Valor de obra: (Art 86°) Carton de licencias:
a. Para edificacion nueva o smpliacion se obtendra el valor de obra con base en los valores unitarios oficiales de edificacioned $/.20.00 nusvos soles
para la costa actualizados mensualmente de acuerdo con los indices aprobados por el INEI
b. Para remodel. Modific. Reparac. Puesta en valor y cercado el valor de obra sera con base en el costo diracto total del
Presupuesto estimado de obra a nivel de subpartidas con costos unitarios de mercado publicados en madios especializados, Liquidacion por numero
adjuntando fotocopia de lapublicacion apicando ef factor de reajuste 0.4 1. 40.00 Nusvos sole (por cada numero ssignado o]
viv. Unifam. En departamento en ¢/ estac. En cada
deposito y otros susceptibles de numerarse)
REGULARIZACION DE OBRA SIN LICENCIA (INICIADA DESPUES DEL 20/07/99) 1. CARPETA: (incluye hoja de tramite por duplicado FUO-Parte 1 y anexcs por tripiicado), debidamente Nenados y firnados por CARPETA: UIT 1.33% $/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Reconsideracion
el propletario, abogado, constatador arg. O ing. Civil colegiado. Derecho e Triwnite; Trémite Licencias y Subgerente de Licencias
eri caso de encontrarse la obra a nivel de casco habltable prestara ademas e FUO-Parte 2 para la declaratoria de fabrica del 0.16% del vaior de obra D Y Urbanas
inmueble (*) (monto minimo $/.51.80 + 1% de la UIT) y Archivo Urbanas
2. Copia simpie de certificado lteral dedominio con ef dictamen legal del abogado. Monto Mults.
3. En caso de regimen de propiedad exclusiva y comun el acta legalizada da la junta de propietsrios autorizados y ejecucion of 10% del valor de lsObra Gerente de
la obra Art. 133" D.5. N°DDE-2000-MTC. Desarrolio Urbano

e £
%’CA oS

4. Certificado deparametros urbanisticos y edificatorios vigents.

5. Anvexo D del FUO - Parte 1 {con ] que se afectuo ia Adquisicion de ruta).

6. de ion dal o

7. Memoria justificativa (edificios de mas de 4 pisos para cbras de menor atura que subrepasan los 1,000m2 de area techada

[total, pars 108 qus se proyectan en areas de reglamentacion especial, y para casos de soluciones novedosas.

8. Plano de kicalizacion y ublcacién (1) juego, debidamente sellado y fimado por o propietario y arq. O ing. Civil
5. Plano de Arquitectura (1) jusgo, debkiamante sefiado y firmado por le propietario y e Arg. O Ing. Civil

10. Folografia a coior del nmueble co nrelacion a volumetria de inmuebles vecinos.

11. Presupuesto de valor de obra (Art, 56° del D.S. N* 008-2000-MTC.)

12, Comprobants depego de i multa cancelada (10% del V.0)

13. Comprobants de pago de los derschos correspondientes.

NOTA: Todos los puntos deberan cefirse a k astipiiado en et 0.S.N* 008-200-MTC. Que aprueba sl Regiamanto de la Ley N
27457,

JADICIONALMENTE

Autorizacion previa del ministerio de educacion para los de que alocales
educacionales. .

JAutorizacion previa del ministerio desalud pera los de a hospitales cinicas o
simitares.

J Autorizacion previa de DIGESA para obras que requiere
Art 190° En ol caso que sa desee tramitar licancia para ejecutar una obra de cualquier tipo vinculada a una ediificacion sxisteny
jque requiere de conel de la Ley N*27157, ambos trarmites sa pocran efectuer
Jsimutsneaments.

Art 112¢ “€l dictamen DESAPROBADO impiicars lsadecuacion de ia edificacion mediants la cormeccion de ias deficiencias pars]
jslio debars gestionar, paralelaments y bajo ¢l mismo expedients como anexo una Licencis de Obra para ampliscion,

por especiaidad: 0.05% del V.0.
(Arquitectura)
de ser el caso por espacialidad: 0.05% V.0,
{Estructuras)
por c/idelegado ad-hoc: 0.02% Valor de obra
monto minimo por revision: 1% de ia UIT

Da sar Drocedents:
Liquidacién de derschos municipales segin vaior dey
obra:

Licancia de Obra = 0.4% del V.O.
1%-2° y 3* control de obrs = 0.8% del V.O.
{de sar ol caso) (*)
deterioro pistas y veredas = 0.6% del V.O.
(Sujeto 8 renjuste mensual y de acuerdo a los indices|
aprobados por of INET)

Liguidacion por Namero:

5/.40.00 Nusvos Soles
(Por cada numero asighado en viv. Unifam. En
[* departamento sn ¢/ estac. En cada deposito y otros|
‘susceptibles de numerarse).

NOTA: Cada revision adicionai por especialied,
requiera de UN NUEVO PAQO, Segln lo estipulado en o

yio gun ol o de obra que comespanda, con ke savadad de que en este caso, se
sokckaca meckants of FOM y se presentars los planos con of dictamen DESAPROBADO de i comision Tecnics de
¥ dela de fabrica exipida™. Una vez concluidas las obras de adectacion debera oblener sl
de de Obray cth
La Licancia d sora 1o 86 haya conciuido con los procedimientos antes estableckdos, pred

dictamen de aprobado por i Comision Techica Cakficadora.

) En caso de que la cbra 1o se enconirase a nivel de casco hatitable, tramikars su fcencia de obra mediants FUO-Parta 1y
una vez concluida ia misma deber tramitar Ia Finelizacion de Obra (ltem 4.54) para kuego obtener snexo a este expedients la
de Fabrica medinte FUC-Parte 2.

Indticulo 121 de la Loy N* 27157

() para obras menores de 30m2 sera necesarka sod
(1) control de abra.

o El cobro de controi de obra sera para los casos que|

requieran sjecucion de obra.




EXO|1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 2 -2009-

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION
Ne DENOMINACION Evaluacion Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. Silencio Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positivo Negativo
(0] C]
AUTORIZACION PARA INSTALACION OF ESTACION DE BASE CELULAR Y UNIDAD REMOTAS1. Todos los requisit idos para el imiento de Consulta de , licencia de obra nueva, remodefacion, CARPETA: UIT 1.33% §/.40.00 x Subgerencia da Subgerencia de Reconsideracion
DE ABONADOS [ampliacion, modificacion, reparacion o puesta en valor segin sea el caso. Derecho de tramite: Tramite Licencias y Subgerente de Licencias
SEGUN ORDENANZA VIGENTE: 0.16% dei valor de obra Documentario Autorizaciones ¥ Autorizaciones Urbanas
2. Memoria descriptiva y declaracion jurgada firmada por los i ivos y por los bajo (monto minimo S/.51.80 + 1% de la UIT) y Archivo Urbanas
o . . - o Apelacién
que las a instalar reunen las condiciones de seguridad interna y externd, Detecho de revisién Gerente de
lque no ocasionara ruidos molestos, nu causaran i ias en las icaci radiales y de television. por especialidad: 0.05% Valor de obra Desarrolic Urbano
3. Copia de autorizacion expedida por em MTC para Ia inst. respectiva. (arquitectura, estructura, inst. sani. Inst. elect )
4. Poliza de seguros contra todo riesgo debi endosada a la munici por cidelegado ad-hoc 0.02% valor de obra
5. Copla de compromiso de retiro voluntario de instalacion por aprts de soliciante (sagin modelo adjunto en carpeta), monto minimo por revision
1% de Ia UIT por especialidad o delegado
6. Carta de compramiso de retire voluntario de instalacion por parte de! solicitante (segiin modelo adjunto en carpeta). Desechos por Superyision
Facultativa: 2% UIT por vista (minimo 3}
7. Carta notarial con la aprobacion de los vecinos y/o reprasentantes de la junta vecinal, encaso de unidades remotas de Obigatoria: 2% UIT por vista (minimo 3)
[abonados que tuvieron que instalarse en calles. (opeion "a™)
8. En caso de regh i ivay comun, ef acta 1a junta de ’
la obra Art. 133° D.S.N° 088-2000-MTC.
NOTA: De ser procedente;
[Todos los puntos deberan cefiirse a lo estipulado en el regiamento dela Lay N* 27157 aprobado con Liquidacién de derechos municipales seguin el valor
D.S. 008-2000-MTC. obra
Licencia de obra = 0.04% del V.O.
Las antenas deberan estar retiradas def lindero fateral en 3.00mt. Como minimo con fa finalidad de ro afectar la cimentacion 1%-2* y 3° control de obra = 0.9% del V.O.
vecina. Respatando el retiro frontal (Smt. £n Av.) y Ia altura equivalente a 1(a+r) asi mismo debera cumplirse con los Deterioro Pistas y Versdas = 0.6% dei v.0.
it enla vigente. (Sujeto a reajuste mensual y de ecuerdo a Jos indices |
aprobados por af INE|)
Cartén de Licencias:
§/.20.00 Nuevos Soles
Liquidacién por Numero:
§/.40,00 Nuevos Soles.
{por cada nuero asignado en viv. Unifam, En
departamento, en c/ estac. En cada deposio y otrosy
suceptibles de numerarss).
(") para obras menores de 30m2 sera necesario soid
un (1) control de obea.
BOTA:
Cada revision adicional porespeciaiidad, requiers del
un Tuevo pago, segtn io estipuiado en e articul 121°)
del regiamento de Ia Ley N° 27157
447 |AUTORIZACION DE OBRA PARA DE SON 1. Solicitud dirigida al alcake firmada por eKios) propietario(s) Derecho de Tramite: x Subgetencia de Subgerencia de Reconsideracién
2. Copia lkeral de dominio o copia del thulo de propiedad, con ol dictamen del abogado respecto » ta suficiencia de los tituics del UIT 4.08% (20 dias Trimite Licencias y Subgerents de Licencias
(POR 80 DIAS - ORDENANZA N* 14-98-MS5) pradio. §/.121.00 Hébilies) D y Urbanas
3. Plano de localizacién y ubicacin simpie exciuyendo cusdro normativo y de areas (1) juego, debidamente seflado y firmadd (incluye inspeccion ocutar) ¥ Archivo Urbanas
4. Comprobante dw page por derecho de tramite. Apeiacién
Gerante de
NOTA Dessmollo Urbano
[ Todos fos puntos deberan cefiirse a lo estipulado en ¢! D.S. N* 008-2000-MTC. Que aprueba el regiamwento de ia Lay N*
27157. en el caso de cercade de terranos con edificacianas sxistentes se seguira ol tramite de licancia de obra de modificaciof
: tener en las del entoimo al dissfiar lasitura y tratamient ode acabedos. :
449  [COMUNICACION PARA TRABAJOS DE Y 1. CARPETA.- (incuye hojade tramite y FOM por dupiicado) debidamente lenados y kmitados por ef propietario. CARPETA; UIT 1.33% 5/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Rscoosideracion
2. Hoja de tramite por uplicad. Trimits Licencias y Subgerents de Licencias
3. Comprobarte de pago por inspeccion ocular. Inspeccion ocular: $/.51.80 ¥ Urbanas
4. Documento que acradite propiedad. ¥ Archive Urbanas Anefacion
9 Gerents de
[Deberé describic ios imbajos & realizar y el piazo de ejecucién. Desarrollo Urbano
[Art. 52% inc. 52.2 No requieren licnecia de obra los trabajos de acondicionamiento o de refaccion, siepre que no se trate de uny
inmueble con valor historico monumental caificado”.




£XO| DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 2 -2009-1

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACIBN
N DENGMINACION Evaluacitn Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. DEL REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. Silencio i | DONDE SEINICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positivo
¢
450 |VARIACION DEL PROYECTO APROBADO (ANTES DE SU EJECUCION) 1. CARPETA: (incluye hoja de tramite y FOM por duplicado); debidamente firmado por el {los) propletario(s) y respansabie de CARPETA: UIT 1.33% $/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Reconsideracion
obra. eret Revision : (5 dias. Trémite Licencias y Subgerente de Licencias
2. En caso de regimen de propiedad exclusiva y comun, el acta legalizada de (a junta depropistarios autorizando la ejecucion de por clespecialidad (Arq. Estr 1S. IE) habites) D i i ¥y i Urbanas
la cbra Art. 133° D.S. N°008-2000-MTC. 0.05% Valor de obra de la modificacion y ampliacion) y Archive Urbanas h
3. Planos modificados debidamente firmados por el propietario y firmados y sellados por sl arquitecto. (incluir especialidades o de ser el caso. Gerente de
ser elcaso). por cidelegado ad-hoc: 0.02% valor de obra Desanrolio Urbano
4. Comprobante depago por los derachos correspondientes monto minimo por revision
5. En caso de contemplar mayor area techada debera presentar el FUO-Parte 1 debidamente llenado y firmade por te propietario 1% de la UIT por especialidad o delegado
Derechos de supervision (Area ampiiada)
|y responsable de obra exonerandose dei dictamen del abogado decosntar en al licencia de obra vigente, Facultativa: 2% UIT por vista (minimo 3)
6. Presupuesto de obra del area con variacion frmada por el profesional o de ampliacion de ser el caso. Obiigatoria: 2% UIT por vista (minimo 3)
(opcion "a" y autoconstruccion)
NOTA: Todos los puntos deberan cefiirse a fo estipuiado en el D.S.N° 008-2000-MTC, Que aprueba el regiamento de la Ley De ser procedents:(item 5)
27157, Liquidacion de derechos municipales segin el valor
“Las varisciones que no impiquen sumanto de area techada o de iz densidad neta ni Cambio de uso, podran ser reguiarizadas| de obra
en of tramite de finalizacion de obra previsto an elarticulo 102° del reglamento de ley N*® 27157" Licencia de Obra = 0.04% del V.O.
1920y 3 control de Obra = 0.9% del V.O.
|ADICIONALMENTE Deterioro Pistas y Veredas = 0.6% del V.O.
|Autorizacion previa del ministerio de educacion para los de edificaciones que a locates (sujeto a reajuste mensual y de acuerdo a los indices
|educacionaes. ‘aprobados por &f INE)
|Autorizacion previa del ministerio desaiud para los de : a hosphales clinicas o Liquidacion por Nomero:
simitares.
j Autorizacion previa de DIGESA para obras que incluyan piscinas o similares. 5/.40.00 nuevos soles
Valor de ia obra (Art 56°) (por cada numero asignado en viv. Unifam. En
2. Pars edificacion nueva o amphacion se obtendra e! valor de obra con base en los valores unitarios oficiales de edificaciones] departamento en ¢/ estac. En cada deposito y otros|
para a costa, actuaiizados mensuaimente de zcuerdo con los indices aprobados por el INEI susceptibles de numerarse).
b, Para remodel. Modific., reparac. Puesta en valor cercado, &l valor de obra sera con base en al costo directo total de
estimado de obra a nivel de subpartidas, con constos unitarios de mercado i en medios il NOTA:
adjuntando fotocopia de ka publicacion, apiicando el factor de reajuste 0.4 .
cada revision adicional porespecialidad, requiere de)
un nuevo pago, sagln lo estipulado en e articulo 1217
del reglamento de la Ley N° 27157
AMPLIACION DE PLAZO DE LICENCIA DE OBRA (ANTES DE SU VENCIMIENTO)} (PRORROGA1. CARPETA; (inciuye hoja de tramite y FOM por duplicado); debidamente firmado por l (los) propietario(s) y responsable de| CARPETA; UIT 1.23% S/, 40.00 b3 Subgerancia de Subgerencia da Reconsideracion
POR UNA VEDy obra. Trémite Licancias y Subgerente de Licencias
2. Copia de cencia anterior Derecho de tramite: NINGUNO [ i ¥ Autorizaciones Urbanas
¥ Archivo Urbanas Apeslacion
Nota: Segun Ant. 55° inc. 55.1 se solictara sl tramite: Gerents de
ja) Siempre que no hayan variado los parametros urbenisticos y edificatorios, con cualquier nivel de avance de cba. Desarrolio Urbano
b} De haber variado los parametros urhaniaticos y/o edificatorios, £0lo si se hublera edificado mas del S0% det area techada total
aprobada.
482 |REVALIDACION DE LICENCIA OBRA (DESPUES DE SU VENCIMIENTO) 1. GARPETA; (incluye hofa de tramite y FOM por duplicado); debidaments firmado por el (ios) propietario{s) y responsable de| CARPETA: UIT 1.33% 5/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Reconsideraciin
jobra. Tramite Licenchas y Subgerente de Licencias
2. Copia ieral de dominio o copia del titulo de propiedad de noser el propietatio indicado en la licencia en el que s& indique Darecho Je tramite; D ¥ Urbanas
- Pproy: . 0.13% del valor de obra ¥ Archivo Urbanas Apelscidn
3. Certificado de habiltacion de responsable de cbra. (monto minimo S/, 51.80 +1% de la UIT) Garente de
4. Carts de seguridad de obra frmado por responsable de obra. Desarroo Urbanc
5. Presupuesto de obra sagin el cuso por las obras a ejecutar (ver Art. 567). De $er procedente (item &)
X 6. Copla de Hicencia de construccion U obra anterior. X Liquidacion de derechos municiales segin vaior de
7. C de pago por de obra:
Licencia de Obra = 0.04% del V.O.
1%.2* y 3* control de obra = 0.9% de! V.O.
[NOTA: De caducar la licencia de obra con un avance manor al 50% del area techada total aprobada y de haber variado los Daterioro Fistas y Veredas = 0.6% del V.0,
| paramatros yio edificatorios, ef prop. Podra solicitar una rueva ioencia, adecuando obligatoriaments s obra existents 8 los  |(Suietos a resjusta mensusl y de acuerdo s los indices
NUeVOS parametros. aprobados por o INEI}
Vator ge ia obra (At 567 Carton de Licnecias:
a. Para adificacion nusva o ampliacion se oblendra el valor de obra con base en los valores unitarios oficiaies de adificaciones) §/.20.00 Nuevos sosles
para ia costa, actusizados mensusiments de acuerdo con ios indices aprobedos por ol INEI.
b. Para remodel. Modific., reparac. Puests en valor cercado, el valor de obra sera con base en el costo directo total de
[presupuesto estimado de obra a nivel de subpartidas, con constos unitarios de mercado publicados en madics especializados]
fotocopia de la aplicando el factor de reajusts 0.4,
483 |PRE.DECLARATORIA OE FABRICA 1. CARPETA: (inciuye hofa de tramits y FOM por duplicado); debidamente firmado por e (los} propietario(s) y responsable de| GCARPETA; UIT 1.33% §/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de BReconsideracion
obra o proyectist, con firma legakzada, Trimite Licencias y Subgerente de Licencias
2. Reglamento interno sagin coresponda. DRarecho de tramite; Y Urbanas
3. Copia simple deresclucion de licencia de obra. 0.11% del valor de obra ¥y Archivo Urbanas Apsiacién
4. Comprobante de pago por el derecho de framite. {monto minimo 1% de la UIT) Gerente de
Desarrolo Urbano
Nota: Todos los puntos deberan cefiirse a lo estipulado en el 0.5.N* 008-2000-MTC. Que aprueba sireglamento de ia Ley N*
27157,
"En caso de que /» pre-deciaratoria de fabrica se reflere a un inmuebla que poses secciones de propiedad exclusiva y/o
blenes o servicios comunes. sera necesario anclar interno *. Segun lo indicado en eiArt. 98°,
inciso 98.3




JEXO! DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 2 -2009-. o

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

T
CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacion Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. DEL REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. Silenci Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positivo Negativo
¢ (2]
454 |CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y ZONIFICACION {OBRAS SIN NINGUNA 1. CARPETA; (incluye hoja de tramite por duplicado; y declaracion jurada de haberse ejecutado la obra de conformidad con CARPETA; UIT 1.33% 5/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Recongideracién
VARIACION) licercia de ibra y/o construccion sin ninguna variacion y FOM, firmados por e propietario. (5 dias Trémite Licencias y Subgerente de Licencias
2. En caso de Lic. De construccion al ampara def D.S. N%025-94-MTC. Derecho de tramite: Habilies) Documentario Autorizaciones ¥ Autorizaciones Urbanas
debera presentar FUO-Parte 1, dabi flenado y firmado, a o dispuesto en el D.S.N® 0008-2000-MTC, 0.11% del valor de obra ¥ Archivo Urbanas Apelacién
novena disposicion transitoria. (monto minimo $/.51.80 + 1% de la UIT) Gerente de
3. Comprobante de pago de SERPAR cancelado, de ser el caso de edificio multifamiliar, quintas y conjuntos residenciales. Desarrollo Urbano
4. Comprobante de pago por derecho detramite.
5. Copia simple de a resolucién de licencia de obra.
Jm Todos los puntos deberan cefiirse a ko estipufado en el D.5.N° 006-2000-MTC que aprueba el regiamento de la Ley N°
27157,
"En caso de que se presents el tramite y se detecten variaciones enel proyectyo con rsspecto a lo aprobado, sera sujeto a fa
ion "por falsear perjuicio de ", segiin lo indicado en a ordenanza N
32-MSS, Codigo 004.141 aplicandose una multa el propistario de 200% de ia UIT".
(CERTIFICADO DE FINALIZAGION DE OBRA Y 20| (OBRA CON 1. CARPETA; (incluye hoja de tramite por dupiicado y FOM), debidamente flenado y frmado por el propietario. GARPETA; UIT 1.33% 5/.40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Reconsideracion
2. En caso de kic. De construccion al amparo del D.S. N° 025-94-mic., debera presentar FUO-Parte 1 debidamente lenado y (10 dias. Trémite Licenclas y Subgererte de Licencias
firmado, adecuandalo a lo dispuesto en e! D.S.N® D0B-2000-MTC, novena disposicion transitoria. Deracho de tramite: Hébilies) D ’ izack y iones Urbanas
3. En caso de contemplar mayor area techada debera presentar el FUO-Parte 1 debidamente lenado y fumado por el propietago 0.19% del valor de obra ¥ Archivo Urbanas Apelacion
y responsabie de obra exonerandose dej dictamen de abogado de cosntar en ia licencia de obra vigente. {Pago minimo $/51.80 + 1% de la UIT) Gerente de
¥ 4. Un juego de planos de replanteo (localizacion y ubicacién, planta cortes y firmados por el de obral Desarrolio Urbano
&l propietario. Derechos por Revisién
5. Comprobante de pago de SERPAR cancelado, de ser el caso de edificio multifamiliar, quintas y conjuntos residenciales. por comision CAP: 0.05% valor de obra
por cidelegado ad-hac: 0.02% valor de obra
6. Comprobante de pago de los derechos correspondientes. monto minimo por revision: 1% da la UIT
NOTA; Todos los puntos deberan cefiirse a fos estipuiados an el D.S.N* 008-2000-MTC que aprueba el reglamento de Ia Ley N
27157, Art 102° inciso 102.5 "de advertirse variaciones no autorizadas que impiiquen cambio de uso, mayor densidad, aumentjlLiquidacion de derechos municipales segun valor de
N . . jobra:
de areas techadas o modificaciones de estructuras se exigira al interesado que efectue &l tramite regularizacion pravisto en el Licencia de Obra = 0.04% dei V.0.
item 4.45 prasentando ademas los planos de estructuras de ser el caso” Deterioro Pistas y Veredas = 0.6% del V.O.
Debera reguiarizar con FUO - Parte 1 acotandose el corespondients pago de la multa. (Sujeto a resjusts mensual y e acuerdo a los indices|
aprobados por el INEI}
Liquidacion por Numenacién: S/.40.00
Por cada numaero en viv. Unifam, Por cada
departamento por ¢/ estac. Por cada deposito y otrod
NOTA:
Cada revision adicional porespecialidad, requiers def
un NUVO Pago, segln i estipuiado en el articulo 121°)
del regiamento de la Ley N* 27157
CARPETA: UIT 1,33% S/, 40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Raconsiderscion
DECLARATORIA DE FABRICA 1.-CARPETA: Incluye Hojs de Tramite por duplicado, FUO-parte 2. por tirphicado), debidamente Nenado (3dias Tramite Licencias y Subgerents de Licencias
(CON FINALIZACION DE OBRA D.$.N* 00R-2000-MTC) ly firmado por ol Propietasia y ! Profesinal Responsable de Obra o Constatador arg. O ing. Civil Colegiado. Hébilies) L i y Urbanas
Derecho de Tramite y Archivo Urbanas Apslacién
2.- Copia simple de! certificado eral de dominio en caso de no haberse presentado con el FUO-parte 1. 0,13% de Obra Gerents de
3.- Copia cartificada del certficado de finalzacitn de obr y Zonificacién . (monto minkmo: 1% de la UIT) Desamoko Urbano
4.- Hofas de datos estadisticos.
S.- Plano de Locakzacién y Ubicacion( 3 juegos)
6.- Planos de pianta de arquitecturs(3 jJusgos)
7.- Plancs de y Intemo segim (3 juegos)
[Nota: Todas los puntos deberan cefiirse aa lo estipuiado en D.S.N® 008-2000-MTC que aprueba o)
reglamento de ia Ley N* 27157.
Guando el propuletario ai amparo de Io dispuesto por el Art. 35° de la Ley N® 27157 ople por reakzar su declanatoria
de Fabrica mediants ascritura publica, para la inscriocion respectiva. Debera adjunto al parte
notarial correspondients et FUO completo debidaments Senado y frmado™.
CARPETA: UIT 1,33% S/. 40.00 Subgerencia de Subgerencia de Reconsideracion
457 |RESOLUCION DE CUMPLIMENTO DE NORMAS 1.- CARPETA: (Inchsye Hoja de Tramite por duplicado y FUO) X Trmite Licencias y Subgersnte de Licencias
TECNICAS. debidaments kenado y firmado por et propietario. [> ' y Urbanas
[2.- Copia simple de la reschucién de Licencia de Obra de regularizecion. ¥ Archivo Urbanas Apelacién
3.- Comprabante de pago por el deracho de tramite. UIT593% Garente de
$§/.178,00 Desarmolo Urbano
459 |CONSTANCIA DE TRAMITE 1.- Soficitud dirigida al Alcside frmada por ! propetario. X Subgerencia de Subgerancia de Reconsiderscion
[2.- Documnento que acredits ia soliciud. UIT 2,73% Trimite Licencias y Subgersnte de Licencias
3.- Copia Hteral de! dominio o copia dal tiulo de propiedad de no ser el propietario indicado en e} docuemento. $/.82,00 D i X y Urbanas
4.- Comprobante de pago por dercho de tramite. y Archivo Urbanas Apsiscion
Gerente de
Desarrolic Urbano




«EXO| DEL DECRETO DE ALCALDIA N°

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 2 -2009-.

CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacién Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. DEL REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. | Silencio Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Negativo
18]
4,60 |DUPLICADO DE CERTIFICADOS Y/O LICENCIAS 1.~ Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propetario. Derecho de Tramite x Subgerencia de Subgerencia de Reconsideracién
DE CONSTRUCCION 2.- Copia literal de dominio o copia del titulo de propiedad de o ser el propietario indicado en ef certificado. UIT 3,02% Tramite Licencias y Subgerente de Licencias
{D.S.N°0,25-94-MTC) 3.- Copia simple del certificado (opcional). 190,50 Documentario Autorizaciones ¥ Autorizaciones Urbanas
4.- Comprobante de pago por derecho de tramite. ¥ Archivo Urbanas Apelacion
g Gerente de
Desanolio Urbano
= g g
o)
o Y
"@P 1 |COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS 1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por ef interesado Derecho: X Subgerencia de Subgerencia de
ARIA GE 2. Docuementos actaratorios(opcianal) UIT067% Tramite Lcencias y
3.- Recibo de pago por jos derechos correspondientes. S/, 20.00 Documentario Autorizaciones
(por primera hoja) y Archivo Urbanas
UIT 017% S/,500
\w S"o \ (por cada hoja adiciona)
~
oy o
S §2 S SIMPLES DE DOCUEMENTOS Y/O PLANOS 1.- Soficitud dirigicia ai Alcalde firmada por el propetario. X Subgerencia de Subgerencia de
; 7 |agB $5RAN EN EXPEDIENTES BASICOS 2. Copia de documerto de propiedad no constar en el archive. UIT 1,00% Tramite Licencias y
. DEARCHIVO-DDU 3.- Documentos aclaratorios (Opclonal). §/:30,00 Documentario Autorizaciones
N ~ 4.- Recibo de pago por &l derecho e trémie. ¥ Archive Urbanas
2, K INOTA: Recibo de pago por cada folio solicitado seguin comesponds. Por cada hoja:
Je Mo §1.250
Por cada piano
S/, 7.00
BE sy [ATENCION DE QUEJA VECINAL 1.-Soliciud dirigida al Alcalde indicando: nombre, direccién, Urbanizacién, Gratuito X Subgerencia de Subgerencia de
De la queja indicar nombre, direccion, Urbanizacion, descripeiin motivo de la queja.Indicar codigo de infracciones Tramite Licencias y Subgerente de Licencias
% segin reglamanto de aphicacién de sanciones, Documentario Autorizaciones ¥ Autorizaciones Urbanas
3 V° B 2.- Documentos aclaratorios.(Opcional) ¥ Archivo Urbaras
3 bé Gerente de
?’ Desarrolio Urbeno
> —————

&
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{EXO | DEL DECRETO DE ALCALDIA N°

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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et
CALIFICACION

Ne DENOMINACION Evaluacion Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. REQUISITCS DERECHO DE PAGO Autom. Silencio Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positiva Negativo
(4] (%]
APROBACION DE PROYECTO DE HABILITACION 1.- CARPETA: Formulario 1, debidamente llenado y firmado por el propietario o su apoderado legal. CARPETA: UIT 1,33% S/. 4000 X Subgerencia de Subgerencia de Regonsideragion
URBANA NUEVA CON CONSTRUCCION Declaraciones juradas consignadas en ef formulario: Deracho de Tramite {60) Tramite Licencias y Subgerente de Licencias
SIMULTANEA CON VENTA GARANTIZADA DE TIPC a) De inexistencia de feudatorios, con firma legalizada ante el Notario Publico; o informe UIT 26,62% Documentario Autorizaciones ¥ Autorizaciones Urbanas
PROGRESIVA PARA USO DE VIVIENDA. de la direccion general de Reforma Agraria de inexistencia de feudatorios. S1.798,50 y Avchivo Urbanas Apelacién
b) De no existencia de acequias de regadio en el teryeno por habiiitar(RNC H-1V.9) con firma legaiizada Gerente de
del propietario y proyectista, case contrario presentar plano de canalizacion d agua de regadio de iin; Desarrolio Urbano
con ta constancia de su presentacion al Ministerio de Agricultura. UITS0.00% S/. 1500.00 Nuevos Soles
<} Del propietario, indicando (as reservas de areas para aportes reglamentarios. (Comisién Técnica)
2.- Titulo de propiedad del terreno inscrito eh ORLC y/o copia iteral del dominio con vigencia no mayor a un mes.
En caso de personas juridicas, estas acreditarn su condicion de tal representabilidad con copia litera! del registro NOTA: el pago es vilido para dos revisiones,
de personas juridicas con expedicién no mayor de 30 dias calendarios por la oficina registral de Lima y Callao. de requerirse mas revisiones, se debera pagar
3.~ Certificado de zonificacién y vias expedido por fa Municipalidad de Santiago de Surco. el 100% del derecho de revisién,
4.- Disefto Urbano:
i i de planos juegos de c/u firmados y sellados por Arq. O Ing. Civil y propietario. :
a) Plano de Ubicacion 17500 y 1/10000 con ut™. Liguidacién:
b} Proyecto de localizacién que contendra: 1% del Valor Total declaraco de las Obras
Plano perimetrico con cuadro de datos tecnicos y topograficos con curvas da nivel cada metro, (Supervision y Controles de Obra)
con coordenadas geograficas UTM.
Plano de disefio de localizacién y vias 1/500  1/1000 con corvas de nivel cada metro secciones viales 1/200 Expediente certificado a remitirse 3 MML.
aporte y cuadros de areas ; indicackén de habilitaciones y vias colindantes. UIT 1.17% §/. 5.00 Nuevos Soles por c/hoja
Plano de trasado y ejes de vias. UIT 0.5% S/. 15.00 Nuevos Soles por plano
Planos de perfiies iongitudinales y rasantes.
A Planos de Ormamentacion de parques 1/200.
< c) Memoria dascriptiva ( 3 juegos) sellada y firmada por el Arg, © ing. Civil
3 5 - Factibllidad de servicios:
S 2) De SEDAPAL para agua potable y alcantarilado.
- b) De Luz de Sur para snergia eléctrica,
Q 6.- Informa del INC sobre historicos y/o restos de ser ¢ caso.
7 - Casos Particulares y/o Espaciales de ser al caso.
a) Evaiuacién de Impacto Ambiental:
Estudio de impacto ambiental o Informe del instituto Nacional da Proteccién del Medio Ambiente.
b) Decreto Supremeo del Ministerio da Agricultura de cambios de usos de tierras.
) informe Defensa Nacional: Areas reservadas.
d) Informe del institutc Nacional de Defersa Civil (INDEC!).
8.- Certificado de Habidad del profesional Arquitecto y/o ingeniero Civil.
|8.- Presupuesto de obra a ejecutarse fimada y sellada por ¢ Arg. O Ing. Civll.
10.- Comprobante de pago por los derechos commesondientes.
[NOTA:
[Para ol caso de H.U. de tipo elitem S als de servicios del Ministerio de Salud
para el sistemaa de letrinas en cada iote.
En caso de contar con partidas indepsndisntes deberd sfactuar ta scumulacién (administratva) previo
al ingreso cial tramite.
[AMPLIACION DE PLAZO PARA EJECUCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA (Por cada |1. Solictud dirigida al Alcakie, antes del vencimiento del plazo. Dagecho de Trimite x Subgerencia de Subgerancia de Reconsideracion
18 Meses) 2. Thtulo de progiedad del terreno inacrito en ORLC y/o copla fiera! de dominio con vigencis no mayor a 1 mes. En caso de UIT 26.62% (60) Trimite Licencias y Subgererde de Licencias
$/.798.50 o y Urbanas
personas juridicas éstas acreditariin su condicion de tal y reprasentatividad con copia ieral del registiro de personas juridicas (inchuye n oculan) ¥ Archivo Urbanes
[con sxpedicién no mayer de 30 dias calendario pof ia Oficina Registral de Lima y Calao, an casc de transferencia de propledap. Garante de
3. Presupuesto de la obra a ejecutarse firmada y seliada por el profesional. De sar procedents; Desairolio Urbano
4. Cartifcado de habiiidad del profesional (Ing.Civil 6 Arg ) 1% del valor total de la obra & sjecutarse
A 5. de pago por los derschos . {Supervisién y Controt de Obra)
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA 1. Solicitud dirigida al Alcaide firmada por el propietario (s) Derecho de Trimite X Subgerencia de Subgarencia de Reconsideracion
2. Copia legakzacta del Acta de la Asamblea - {C Y UIT26.62% (60) Trimite Licencias y Subgerente de Licancias
3. Proyecto modificado (Ubicacion, trazado, iotizacién y otros). S1.798.50 D W ¥ Urbanas
4. Memoria Descriptiva fimada y seliada por & profesional. {Incluye inspeccion ocuter) ¥ Archive Urbanas
S. de Obra de las fiemada y sefiaca por el profesional. Gerante de
6. Certificado de Habllidad del profesional Arq. o Ing. Civil. UIT 50.00% S/, 1,500.00 Nuevos Soles Desarrollo Urbano
7. Comprobants de pego por los derechos correspondientes. {Comisién Técnice)
Nota: ol pago s vilida para dos revisiones, de
requerirse miis revisiones, »e deberi pagar el 100%
del derecho por revialén.
De ser procedents:
1% del vaior total de In obra a sjecutarse
(Supervisiones y Controles de Obra)
Expadients certificado a remitirse a MML.
UIT 1.17% o/, 5.00 Nuavos Soles por choja
UIT 0.5% $/. 15.00 Nusvos Soles por plano




..«EXO | DEL DECRETO DE ALCALDIA N°

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 2 -2009-1.

CALIFICACION
N° DENOMINACION DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positivo Negallvo
(0] (%)
472 |VALORIZACION DE APORTES 1. Solicitud dirigida a1 Alcalde firmada per propietario (s) Derecho de Tramite X Subgerencia de Subgerencia de Reconsider,
2. ion de de proyectos de i6n Urbana, J Gastos Administrativos + Inspeccién Ocular (60) Tramite Licencias y Subgerente de Licencias
3. Para casos de Urbanas nuevas: D oficial de valores arancelarios vigentes otorgados por CONAT. UIT 8.80% S/, 264.00 Documentario Autorizaciones ¥ Autorizaciones Urbanas
4. Para casos de Hab. Urbanas izacién mediante 6n Ministerial det MTC del rea objeto de jquid cancelar S: ¥ Aschivo Urbanas Apelacién
»‘ﬂ [’} e guiarizacion de aportes. Por Recreacién Pablica. Otros Fines y Parques Gerente de
5. Comprobante de pago por el derecho de trémite. Zonales Desarrolio Urbano
£ % Valorizacién = [A+ (A X LP.C}] x B
3 ry As Valor en certificado de CONATA
- LP.C. = Indice de Precios al Consumidor
A " B= m2 de aporte por cada ITEM
e >
)
dRia G 473 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA 1. CARPETA: Formulario 2 - debidamente enado y firmado por propietario (s) CARPETA; UIT 1.33% S/, 40.00 X Subgerencia de Subgerencia de Reconsideracion
2. Titulo de Propiedad del terreno inscrito en ORLC y/o copia literal de dominio con vigencia na mayor a 1 mes. En caso de Detecho de Tramite (60) Tramite Licencias y Subgerente de Licencias
personas juridicas, éstas acreditaran su condicién de tal y representatividad con copia fiteral del registro de personas juridicas UIT 27.52% D i i y Urbanas
icon expedicién no mayor de 30 dias calendario por la Oficina Registral de Lima y Callao. $/. 82550 y Archivo Urbanas Apslacién
3. Resoluckon autenticada de la aprobacién de proyectos de fa Habiitacién Urbana, en caso de ser emitida por ertidad diferente (Incluye inspeccidn ocular) Gerents de
MSS. Desarrollo Urbano
P 4. Planos de repianteo segin comesponda firmados y sellados por el Arg, o ing. Civil y propietario. (3 juegos de cada uno).
<,
“.ﬁ 2. Plano de Ubicacion 1500y | 1/10000 con ut™.
5 b. Punoderephmaodcmulmm(mlm 1/500 0 11000 con indicacion de los linderos rusticos, manzanas y calles con su
=4 Medidas y dreas de lotes, 2si como las dreas de aportes regiamentarios y drazs de
. [compensacién.
Q$" c. Plano de replantec de parques sstacal 1/200 con indicacién de veredas, hancas, arborizacion, iluminacién, recreacion activi
grifos de riego.
4. Plano de rpiantec de trazado de ejes de vias.
5. Memoria descriptiva fimada y selada por el Arg. o Ing. Civil (03 Juegos).
6. Carta de Conformidad de obras de Agus Potable y Aicantarilado, expedido por 1a entidad administrativa de dichos servicios]
Carta de Conformidad de obras eléctricas, olorgado por el concecionario autorizado.
7. Documento que acredite la racepcion de obras da canalizacion de agua de regadio expedida por el Ministerio de Agricultur]
(sl fuara ol caso).
8. Copia notario 0 fedaleada por publico de haber pagado su redencion en dinero, cusl
al Ministerio de Serpar-Lima y a la Municipalidad Distrital.
9. Deciaracion Jurada del propistario del terrenc matriz habilitado y del Arg. olng Civil yjo smpresa. Sefisiando que les cbras de
Agua potable. y vias han sido ¥ cuiminado con las normas tecnicas
vigentes,
10. Certificado de hubilidad del profesional a cargo de ln obra Arg. O Ing. Civil
11. Un (1) diskette que contiene: Plano de Ubicacion ¥ Localizacion. Y Plano de repiantes de lotizacion con coordenadas. UT%
12. Comprobante de pago por i derecha de tramits.
|susomision DE LoTes 1. Sokcitud dirigida al Alcalde Firmada por e! propletario (S} Deracho de Tramite X Subgerencia de Subgerencia de Reconsiderscién
2. Tituio du propiedad del lote matriz publico o privada con Declaracion Jurada sobre la veracidad del documento firmada por
[URBANOS SIN CAMBIOS Propettario. uIT27.52% {60} Tramite Licencias y Subgerents de Licencias
[DE USO Y CON OBRAS 3. Certificado de Zonificacion y Vias vigente de ka Municipalidad de Santiago de Surco 5/, 82550 D y Urbanas
COMPLEMENTARIAS 4. Plano de lote matriz y propuesta de subdivisision firmado y seliado por Arq o Ing Civi y Propletario (inchuye inapeccion ocular ) ¥ Archivo Urbanas
5. Plano de ublcacién 12500y L 1110000 con UTM, Firmado y sellado por Arq. O Ing. Cvi
Y propletario Gerente de
6. Memaria descriptiva fymaday sefada por l Arg. O ing. Civil Deracho por cada Revision: Desarrolio Urbano
7. Constancia de existencia y suficiencia de 108 servicios de agua potable y desague alumbrado publico y particutar de
/v“w DE s~ SEDAPAL y Empresas de Energia Electrica UIT S0.00% S/. 1.500.00 Nuevos Soles
,,{'Q 4 2 3. Recibkio de Pago de aporte SERPAR (copia fedateads) (Comision Tecnica)
/S . . NOTA: #l pago es vakia para dos revisicnes de
; % requererse Mas revisiones se debera pagar sl 100’1
- 4 B 9. Comprobante de Pago por ios derechos. correspondiantas. del derecho por revision
r; §' 10. Prasupuesto de Obra a sjecutarse firmada y seffado por e profesional Da ger procedente
§ p
%' \QQ\ 1% del Valor total de las Obras
Ot asesoft (Supervision y controies de Obras)
—
476 JINDEPENDIZACION DE 1. Solicitud dirigida 8t Alcalkde firneda por el propletario (S) Deracho do tramite X ‘Subgerancia de Subgerencia de Reconsideracion
2. Thulo de propieded del lote matriz publico o privado con Declaracion Jursda sabre ls veracidad del documento firmada por B
TERRENOS RUSTICOS [Propetario. uIT 27.52% Tramite Ucencias y Subgerents de Licencias
3. Piancas de independizacion (Anteproyecto de dissfic urbano) firmados y seados por &l profesional y propietario. 5782550 y % Urbanas
4. Plano de pantsatniento integral firmedo y sellado por el Arg. O ing Civil y porpietario (Inchiye inspeccion oculnr) ¥ Archivo Urbanas ADsiacién
S. Plano de ubicacin 1500 y | 1/10000 con UTM. Firmado y seltado por Arq. O Ing. Civi
Y propietario Derycho por cada Revision: Gerarte do
6. Planc del predio rustico matriz, piano perimetrico del terrenc y memoria descriptiva fimada y sellads por &1 Arq. o Ing Cvil  UIIT 50.00% S/, 1.500.00 Nuevos Soles (Comision
Y propietario Tecnica) Desarrolo Urbano
Nota: #! pago es vakkia para dos revisiones de
requerirss mas revisiones se debera pagar el 1
7. D ion jurada de i de del derecho por ravigion.
8. Centificado de gravamen puesto al dis
9. Certificado habifidadd de! profesional Arg. O ing Civil e sor procedente:
10. Certificado de Zonificacion y Vias expedido por la Municipalidad de Santiago de Surco Liquidacion
10% del valor del predio Rusticos matriz consicierado]
de primera categoria (independizacion de terrenc
11. Comprobante de pago por los derechos corespondientes. rustico)
INOTA: En caso de condominio la solicitud debe ser firmada por todos los condominios
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Ne
ORD.

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

Autom,

Evaluacién Hasta 30 Dias

Administ.
Negativo
(%]

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE

RESUELVE EL RECURSQO

IMPUGNATVO

(Regularizacion)

)

4”C'lc A m%@

478 |APROBACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA

CERTFWADO DE ACONDICIONAMIENTO Y COWATHILIDAD DEUSO.

—
1. CARPETA: Formulario3- debidamente lienado y firmado por el titular.

Dectaracion Juradas consignadas en ef formualrio

) Inexistencia de feudatarios

b) Inexistencia de canales de regadio.

) Del propietario Indicando las reservas de areas para aportes reglamentarios .

2. Tituko de propeidad de lote matriz publico o privado con D la veracidad dei

propietario.
3. Certificado de Zonificacion y vias expedido por la Municipalidad de Santiago de Surce
4. Disefio Urbano: .
Dimensiones de Planos B4cm x 59xm, 3 juegos de c/u, firmados y sellados por
profesional y propietario

2) Plano de Ubicacién 1/500 y L 110,000 con utM,
b) Ptano perimetrico con cuadro de datos tecnicos y topografico con curvas de nivel cada metro

frranzanas y calles consu
y vias colindantes

. Medidas

 Telefonica sagin sea el caso
6. Informe del INC sobre Monumentos Historicos y Restos Arqueologicos de ser el caso.
7. Casos paricylares vic especiales de ger el cago

a) Evaluacion de impacto Amblentat

b) Decreto Supremo del Ministerio de Agricullura de cambios de usos de tierras

c) Informe dei inst. Nacional de Defensa Civil (INDECH)

d) mforme de Defensa Nacional areas reservadas ¢
8. Recibos de pago de Aportes
9. Certificado de Habilidad del profesional Arq. O Ing. Civil
10. Comprobante de pago por los derachos cormespondientes

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardicter de deciaracion jurada, que inchuya:(Gratuito)
a) Numero de R. .y D.N.L 0 Camné de Extranjeria dei solicitants, traténdose da personas juridicas o
naturales, segin corresponda.

b) D.N.Io Camé de Extranjaria del reprasentants legal en caso de personas jusidicas, u otros entes.
colectivos, o tratdndose de personas naturales que actien madiante representacion. Asimismo

se indicara qus sl solicitante cusie con el documento que acredite ln legitima posesion del inmueble

@l mismo que deberd eatar vigente.

jOeciaracién Jurada.

6) Copia simple de a autorizackn sectorial respectiva en el caso de aquelias actividades que
jconforme a Ley [a requisran de manana previa al otorgamiento de la Hicencia de funcionamiento.
d) Copia simple de Ia sutorizacin expedida por &l Instituto Nacional de Cultura, conforme a
Ley N* 28928, Ley General del Patrimonio Cuitural de la Nacién.

5.- Recibo de pago por el derecho de trimits cormespondiants,

INQTA: En caso que se soliciken conjuntaments con la icencia de funcionamiento, i autorizacin para
I instatacién de una publiciktad exterior y/o toldo, edemés de os requisius antes sefialados, deberd
de ajuntar lo siguiente:
- Fotografia de la fachada del establecimiento, donde s instalara of slemento.
- Disefio 2 s3cala del siemanto indicando las madidas, materisl, colores ¥ leyends.
- Disefic & escalh del elemento indicando las medidas, material, colores y leysnds.
- Autorizacién escrita de! propietario, En caso de tratarse de una propiedad en régimen de
wunikiades inmobliiarias de propiedad exciusive y propledad comin se requerich autorizacién de
In Junta de Propietarios y propietario, sin exists Junia se presentard la aprobecién mayorktaria
de ks copropietarios.
- Mamoria descriptiva de las instalaciones eléctricas, an caso de iratarse de elementos kiminosos.
. femado por o

) Plano de replantao de lotizacion 1/500 o 111000 con indicacion de inderos rusticos y curvas de nivel cada metro
y cuadro de areas, indicacion de habillavioneg

S. Documentos que acreditan fas obras ejecutadas y debidamente controladas por SEDAPAL , Empresa Electrica y

2.- Vigencia de poder del representante legal, en ol caso de personas juridicas u otros entes colectivos.

firmada por i

CARPETA: UIT 1.33 % $/. 40.00
Derecho de Tramite:
UIT 27.52%
S/, 825.50
inclu Cl i

Derecho por cada Revision:
UIT 50.00% S. 1.500.00 Nuevos Soles

(Comision Tecnica )
NOTA: el pago es valida pam dos revisiones de
requerirse mas revisiones se debera pagar el 100%
del derecho por revisor.

De ser procedents:

Expediente certificado a remitirse a MML
UIT .1.17% S/ 5.00 Nuevos Soles por choja
UIT . 0.5% s/15.00 Nuevo Soles por plano

UIT 6.80%
51, 204.00
(Inchuye inpeccion Ocular)

por 3 giros

(60)

Subgerencia de
Tramite
o )

Subgerencia de
ticencias

onsideracién
Subgerente de Licencias

y Archivo

15 dias
Hébiles

Subgerencia de
Tramite
Docume

y Archivo

Urbanas

Subgerente de
Desarmolio Econdmico

y Autorizaciones Urbanas

Apelacién
Gerente de

Desarrofla Urbane

et s——————— T ————————————————————
e e o e e st et

Subgerente de
Desarrolic Econdmice
Apeiacion

Gerente de Desarolio Urbano

1.- Sofictud de Licencia de con carhcter de jurada, que

2) Numero de R.U.C. ¥ D.N... 0 camé de Extranjeria del solicitante, tratindose da personas.
luridicas o naturales, segin cormesponda.

) D.N.1o Camé de Exiranjaria del representants legal an caso de personas juridicas, u otros entes
[jeolectivos, o tratindone de personas naturales que actien madiante representacion.

2.- Cetificado de Licencia de Funcionamiento Original.

3.- Copia simple del Testimonio del Cambio de Denominecion yio Razon Social.

4.- Recibo de pago por derscho de tramite comespondients.

UIT333%
$/. 100.00

inpeccion Ocular

Subgersnts de
Desaroko Econdimico

Subgerante de
Desarrollo Econdmico
Apsiacion

Gerente de Desarollo Urbano

508 JAMPUACION DE GIRO DE ESTABLECIMENTO

Yio DE

1.-Solicitud de Licencia de ricter de Jurada, que incluya:(Gratuito)
a) Numero de R.U.C. y D.N.l. o cami de Extranjeria del sclicitants, tratindose de personas
juridicas o naturales, sagin comesponda.

b) D.N.1o Camé de Extranjeria del representarts legal en caso de personas juridicas, u ofros entes
colectivos, o traténdose de personas naturales que actien madiante representacion.

2.- Gertificado de Licencia de Funcianamiento Original

3.- Recibo de pago por derecho de tramite correspondiente.

UIT 3.33%
$/.100.00

X
15 dias
Habiles

Subgerencia de
Tramite

y Archivo

Subgerente de
Desarrolio Econdmico

Reconsideracion
Subgerente de
Desarrolio Econdmico
Apelacion

Gerente de Desarrolo Urbano




.EXO | DEL DECRETO DE ALCALDIA N°

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

12 20084

g
€ 4sE350%

CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacion Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. | Silencio Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Ademinist. Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positiva Negativo
] -]
1.-Soficitud de Licencia de F con cardcter de jurada, que incluya:(Gratuito) X
5.08 |DUPLICADO DE CERTFICADO DE a) Numero de R.U.C. y D.N.I. 0 camé de Extranjeria del solicitante, tratindose de personas UIT. 3.20% 15 dias Subgerencia de Subgerente de Reconsideracién
[AUTORIZACION MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMEINTOS juridicas o naturales, segin corresponda. S/.96.00 Habiles Tramite Desarrollo Econémico Subgerente de
LES, YiO DE 2.- Devolucion de certificado deteriorado vigente o denuncia policial por robo o simitar Documentario Desarrolio Econémico
CONSULTORIOS U OFICINA DE PROFESIONALES Y/0 3.- Copia del RUC y Archivo Apelacion
PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA 4.- Recibo de pago por derecho de tramite correspondiente. Gerente de Desarrolio Urbano
5.09 [CONTRATISTA DE NO TENER CERTIFICADO DE 1.- Solicitud dirigida al Alcakie X
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL EJERCICIO DE 2.- Recibo de Pago por Derecho de Trémite correspondiente. UIT 2.77% 15 dias Subgerencia de Subgerente de
(ACTIVIDAD PROFESIONAL, COMERGIAL INDUSTRIAL /. 8300 Habiles Trimite Desarrolio Econémico
Y/O SERVICIOS Documentario
y Archivo
5,10 [AUTORIZACION POR CAMBIO DE GIRO 1.- Soliotud dirigida al Alcalde X ‘Subgerencia de Subgerante de
(MERCADOS MUNICIPALES) 2.- Cuenta Corriente de Merced Conductiva estando al dia UIT. 3.20% 30 dias Trimite Desarrofio Econdmico Subgerente de
3.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite comespondiente. 5/.96.00 Hébiles Documentario Desarrollo Econdmico
y Archivo Apefacién
Gerente de Desarroflo Urbanc
-F.Y\ AU DE CIERRE HASTA 80 1.- Soficiud dirigida al Alcalde X
(J CAL LES) 2.- Cusrta Corriente de Merced Conductiva estando al dia UIT. 3.10% 30 dies Subgerencia de Subgarente de
1 ”) 3.- Recibo de Pago por Derecho de Trimite correspondiente. $/.93.00 Hibiles Trimite Desarrofio Econémico
[ Documentario
2 § ¥ Archivo
M‘ IOMBRAMIENTOS DE AYUDANTE 1.- Solictud dirigica al Alcalde UIT. 3.07% X Subgerencia de Subgerente de
(MERCADOS MUNICIPALES) 2.- Cuants Corriente de Merced Conductiva estando al dia S/.92.00 30 dias Tramits Desarrolio Econémico
3.- Recibo de Pago por Derecho de Trdmite correspondiente. Hiblles. Documentario
y Archivo
AMPLIACION DE GIRO 1.- Solictud dirigica al Alcalde x Subgerencia de Subgerante de
(MERCADOS MUNICIPALES) 2.- Cusnta Corrients de Merced Conductiva estando al dia UIT. 3.07% 30 dias Trémite Desarrollo Econdmico Subgerente de
3 - Recibo de Pago por Derecho de Trimite comespondients. §/.92.00 Hibiles Documentario Desarrolio Econdmico
¥ Archivo Apslacién
Gersrte de Desarrobo Urbano
B JON Y/O DEGUSTACION. 1.- Sokicktud dirigica al Alcalde UIT3.10% x Subgerencia de Subgerente de
GON FINES £5) 2.- Croquis de ubicacién S7,93.00 30 dias Trimite Desarroflo Econdmico Subgerents de
3.- Documento de Autorizacion (en caso de Mercados Particutares) Hibiles Documentaric Desarrollo Econémico
4.- Recibo de Pago por Derecha de Trimite comespondiente. ¥ Archivo Apelacion
(en caso de Mercado particular) Gerents de Desarrolio Urbano
[AUTORIZACION PARA EL USO DE RETIRO 1.- Soliciud de Licancha de ‘con carkcter or Jurads, que
CON FINES ] 2) Numero de R.U.C. y D.N.I. o camné de Extranjeria del solicktante, tratiindose de personias uIT5.23% X Subgerencia de Subgerente de
juridicas o natursies, segin comesponda. 157.00 Trémite Desarrollo Econdmico Subgerente de
2.- Contar con certificado de Municipal de vigents., Documentario Desarrolo Econémico
3. Plano de planta a escaia 1/50 ¥ Archivo Apsiacién
4.- Autorizacion det propletario Gerente de Desarrolo Urbano
5.- Compromiso del propietario y conducior de retirar lo implementado al soio requerimiento de le
runicipaidad
[6.- Recibo de Pago por Derecho de Trimite correspondiente.
.16 JCESE DE USO DE RETIRO MUNICIPAL
1.- Sokcitud de Licencia de con cardcter de Jurada, que §
3) Numero de R.U.C. y D.N.1. 0 camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas UIT 1.33% X Subgerencia da Subgererte de
juridicas o natursies, 890N comesponda. S/.40.00 15 dias. Trémite Desarrolto Econdmico Subgerente de
2 Copia del documento que sutorizo ¢ uso de reti Habiles Documentario Desarralo Econdmico
3.- Recko de Pago por Derecho de Tramite cormespondients. y Archivo Apelacién
Gerente de Desarrolic Urbano
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CAUFICACION
N DENOMINACION Evaluacion Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. { sitencio Silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO ni Administ. EL TRAMITE TRAMITE WPUGNATIVO
Negativo
(5]
517 |PERMISO TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO
Subgerente de
1.- Solicitud de Licencia de con cardcter de ion jurada, que i X Subgerencia de Reconsideracion
POR CADA CAMPANAS EN ESTABLECIMIENTOS Y/O 2) Numero de R.U.C. y D.N.i. 0 camé de Extranjeria del soiicttante, tratandose de personas UIT. 6.80% 30 dias Tramite Desarroflo Econdrmico Subgerente de
[AREAS COMUNES UNICAMENTE DE CENTROS juridicas o naturales, segun corresponda. 5/.204.00 Habiles Documentario Desarolio Econdmico
COMERCIALES (NO GALERIAS) POR 30 DIAS 2.- Documento de autorizacion del propletario (seglin sea el casc) Inspeccién acular y Archivo Apelacion
3.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite correspondiente Gerente de Desarrallo Urbano
5,20 |CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD Y COMPATIBILIDAD DE USO PARA LA INSTALACION DE  {1.- Solicitud con cardcter de Jurada, que UIT7.00 %
a) Numero de R.U.C.y D.N.L. 0 camé de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas §/.1.500.00 X Subgerencia de Subgerente de
[ANUNCIOS TIPOS PANELES MONUMENTALES EN PROPIEDAD PRIVADA O GLOBO AEREG Jjuridicas o naturales, segn corresponda. 30 dias Tramtte Desarollo Econdmico
2.- Croquis yio disefio a escala {area, colores, altura, material, apamte, dimensiones, eic) Habiles Documentaric
[ESTATICO (PRE REQUISITO PARA LA INSTALACION DE PANELES MONUMENTALES). 3.- Plano de ubicacién del anuncio y Archivo
4.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite correspondiente.
521 |AUTORIZAGION TEMPORAL PARA LA VENTA DE HELADOS EN TRICICLO (SUDIAS) 1.~ Solictud con carcler de declaracion jurada, que Incluya:(Gratuito) UIT 7.00% X ‘Subgerencia de Subgerente de
2) Numero de R.U.C. y D.N.I. 0 camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas §1.210.00 15 diss Trimite Desarrofio Econémico
juridicas o naturales, segun corresponda. Hébiles Documentario
2.- Fotocopia del documento de identidad y Archivo
3.- Contar con Camet de Sanidad vigente
4.- Firmar carta de compromiso
5.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite correspondiente.
UTORIZACION DE INSTALACION DE PANELES MONUMENTALES O GLOBO AEREC]:- Sofcitud con carcier de declaracion juruda, que inciuya:(Gratuito) UIT 480 % X Subgerencia de Subgerante de
TADISTICO. 2) Numero de R.U.C.y D.N.I. o camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas S/.144.00 30 dias Trimite Desarrolio Econémico Subgerente de
juridicas o naturales, segin corrasponda. Habiles Documentaric Desarrolio Econdmico
2.- Contar con Municipal de vigerte ¥ Archivo Apslacion
3 N 3.- Fotografia o fotomontaje donde se instalara el anuncio Gerente de Desarotio Urbano
4.- Croquis yio disafio a escala (colores, material, dimensiones, leyerda etc)
5.- de ta Juniz de en caso de sujeta al Régimen de Propiecad
Exclusiva y de Propiedad Comun.
6.- En caso de anuncios luminosos, debers adjuntar formato de descripcion de Instalaciones electri- cas,
7.- Recibo de Pago por Derecho de Trimite correspondients.
)
3 Vv/B® %
2 g
‘%4 ) Q [ALINEACION DE iNSTALACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN PROPIEDAD |1 . Sokcitud con carsicter de jurada, que UIT 4.80% X Subgerencia de Subgerents de Reconsiderscién
*/p,"gsy‘«_ [PRIVADA. ) Numero de R.U.C. y D.N.I. o camé de Extranjaria del solicitante, tratiindose de personas S/.144.00 15 diag Trmita Desarrolio Econdmico Subgersnis de
juridicas o naturales, segun corresponda. Hibiles Documentario Desamolio Econémico
2.- Contar con autori Municipal de vigente y Archive
3.- Fotografia o fotomontaje donde se instalara of anuncio Gerente de Desarrolo Urbano
4.- Craquis yio disefio a escala (colores, material, imensiones, leyenda etc)
. s.- de la Junta de encaso de sujeta W Régimen de Propiedad
1Exciusiva y de Propiedad Coman.
6.- £n caso de anuncios fuminosos, debera adjurtar formato de deacripcion de instalaciones electricas.
7.- Racibo de Pago por Derecho de Trimits commespondients.
1.~ Solicftud con carkcler de declaraciin jurada, que inchya:(Gratulto) UIT 1.33% X Subgerencia de Subgerente de
2) Numero de R U.C.y D.N.I. 0 camé de Extranjecia del solickants, tratiindoss de personas 5/, 40.00 Trimite Desarrolo Econdmico
juridicas o naturales, segun corresponds. Documentario
2.- Adjuntar certificado de aulosizacion del aruncio a retirar original. ¥ Archivo
3.- Recibo de Pago por Derecho de Trimie comespondiente.
528 NP POR DE PUBLICIDAD EXTERIOR HASTA POR 80  {1.. Scliciud con cariicter de jurada, que UIT2.10% X Subgerencia de Subgersnts de
Dlas 2) Numero de R.U.C.y D.N.L 0 camé de Extranjeria dei solictants, tratindoss de personas $/.93.00 Tramite Desarrolo Econémico Subgerente de
juridicas o naturaies, sagin corresponda. Documentario Desarroiio Econdmico
2.-Copta simple de! documento que acrecite in legitima posesion. ¥ Archivo Apelacién
3.-Plano de distribucion y Memoria descriptiva de la actividad. Gerente de Desarmotio Urbaro
4.- Sofickud de inspeccion técnica bisica ¢ de detalle de Defensa Civil, segin comesponda.
5.- Recibo de Pago por Derecho de Trémite cormespondiente,
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CALIFICACION
Ne DENOMINACION Evaluacion Hasta 30 Dias DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. Silencio Silencio DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ, Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Positive Negativo
(+) )
$.26 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE OLAS A 1.- Solicitud con cardcter de jurada, que i UIT6.47 % X Subgerencia de Subgerente de
a) Numero de R.U.C. y D.N.I. 0 carné de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas S/.140.00 30 dias Tramite Desarrollo Econémico Subgerente de
juridicas o naturales, segun corresponda. Habiles Documentario Desamolio Econémico
2.- Croquis y/o disefio a escala 1/50 (colores, material, dimension y leyends) y Archivo
3. izacion de la Junta de en caso de edil sujeta al Régimen de Propiedad Gerente de Desarmolio Urbano
Exclusiva y de Propledad Comun.
4.- Contar con municipal de i vigente
5. Fotomontaje
6.- Recibo de pago por derecho de trdmite correspondiente.
[CAMPANA DE DIFUSION Y PROMOCION EN LA VIA PUBLICA (30 DIAS CALENDARIO). 1.- Solicitud con carécler de declaracion jurada, que incluya:(Gratuito) UIT5.87% X Subgerencia de Subgerente de
a) Numero de R.U.C. y D.N.1. o carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas §/.176.00 Triimite Desarrolio Econdmico
juridicas o naturales, segin corresponds. Documentario
2.- Contar con municipal de vigents ¥ Archivo
3. Croquis de la ubicacion exacta donde ss realizara la campafia
4.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite correspondiente.
AUTORIZACION PARA EL USO COMERCIAL DE LA VIA PUBLICA PARA LOS{1. Sofickud con cardcler de jurada, que UIT 5.20% X Subgerencia de Subgerente de
ESTABLECIMENTOS COMERCIALES. COMERCIO EN LA VIA PUBLICA, EN GENERALla) Numero de R.U.C.y D.N.|. o camé de Extranjerla de! solicitante, ratindose de personas S/.156.00 30 dias Trémite Desamolio Econdmico Subgerente de
|SUSPENDIDO POR ACUERDO DE CONCEJO N 192.86-ACSS. Jjuridicas o naturales, segin comesponda, Hablles Documentario Desarrolio Econémico
2.- Contar con municipal de vigente y Archive Apelacion
3.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite comespondiente. Gerente de Desarrolio Urbano
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE TOLDO. PLAZO MAXIMO 1 ARO 1.- Soliciud con carkcter de Jurada, que UIT3.07% X Subgerencia de Subgerents de Reconsideracion
2) Numero de R.U.C. y D.N.I. o camé de Extranjeria del soliciktante, iratindose de personas 5/,92,00 30 dias Tramite Desamolic Econémico Subgerente de
luridicas o naturales, segim corresponda. Hébiles Documentario Desarolio Econdmico
12.- Contar con municipal de i vigents. y Archive Abelacién
3.- Croguis y plano de ubicacién y disefio a ascala 1/50 (colores, dimensiones, material) Gerente de Desarrolic Urbano
4.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite correspondiente.
R R N T e Trry s - o
[AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS DE 1.- Solicktud con caricter de declaracion jursda, que incluya:(Gratuito) UIT 3,83% X Subgerencia de Subgerente de
[CARACTER TEMPORAL Y EVENTUAL (ACTVIDADES SOCIALES) a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o carnii de Extranjeria del soficktante, tratindose de personas §/.115.00 30 dins Trimite Desarrollo Econdmico Subgerente de
luridicas o naturales, segin cormesponda. Hébiles Documentario Desarrolio Econdmico
[2.- Contar con Licencia de Funcionamiento, de ser «i caso. y Archive Apelacién
3.- Informe de la Segunda Region de Dafensa Civil Garente de Desarrolo Urbano
4.- Autorizacién de i DICSCAMEC sl la actividad incluye material pirotécnico.
5.- Autorizecién del APDAYC de ser el caso.
.- Recibo de Pago por Derecho de Trimite cotrespondients.
AV PARA .08 PUBLICOS NO 1.- Solicitud con caricter de i6n jurads, que UIT 7.47 % X Subgerencia de Subgersnte de Raconsideracién
[CON ARTISTAS NACIONALES Y/O EXTRANJEROS 2} Numero de R.U.C. y D.N.i. o camé de Extranjeria de) solickante, tratindosa de personas 8/.224.00 30dias Trimite Desarrolio Econémico Subgerents de
juridicas o natursies, segin corresponda. Hiblles Documentario Desamolo Econdmico
2.- Contar con Licencia de Funcionamiento, de ser ol caso. Espectaculo Nacional ¢ Internacinal ¥ Archive Apstacién
3.- Autorizacién del APDAYC de ser el caso. (2:5 dian) Gerente de Desarrolo Urbano
4.- Copia simple del contrato sntre ol empresario y elios artista (s) que conforma (n) ¢f especticulo. UIT 15,50%
S.- Autorizacion de le DICSCAMEC sl ia actividad nciuye materiat pirotécnico. o, 465,00
6.- Calificacion del INC, de ser i caso.
7.- Informe de ia Segunda Region de Defensa Civil {6-9 dias)
8.- Recibo de Pago por Derecho de Trémit comespondiente. UIT 20,50%
§/. 615,00
ESTUDIO TECNICO E INSPECCION OCULAR DE ZONAS DE TRABAJO 1.- Solickud de estudios de 20nas y vias UIT 5.00% X Subgerencis de Subgerente de
2.- Croquis de propuestas de las vias de trabajo para presentar servicio con ia ublcacitn de los §/.150.00 0 dias Tramite Desamolio Econémico Subgerente de
. paraderos. Hébiles Documentario Desarrolo Econémico
3.- Recibo de Pago por Derecho de trimits correspondiente. ¥ Archivo Apelacion
Gerente de Desarrolo Urbano
JON DE CIRCULACION VEHICULOS MENORES .- de Jurada de de transporte m.mr (Grauito). UIT3.80 % X Subgerencia de Subgerents de
2.-Copia simple de ia ficha regietral o partida del §/.114.00 30 dins Tramite Desarrolo Econdmico Subgersnie de
3.-Retacion de la junta directiva del transportador indicando nombres, -p.m documento de Hébiles Documertario Oesarmollo Econdmico
dentided y domicilio sctual, adjuntando copla simpie del documento de identidad de cada uno. y Archivo Apslacion
4.-Relacién de jos vehiculos mencres del transportador adjuniando copias simples de | tasjets Gerente de Desarrolo Urbano
de propieded y ol documento de identidad de cada propietario.
5 -Relacion de los de los vehiculos mencres copla
simple de la licencia de conducir y ¢l documento de identidad de cada conductor.
6.- Copia det de identidad del legal
7.- Copla del Interno det vigents,
8.- Recibo de Pago por Derecha de Trimits comespondiente.
7.0 DE CARAC’ DELAS DE VEHICULOS 1.~ de Jurada de de transposte menor.(Gratulto) UIr1.17% X Subgerencia da Subgerente de
2.-Copia simple de la tarjeta de propieded del vehiculo manor. 8/.35.00 30 dias Tramite Desarrollo Econdmico Subgerante de
3.-Recibo de Pago por Derecho de Trimite comespondiente. Hébies Documentario Desarrollo Econdmico
¥ Archivo

Apelacién
Gerente de Desarrolio Urbano
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ATENCION DE QUEJAS POR FILTRACION

5. Recibo de pago por credencial del conductor.

6. Copia de licencia de conducir vigente por cada conducter.

7. D ion jurada i et i del de transito, fa
reglamento para el servicio de transporte de pasajeros del distrito de santiago de surco.
8. Antecedentes policiales y judiciales de cada conductor expedido con fecha N° mayor de treinta
(30) dias anteriores a a soicitud.

No241-99y ol

1.- Soficitud dirigida al Aicaide i direccion, L De fa queja Indicar nombre,

UIT1,73%

ubgerancia de

CALIFICACION _
N* DENOMINACION Evajuacién Hasta 30 Dias [+ AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. DEL REQUISITOS DERECHO DE PAGO Autom. Silencio Silenclo DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
Pasitivo Negativo
[u] (5]

7.04 |CERTIFICADO DE OPERACION DE VEHICULOS MENORES 1. Solicitud de certificado de operacion. UIT167% X Subgerencia de Subgerente de Reconsideracion

2. Haber obtenido resolucion de circulacion. 5/.50.00 30 dias Tramite Desarrolio Econdmico Subgerente de

3. Haber aprobado Ia constatacion de caracteristicas. Hébiles. Documentario Desarrollo Econdmico

4. Recibo de page por certificado de operacion por cada vehiculo menar. y Archivo Apelacion

Gerente de Desarrolio Urbano

7.05 DEL CONDUCTOR DE VEHICULOS MENORES (O DUPLICADO} 1. Solicitud de credencial de conduetor de vehiculos mendres. UIT 1.17% X Subgerencia de Subgerente de Reconsideracién

2. Maber obtenido resolucion de circulacion. S/.35.00 30 dias Tramite Desarrollo Econbmico Subgerente de

3. Haber aprobado ia constatacion de caracteristicas. Habiles Documentario Desarrollo Econémico

4. Haber obtenido el certificado de operacién. y Archivo {L

X S Subgerencia de Reconsideracién

Apelacién
Gerente de Desarrollo Urbano

direccién, Urbanizaci6n, descripeién motivo de la queja. insp. Ocular S/. 51,80 Tramite Licencias y Subgerente de Licencias
2.- Copia simple del uttimo recibo de pago de Autovaluo. D L iZaci y o Urbanas
3.- Pago por derecho de inspeccién ocular. y Archivo Urbanas Apelacién
Gerente de
Desarrollo Urbano
ATENCION DE QUEJAS POR EJECUCION 1.~ Solicitud dirigida al Alcaide i direccién, | De Ia queja indicar nombre, UIT1,73% x Subgerencia de Subgerancia de Reconsideracién
DE OBRAS EN UNIDADES INMOBILIARIAS SUJETA direccion, Urbanizacién, descripcién motivo de la queja. Insp. Ocular §/. 51,80 Tramite Licencias y Subgerente de Licencias
A REGIMEN DE PROPIEDAD ESCLUSIVA 2,- Copia del testimonio y planos de independizacion del inmueble. Y Urbanas
'Y PROPIEDAD COMUN( LEY N°* 27187) 3.- Copia simple del acta de i del de [a Junta de y Archivo Urbanas.
4.- Copia del Regiamento intemo. Gerente de
5.- Copia del acta de junta de propietarios, indicando acuerdos de los coppropietarios sobre el motivo d tu queja. Desarrolio Urbano
5.- Pago por derecho de inspaccion ocular.
7.- Documento que acredite ! acto previo de concitiacién de acuerdo o Art. 156" det 0.S. N* 008-2000-MTC.
(Observaciones: En primera instancia la queja debera ser resueta por la junta de propletarios.
[DESCARGO DE NOTIFICACION
[DENTRO DEL PLAZO 1.- Sokicktud dirigiia al Alcalde firmada por el Notificado. Gratuito X Subgerencia de Subgerencia de Reconsideracion
2- Copia de Notificacién. Trimite Licancias y Subgerente de Licencias
3.- Documentos susutentatorios. D« 2Bk ¥ Urbanas
y Archive Urbanas Apelacion
Gerents de
Desarrodio Urbano
08 DE MULTAS POR INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS 1. Recurso dirigido a la autoridad sdministrativa que resolvio con firma del letrado; plazo de interposicion GRATUITO X Subgerencia de Subgerente de
dentro de 15 dias utiles de recibida ta resolucion con los requisitos estableciias por la ley de normas generaies Trimite Serenazgo Subgerente de
de procedimientos sdministrativos. Documentario Serenazgo
2. Presentacion de prusbas sn caso de recursos de reconsideracion. y Archivo Apelacién
3. Poder simple por fadatario y/o escritura publica en caso de reprasentacion. Gerenta de Seguridad

PARA CASETAS DE VIGILANCIA

1. Sokchud diigida sl aicalde firmada pro e) (los) interesado(s) y propietario dal inmustie.
2. Plano de ublcacisn danda se indique el cumplimisnto de lso articulos 2y 3* del decrato de aicaldia N° 26-96-DASS
3. Comprobanite de pago por deracho de tramie.

UIT 3.96%
$/418.90
(Inciuysndo inspeccion ocular)

Ciudadana
fneomstmmmmree————
il
Rscoosideracién

Subgerente de
Fiscalizacikn
Apelacién
Gerante de

Seguidad Civedana




