Municipalidad de Santiago de Surco

ACUERDO DE CONCEJO N° -2008-ACSS

31
Santiago de Surco, l 9 pan
X wai, 2008

EL ALCALDE DE SANTIAGO DE SURCO

POR CUANTO
El Concejo Municipal de Santiago de Surco, en Sesién Ordinaria de la fecha,

VISTO: El Dictamen Conjunto N° 012-2008-CGM-CAJ-MSS, de las Comisiones de Gestién Municipal
y Asuntos Juridicos, la Carta N° 377-2008-SG-MSS de Secretaria General, el Memorandum N° 373-
2008-GM-MSS de la Gerencia Municipal, el Documento DS N° 2043982008 de fecha 22.02.2008, el
Informe N° 049-2008-SGT-GF-MSS de ia Subgerencia de Tesoreria, el Memorandum N° 096-2008-
GF-MSS de la Gerencia de Finanzas, el Memorandum N° 153-2008-GAT-MSS de la Gerencia de
Administracion Tributaria, el Informe N° 032-2008-GSP-MSS de la Gerencia de Sistamas y Procesos,
el Informe N° 222-2008-OAJ-MSS de la Oficina de Asesoria Juridica, entre otros documentos, sobre
propuesta de suscripcioén del Convenio de Recaudacién con el BBVA Banco Continental; y

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificada por la Ley de Reforma N°
28607, establece que las Municipalidades provinciales y distritales son érganos de gobierno local con
autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, conforme lo establece el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27972, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los
asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucién Politica del Peru establece para las
municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el Articulo 9° numeral 26) de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, establece que
es atribucion del Concejo Municipal, aprobar la celebracién de convenios de cooperacion nacional e
internacional, asi como convenios interinstitucionales;

Que, mediante Documento N° 2043982008 de fecha 22.02.2008, el BBVA Barco Continental
renovando su ofrecimiento de Servicio de Recaudacion de Tributos, remite proyecto de Convenio de
Recaudacioén;

Que, con Informe N°® 049-2008-SGT-GF-MSS de fecha 25.02.2008, la Subgerencia de Tesoreria
sefala que efectuada la revision del Convenio de Recaudacion con el BBVA Banco Continental, io
encuentra satisfactorio y sin observaciones;

) Que, mediante Memorandum N°® 096-2008-GF-MSS de fecha 25.02.2008, la Gerencia de Finanzas
sefiala que encuentra viable el proyecto de Convenio de Recaudacion con el BBVA Banco
Continental;

Que, con Memorandum N° 153-2008-GAT-MSS de fecha 28.02.2008, la Gerencia de Administracién
Tributaria respecto al punto b) de la Clausula Tercera del Convenio, el cual sefiala que la base de
datos que proporcione la Municipalidad considerard todos los adeudos que los contribuyentes
mantengan con ésta y estaran referidos al pago de las obligaciones tiibutarias pendientes vencidas o
por vencer correspondientes al afio en curso y de afios anteriores, asi como el pago de cuotas de
fraccionamiento vigentes o vencidas; indica que se encuentra de acuerdo con dicho puntc por lo que
se sugiere se trabaje en linea con el Banco;

Que, mediante Informe N° 032-2008-GSP-MSS de fecha 28.02.2008, la Gerencia de Sistemas y
Procesos, considera luego de la evaluacion correspondiente, la factibilidad de implementar el
Convenio de Recaudaciéon con el BBVA Banco continental,

?; SURCO

. para Lodos

Jr. Bolognesi 275, Plaza Mayor de Santiago de Surco. T. 477-7272 www.munisurco.gob.pe



Municipalidad de Santiago de Surco
Pagina N° 02 del Acuerdo de Concejo N° S 1-2008-ACSS

Que, el proyecto de Convenio presentado, sefiala ertre otros aspectos, como objeto establecer que el
BBVA Banco Continental realice las labores de Recaudacion de los pagos a realizarse por los
clientes de la Municipalidad y, que el Servicio de Recaudacion se efectuara a través de toda la red de
Oficinas del BBVA Banco Continental, dentro del horario de atencién al piiblico de éstas (Clausula
Primera). Asimismo sefiala que, el BBVA Banco Continental por el servicio de Recaudacién cobrara
una comision por cada recibo de S/. 2.00 Nuevos Soles que estard a cargo del contribuyente
(Clausula Cuarta). Del mismo modo, se indica que el Convenio tendra una duracién de un (1) afio,
contado a partir de su suscripcion, pudiendo ser prorrogado sucesivamente de comun acuerdo entre
las partes, por periodos iguales cada vez, en los mismos términos y condiciones; entendiéndose por
renovado si ninguna de las partes manifiesta en forma expresa su voluntad de no renovarlo, por lo
menos treinta (30) dias antes de cada vencimiento (Clausula Octava);

Que, a través del Informe N°® 222-2008-OAJ-MSS de fecha 03.03.2008, la Oficina de Asesoria
Juridica sefala que, teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo 55° del Codigo Tributario -
FACULTAD DE RECAUDACION: “Es funcién de la Administracién Tributaria recaudar los tributos. A
tal efecto, podra contratar directamente los servicios de las entidades del sistema bancario y
financiero, asi como de otras entidades para recibir el pago de deudas correspondientes a tributos
administrados por aquella. Los convenios podran incluir la autorizacion para recibir y procesar
declaraciones y otras comunicaciones dirigidas a la Administracién”. Luego concluye opinando por
considerar procedente la suscripcion del Convenio que se solicita por el plazo de (1) afio renovabie, al
encontrarlo legalmente factible, el cual debera elevarse al Concejo Municipal de conformidad con sus
atribuciones establecidas en el inc. 26) del Articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N°
27972, para su aprobacion; debiendo acreditarse la representacion y personeria juridica de la entidad
financiera interviniente;

Estando al Dictamen Conjunto N° 012-2008-CGM-CAJ-MSS, de las Comisiones de Gestion
Municipal y Asuntos Juridicos, el Informe N° 222-2008-OAJ-MSS de la Oficina de Asesoria Juridica,
de conformidad con el Articulo 9° inciso 26) de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, el
Concejo Municipal adoptd por Unanimidad con dispensa del tramite de lectura y aprobacién de Acta,
el siguiente:

ACUERDO;

Articulo Primero.- Aprobar la celebraciéon del Convenio de Recaudaciéon a suscribirse entre el
BBVA Banco Continental y la Municipalidad de Santiago de Surco, Convenio que consta de trece (13)
Clausulas y un (01) Anexo, y que forman parte integrante del presente Acuerdo,

Articulo Segundo.- Disponer que la suscripcién del Convenio debe entenderse con los
representantes del BBVA Banco Continental debidamente acreditados.

Articulo Tercero.- Encargar a la Gerencia Municipal, conjuntamente con la Gerencia de Finanzas
se constituyan en los érganos encargados de cautelar el cumplimienio del presente Acuerdo.

Mando se registre, comunique y cumpla.
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CONVENIO DE RECAUDACIONES

Datos de la Emisora  : ... 8UNICIBPALIDAD. DE. SANTTAGD.. DE..SURCO......
RUC L BRI3N3ETE23 . ;
Domicilio t. L FR.BOLONVNEST.. 275 SURCO. .7 eveveeirecrvecsvecanes

-

Conste por el presente documento el Convenio de Recaudaciones que celebran de una parte el BBVA
BANCO CONTINENTAL, debidamente representado por los funcionarios que suscriben este documento,
a quien en adelante se le denominard, "EL BANCOQ", y de la otra parte, "LA MUNICIPALIDAD", cuyos
datos se consignan en la parte superior de este documento, en los términos y condiciones siguientes:

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO

& Por el presente documento, LA MUNICIPALIDAD contrata los servicios de EL BANCO para que éste
realice las labores d¢ RECAUDACION de los pagos a realizarse por los clientes de LA

MUNICIPALIDAD por la ejecucion de
(__PREDIAL Y ARBITRIOS ). El servicio de

RECAUDACION se efectuara a través de toda la red de Oficinas de EL BANCO, dentro del horario de
atencion al publico de éstas.

Los pagos que se efectien en desarrollo del presente convenio, podrin ser recibidos por el BANCO en
efectivo, cargo en cuenta y/o cheque girado por el propio Banco, contando con las constancias y sujeto a
los procedimientos estdndares que el BANCO tiene establecidos para tales operaciones, los cuales LA
MUNICIPALIDAD declara conocer y aceptar expresamente.

Sin perjuicio de lo establecido en el pérrafo anterior, EL BANCO podra aceptar el pago a cargo de los
clientes de LA MUNICIPALIDAD, con cheques de otros Bancos, siempre que LA MUNICIPALIDAD
solicite previa y expresamente a EL BANCO tal modalidad de pago.

SEGUNDA. ABONO EN CUENTA

Las sumas que EL BANCO recaude por el servicio d¢ RECAUDACION, serén abonadas en las cuentas
de titularidad de LA MUNICIPALIDAD, que para ese fin se hayan aperturado.

TERCERA. CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO

La MUNICIPALIDAD se compromete a:

a) Enviar la informacién con el detalle de todos los cargos a realizar en el formato proporcionado
previamente por EL BANCO a través de correo electrénico o via FTP.

b) La base de datos que proporcionara LA MUNICIPALIDAD; considerara todos los adeudos que
los contribuyentes mantengan para LA MUNICIPALIDAD, y estaran referidos al pago de las
obligaciones tributarias pendientes, vencidas, o por vencer correspondientes al afio en curso y de
afios anteriores, asi como al pago de cuotas de fraccionamiento vigentes o vencidas.

¢) LA MUNICIPALIDAD, a través de la Gerencia de Sistemas y Procesos designard a las
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fines de este convenio como Cuenta Recaudadora, en moneda nacional, \operativa en EL
BANCO, y en la que se depositara el integro de las cobranzas materia del presente convenio.

e) LA MUNICIPALIDAD, de lunes a viernes, siempre que se trate de dias habiles, a mas tardar al
final del dia de la cobranza recibird via Internet el detalle y consolidado de las operaciones
realizadas, indicando concepto y monto.

) LA MUNICIPALIDAD, a través de la Gerencia de Administracién Tributaria, comunicara EL
BANCO, las obligaciones a cargo de sus clientes, que seran materia del servicio de cobranza a
que se refiere el presente convenio, asi como las especificaciones que permitan su correcta
ejecucion. EL BANCO se limitara a cobrar o recibir solo aquellas obligaciones que figuran en la
base de datos enviada por LA MUNICIPALIDAD.

EL BANCO, se compromete a prestar el Servicio de Recaudaciones a LA MUNICIPALIDAD, bajo las
siguientes condiciones:

a) El monto a cobrar serd el que figure en la base de datos que proporcionard LA
MUNICIPALIDAD, actualizados de ser el caso a la fecha del abono mediante los factores que
para el efecto le proporcione LA MUNICIPALIDAD.

b) Cobertura nacional a través de toda la red de oficinas de EL BANCO, dentro del horario de
atencion de cada una de éstas, siempre que las condiciones de orden piblico, meteorolégicas y
de comunicacidn asi lo permitan.

¢) Recepcidn a los clientes de las sumas correspondientes a los pagos a efectuarse a favor de LA
MUNICIPALIDAD, salvo que la aceptacion de tales pagos por EL BANCO contravenga alguna
norma de orden pitblico o norma imperativa.

d) Entrega a los clientes de LA MUNICIPALIDAD, del comprobante de recaudacién, debidamente
sellado. Las partes acuerdan que en ningin caso EL BANCO serd responsable por la no
realizacion o realizacidn parcial de los servicios antes descritos por supuestos originados en
causas no imputables a éste.

CUARTA. CONTRAPRESTACION
EL BANCO por la prestacién del servicio d¢ RECAUDACION cobrara una comisién por cada recibo de
$/.2.00 nuevos soles (dos y 00/100 nuevos soles) cargo que estara a cargo del contribuyente. La presente

tarifa es revisable y esta sujeta a reajuste por parte de EL BANCO previa comunicacién a LA
MUNICIPALIDAD con una anticipaciéon no menor de 30 dias.

" QUINTA. MORA

EL BANCO aplicara una mora al Cliente Pagador al vencimiento y en las modalidades indicadas por LA
MUNICIPALIDAD, segtin la informacién proporcionada.

SEXTA. IMPORTE

EL BANCO recibird- el pago total o parcial de los montos a recaudarse a favor de LA
MUNICIPALIDAD, de acuerdo con los datos e informacién proporcionada por ésta. EL BANCO se
exime de toda responsabilidad por la oportunidad, errores y/o fallas en que LA MUNICIPALIDAD
incurra en la entrega de toda informacidn relacionada con los montos a recaudar.
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SETIMA. RESPONSABILIDAD

Las obligaciones de EL BANCO por la prestacién del servicio d¢ RECAUDACION se limitan al
cumplimiento de las instrucciones ordenadas por LA MUNICIPALIDAD contenidas en este documento
y/a en otros relacionados con éste y/o con el servicio de RECAUDACION. En este sentido, LA
MUNICIPALIDAD se responsabiliza expresamente por las instrucciones e informacion proporcionada a
EL BANCO respecto de los recibos y abonos de los pagos a cargo de los clientes pagadores de que se
trate el presente convenio, asi como de los reclamos que por tales conceptos los clientes pudieran
interponer. EL BANCO no atenderd reclamos de quienes efectien los pagos en la cuenta de LA
MUNICIPALIDAD. Cualquier observaciéon o reclamo debera ser formulado por conducto de LA
MUNICIPALIDAD.

Asimismo, las partes acuerdan expresamente que EL BANCO no serad responsable por los dafios y
perjuicios originados en aquellos casos en que los pagos recibidos por los clientes de LA
MUNICIPALIDAD no puedan trasladarse o dicho traslado no sea oportuno o sea interferido por fallas en
los sistemas de comunicacién o errores operativos originados por causas no imputables a EL BANCO. De
presentarse una de estas situaciones, EL BANCO notificara a LA MUNICIPALIDAD en un tiempo
razonable el inconveniente que se haya presentado.

OCTAVA. DURACION DEL CONVENIO

El presente convenio tendra una duracion de un (1) afio, contado a partir de su suscripcién, pudiendo ser
prorrogado sucesivamente de comun acuerdo entre las partes, por periodos iguales cada vez, en los
mismos términos y condiciones; entendiéndose por renovado si ninguna de las partes manifiesta en forma
expresa su voluntad de no renovarlo, por 1o menos (30) dias antes de cada vencimiento.

NOVENA. MODIFICACION

EL BANCO se reserva el derecho de modificar los términos del presente convenio cuando las
condiciones de mercado asi lo ameriten, sin necesidad de intervencién, autorizacién previa o
confirmacién posterior d¢ LA MUNICIPALIDAD, a quien se comunicard mediante el envio de los
estados de Cuenta y/o la publicacién en las oficinas de EL BANCO y/o mediante cualquier canal,
Servicio y/o medio electrénico con el que cuente EL. BANCO. Las modificaciones asi introducidas
entrardn en vigencia a los treinta (30) dias calendarios siguientes a su comunicacion. De no encontrarse de
acuerdo, dentro del plazo antes sefialado, LA MUNICIPALIDAD tiene la facultad de resolver el presente
contrato.

DECIMA. DIAS NO HABILES

Las partes establecen que los pagos efectuados por los clientes pagadores de LA MUNICIPALIDAD un
dia no hébil se prorrogaran para todos los efectos, como maximo, hasta el dia hébil siguiente, aceptando
de antemano LA MUNICIPALIDAD que su abono se produzca en esa nueva fecha. La misma regla se
aplicar para los casos de cierre mensual, trimestral o semestral de¢ EL BANCO. En este sentido, LA
MUNICIPALIDAD libera a EL BANCO de cualquier responsabilidad derivada de ello, obligindose a
mantener indemne a EL BANCO de cualquier reclamo en cualquier instancia o sede administrativa o
judicial.

Para tales efectos, se entiende por "Dia Habil", como cualquier dia que no sea sadbado, domingo o feriado
en el que los Bancos normalmente atiende al piiblico en Lima, Pera.

DECIMO PRIMERA. ANEXO
En el Anexo 1 adjunto, el cual debidamente suscrito por las partes forma parte integrante de este

Convenio, se describen los aspectos operativos del servicio a ser prestado por EL BANCO a LA
MUNICIPALIDAD.
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DECIMO SEGUNDA. DOMICILIOS

LA MUNICIPALIDAD sefiala como su domicilio para los efectos de este Convenio el que figura en este
documento, donde se le haran llegar todas las comunicaciones y notificaciones judiciales y extrajudiciales
a que hubiera lugar, obligandose a no variar este domicilio durante la vigencia del Convenio, salve que
sea dentro del drea urbana de esta misma ciudad y sea comunicada a EL BANCO por carta notarial. EL
BANCO sefiala como su domicilio para efectos de este Convenio sus Oficinas en esta ciudad. Sin
perjuicio de ello, y sélo tratandose del departamento de Lima, el domicilio de EL BANCO sera el de su
K\ sede central ubicada en Av. Republica de Panama No. 3055, San [sidro. Las partes se someten a los
jueces y tribunales del distrito judicial que corresponda a la Oficina de EL BANCO donde se suscriba este
documento. Tratdndose del departamento de Lima, las partes se someten a los jueces y tribunales del
distrito judicial del Cercado de Lima.

DECIMO TERCERA. RESOLUCION DEL CONVENIO

El incumplimiento de las disposiciones del presente Convenio por cualquiera de las partes, dara derecho a
la otra parte a resolver el presente Convenio, mediante comunicacién escrita sin necesidad de resolucién
judicial. Sin embargo, cuando de la naturaleza de la inobservancia se desprenda que es subsanable, ambas
partes de mutuo acuerdo, formularan las acciones correctivas a que hubiera lugar. En cualquier caso, la
resolucion del convenio no impide el gjercicio de las acciones legales que resulten necesarias.

Sin perjuicio de ello, ambas partes acuerdan expresamente que este convenio podra ser resuelto antes de
su vencimiento por cualquier de ellas, sin necesidad de justificacion alguno, mediante comunicacion
simple por escrito con una anticipacion de treinta (30) dias calendarios.
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“ ' ANEXO 1:
~ Banco Continental ricHa TECNICA - RECAUDACIONES

RAZON SOCIAL D LMORCIRU DD SN 60 PE D e
RUC {0 X - - Y2 e
NOMBRE QUE SE MOSTRARA
EN EL SISTEMA DEL BANCO D e seeeneinnn et e e
RUBRO AL QUE PERTENECE LA . Colegio Ball Salud E
EMPRESA : I:] AFP - Pagos D g D ezay saiu D mpresas
I:I Clubes D Seguros I:] Universidades D Institutos
NUMERO DE CTA. RECAUDADORA :  MN.: Q941 0C6/. 0000034307 ¢2
ME.: ...
PERSONA DE CONTACTO DE LA EMP.: oy o P chbb AN
TELF. DE CONTACTO DE LA EMP.  : L339232.(2222)
PARA USO EXCLUSIVO DEL BANCO :
CODIGO DE RECAUDO : LY 3 7 S
TIPO DE RECAUDO oo s e se st ee e e et sste e see st et o e st st e
CODIGO DE CLASE D e .
CODIGO DE COMISION A APLICAR : M.N. MLE. cooircereennecsnsecereenessene
FECHA DE INGRESO AL SISTEMA @ oo sreesesseseeerceseeonseessesssonsee
OFICINA DEL CONVENIO $ e )

g Agradeceremos leer atentamente la presente ficha técnica, marcando aquellos parametros que se requieran, segin las necesidades de su empresa.

I. FUNCIONALIDAD DEL CONVENIO

1. VALIDACION BASE DE DATOS
[X]. $ Validacién total: Envio de archivo con base de datos

[ 1 N Sinvalidacion: No envio de archivo
[ ] P Validacion Parcial: Envio parcial del archivo
. ABONO DE LO RECAUDADO Y COBRO DE COMISION:
[ ] 1 Operacion por operacién (en linea)
[)q 2 Un solo abono y cabro de comision al final del dia por el monto total recaudado (en batch)

VALIDACION DE BASE DE DATOS DE RECAUDO (Sélo para clientes que envian Base de Datos)
[ (T) Rechazar el archivo si existe error en cualquier registro
[ ] (P) Rechaza sélo los registros errados, aceptando los registros buenos

| ACTUALIZACION DE INFORMACION (BASE DE DATOS) (Sdlo para clientes que envian Base de Datos)
: Po Total : Lanueva informacion recibida (base de datos recibidas) reemplaza a la existente.
] Parcial: Lainformacion (base de datos) que se actualiza se adiciona a la existente.

. CORREO ELECTRONICO DE LA EMISORA: (Indique su correo electronico para el envio de informacion):
XRS 0w A, YIS UIEQ. . R
NOTA: El correo electronico asignado por el Banco para la recepcion de los archivos de la emisora es: control@grupobbva.com.pe

CONTROL DE FACTURACION (Sdlo para clientes que envian Base de Datos)

[ ] 8 (Cancelalacuota mas antigua)

[ )Q N (Cancela cualquier cuota) Municipalidad de Santiago de Surco
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL

PAGOS PARCIALES (Sdio para clientes que envian Base de Datos)
[ ] S (Aceptapagos parciales)
[ 7& N (Acepta s6lo un pago)

PAGOS CON CHEQUES DE OTROS BANCOS:
[ 1 8 (RecibeCheques de Otro Banco)

[X‘ N (No recibe Cheques de Otro Banco)

respectiva confirmacién y pago del Banco Girado. Los fondos se encontraran disponibles para LA EMISORWA cuando estos estén acreditados

=20 la cuenta recaudadora indicada por LA EMISORA,

. &e consideran como causa de fuerza mayor que imposibilitan el abono en el plazo mencionado, las sefialadas a continuacién: En estos
s0S se comunicara a LA EMISORA la situacion de fuerza mayor:

Calda del sistema de computo, red de teleproceso local o de telecomunicaciones.
Huelgas o Paro
Falta de fluido eléctrico
. Terremotos, incendios, inundaciones y otros similares.
Actos y consecuencias de vandalismo, terrorismo y conmocién civil.
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Los cheques de otros bancos que no se encuentren conformes segun lo indicado por el Banco Girado y sean rechazados seran
debitados en ia cuenta de LA EMISORA y seran devueltos a LA EMISORA junto con su nota de cargo correspondiente, a mas tardar a
las 48 horas que el BANCO tome conocimiento de dicho rechazo para el caso de cheques presentados en la provincia de Lima, y 72
horas para los rechazos efectuados en Provincias. Las comisiones y/o gastos aplicables y/o derivados de la devolucion de tales cheques
seran debitados exclusivamente de la cuenta de LA EMISORA.

La actualizacién de la informacién enviada por las emisoras, podran realizarse en diferentes horarios fijados por el Banco, en el
transcurso del dia.

CAMPOS DE REFERENCIA DEL PAGO: IDENTIFICACION

Indicar la informacion de los campos de referencia que se requieran identificar en el momento de la ejecucién del pago (maximo 48
caracteres en total).

Se usard uno de los campos de identificacion como REFERENCIA DE LOS PAGOS y uno de ellos deberd ser obligatorio. Es
Obligatorio utilizar como minimo dos campos (uno obligatorio y un campo adicional).

NOMBRE DEL CAMPO OBLIGATORIO: . QoD 160 Coni A BOTBINE ,

FORMATO © XA Numérico [ ]Alfanumérico

Longitud . G eveoesenssassinseneeesseeeassetenseasenssasasesseene e e Rio SRR S st eesae st et b et saeteeneeae s e eeee S eeeaes et se e eeeasrar s eeaesessarean s et eeaesssens
NOMBRE DEL CAMPOADICIONAL . : . QOD 180 B& e ONg
FORMATO [ Numérico [ ] Alfanumérico

Longitud e ettt e e e £ttt o1 et e 1t e eee e nes e

NOMBRE DEL CAMPO ADICIONAL  : ... V.5l e
FORMATO ... ] Numérico [ X] Alfanumérico
Longitud D e M et bt eeeaR SR eean s res

NOMBRE DEL CAMPO ADICIONAL ... N Qe dAaC AN i N 8.9, )
FORMATO ¢ [ )] Numérico i
Longitud RO W -3 YTz SST: W

NOMBRE DEL CAMPO ADICIONAL  : 02 0T 0 oo i
FORMATO : [ 1 Numérico [ X] Affanumérico

Longitud R . OSSP TSP NIRRT ¥ RO ——

. SUB CONCEPTO DEL PAGO:

Indique los conceptos por los que se van a hacer los cobros. Distribuya en ios campoc la forma en que desea la distribucién de la cuota a pagar.
SUB CONCEPTO 01 CELNSOLID.

SUB CONCEPTO 02
SUB CONCEPTO 03
SUB CONCEPTO 04
SUB CONCEPTO 05 @ ...oecenrirmreies e esaeaseesesasseesss et tasscesentassseesiessassatssessons et assesod borsnasses bt 1ee s b e ees e s easasssaes s antderensarsssarssnsiesnsantsnsesanssnss
SUB CONCEPTO 08 : e anenseerens reeet s e Sesas Rt aR e
SUB CONCEPTO 07 : ... et e s aa s b e b bR SRR SRR eSO LRk Lt An et et e e e ARk R bbb p e enE e
SUB CONCEPTO 08 :  ........... et et R et et ettt s

. ESTRUCTURA DE LA BASE DE DATOS ELECTRONICA:

La informacién debe enviarse via electronica (control@grupobbva.com.pe) o via SFTP y sujetarse a los siguientes parametros:
La Base de Datos se divide en lineas y columnas.

En caso sea dato nimerico colocar ceros a la izquierda.

En caso sea dato alfanumérico colocar espacios a la derecha.

Ingresar todos los datos con mayusculas.

——

ARCHIVO DE ENTRADA DE DATOS: LONGITUD DE REGISTROS: 360 BYTES

Este archivo sélo es necesario para emisoras que envian archivo de base datos total o parcial.
En el caso de Archivo con Base de Datos Parcial sélo se deberan ingresar los datos que enviaran al Banco respetando las posiciones que indica la estructura. ES
OBLIGATORIO ingresar el campo obligatorio y un campo adicional en la referencia de 48 caracteres.

Oficina
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PRIMERA LINEA: ENCABEZADO

' . N B

“\\\\\\ut\. WY
FPRIIFIIRRIY UL

Tipo de Registro 01-02 Numérico Poner siempre: 01 Indica que es dato de cabecera
02 | RUC dela Empresa 03-13 1 Numérco | Indicar N° % RUC
03 Cédigo de Clase 14-16 3 Numérico Poner: el cédigo que serd proporclonado por el Banco
04 Tipo de Moneda 17-19 3 Alfanumérico Poner soles : PEN
Poner dolares:  USD
05 Fecha de generacion de Archivos 20-27 8 Numérico Poner AAAA MM DD
AAAA :  Aflo (4 espacios)
MM : Mes (2 espacios)
DD . Dia{2 espacios)
08 Nimero de refresco de informacion 28 -30 3 Numérico Se comenzara con: 000. Si hubiese un segundo envio de
informacién en el mismo dia sera 001.
07 Vaclo 31-380 330 Affanumérico | Dejar espacios en blanco

DETALLE: DATOS DE LOS PAGOS A PROCESAR

01 | Tipo de Registro 01-02 2 Numérico R e agar 1o Que corresponde 3 fa data
02 | Nombre del Cente 03-32 30 Afanumerico | 0o e e e a2 cobrar. Puede dejar espacios
Los espacios que no se utilicen rellenar con espacios
/B 03 Referencia 33-80 48 Attanumérico | gnbianco hasta completar los 48 caracteres,
04 Fecha de vencimiento 81-88 - 8 Numérico Poner: AAAA MM DD (aflo, mes y dia)
Poner: AAAA MM -DD (afio, mes y dia
05 Facha de bloqueo 89 -96 8 Numérica Uitimo dia de cobro en(el Banco )
06 Periédos Facturados 97-98 2 Numérico :gu)er el periodo que se esta facturando (mes. bimestre,
07 Importe maximo a cobrar de la cuota 99- 113 15 Numérico Se pondra 13 enteros y 2 decimales sin punto decimal,
Se pondra 13 enteros y 2 decimales sin punto decimal. En
Importe minimo a cobrar de la cuota 114-128 15 Numérico caso no exista importe minimo ingresar el mismo importe
Informacién adiclonal 129 - 180 32 Numérico Rellenar con 32 ceros. Para uso exclusivo del Banco.
Cédigo de sub concepto - 01 161- 162 2 Numérico
Valor de sub concepto - 01 163 - 176 14 Numérico
Cédigo de sub concepto - 02 177 - 178 2 Numérico
Vale:- de sub concepto - 02 179 - 192 14 Numérico
Cddigo de sub concepto - 03 193 - 194 2 Numérico
Valor de sub concepto - 03 1985 - 208 14 Numérico
Cadigo de sub concepto - 04 209 - 210 2 Numérico En el campo Cddigo sub-concepto: Poner 01,02 hasta
el 08. En caso no exista sub concepto poner 00.
Valor de sub concepto - 04 211-224 14 Numérico
[ 5 Cédigo de sub concepto - 05 225 - 226 2 Numérico End el campo Valor S;Jg concepto Indicar el monto de
1 @ [ 19 | valor de sub concepto - 05 227 - 240 14 Numérico | Fa0 S o e aero® ¥ 2 decimales). Si no
-
; g 20 | Cédigo de sub concepto - 06 241 - 242 2 Numérico
N ‘g”c N 21 Valor de sub concepto - 06 243 - 258 14 Numérico
g0 %22 | Cédigo de subconcepto - 07 257 - 258 2 Numérico
< 23 Valor de sub concepto - 07 259 - 272 14 Numérico
sk 24 Cédigo de sub concepto - 08 273-274 2 Numérico
25 Valor de sub concepto - 08 275 - 288 14 Numérico - —
26 Némero de cuenta clients 289 - 308 20 Numético (r;lgrr‘ncee% sc:.le cuenta del cliente, en caso contrario rellenar
27 Tipo de identificacion 309 1 Afanumérico Colocar: .
D: Camet Diplomdtico
E : Carnet de Extranjeria
L: DNI
M: Camet Militar o Policial
P : Pasaporte
R: RUC
U: RUS
Numero de Identificacion 310-324 15 Alfanumérico Indicar el nimero de identificacion de! cliente
Vacio 325 - 360 36 Alfanumérico Rellenar con espacios en blanco

=
@
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TOTALES PENRO CARLOS MON R

01 Tlpo de Registro 01-02 2 Numé, Poner siempre 03

02 Total de datos en cobranza 03-11 9 Numérico sggro;rn::.matoria del numero de documentos en
03 | Sumatoria de los importes méximos a 12-29 18 Numérico | 16 enteros y 2 decimales sin puntos decimales.

04 rselgﬁé%r,!a de los importes minimos a 30-47 18 Numérico | 16 enteros y 2 decimales sin puntos decimales.

05 Datos adiclonales 48 - 65 18 Numérico | Se rellena de 18 ceros.

06 Vacio 66 - 360 295 Alfanumérico | Rellenar con espacios en blanco.

ENVIO DE INFORMACION A LA EMISORA: LONGITUD DE REGISTROS: 152 BYTES
PRIMERA LINEA: ENCABEZADO

01 Tipo de Registro 01-02 2 Numérico Tipo de registro: Se enviara 01.
02 RUC de la Empresa 03-13 1 Numérico | N* de RUC de ia empresa.
03 Cédigo Clase 14-16 3 Numérico Se enviara el codigo asignado por el Banco.
& 04 Tipo de Moneda 17-19 3 Alfanumérico | Soles o Ddlares (PEN o USD).
05 Fecha de Proceso 20-27 8 Numérico Fecha de recaudo: AAAA MM DD
08 Cuenta Recaudadora 28-45 18 Numérico Cuenta donde se abona lo recaudado.
yuo () Vacio 46 - 152 105 Alfanumérico | Rellenar con espacios en blanco.
ET E
s ;
P 1 Tipo de Registro 01-02 2 Numérico | Tipo de registro: Se enviara 02.
02 Nombre del cliente 03-32 - 30 Alfanumérico { Nombre del cliente a cobrar.
03 Referencias 33-80 48 Alfanumérico | Datos de referencia del pago.
Importe de origen 81-95 15 Numérico {,’22.",,’,‘;,‘;1 :ﬁg 3,,5,‘,’,’;‘,’@ 13 enteros y 2
Importe deposito 96 - 110 15 Numérico ggg'c:'r‘taeiegas :dgct’}ntggecmfa 13 enteros y 2
Imports de mora 111-125 15 Numérico | RO e o et o enieros ¥ 2
Oficina pago 126 - 129 4 Numérico Oficina de pago.
Nro. de movimiento 130-135 ] Numérico Nuomero de movimiento.
Fecha de pago 136 - 143 8 Numérico Fecha de pago: AAAA MM DD
Tipo Valor 144 -145 2 Numérico Se refiere a las formas de pago:
01 = efectivo
02 = cargo en cuenta
03 = cheque BBVA ¢ propio Banco
04 = cheque otro Banco
05 = cheque remesa
06 = mixto
07 = tarjeta de crédito
08 = teleproceso
Canal de entrada 146 - 147 2 Numérico Se refiere a las formas de pago, a cada una de
ellas se le asigna un valor:
01=TF Terminal Financiero - ventanilla
02=MC: Cajero Automdtico
03=BT Banca Teléfonica
04=CN Banca por intemnet
05=PL Pagos en linea
Vacio 148 - 152 5 Alfanumérico | Rellenar con espacios en blanco
TOTALES —~—
01 | Tipode Registro 01-02 2 | Numerico | Poner siempre 03.
02 Totai de registros grabados 03-11 9 Numérico | Numero de registros grabados.
03 Total Pagos 12-26 15 Numérico | Valor total de pagos (13 enteros y 2 decimales).
04 Total Depdsitos 27-41 15 Numérico Valor total de depdsitos (13 enteros y 2 decimales).
05 Total Mora 42-56 15 Numérico | Valor total de moras (13 enteros y 2 decimales).
06 Vacio 57 -162 96 Alfanumérico | Rellenar con espacios en blanco.
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